REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
0 WARTOSCI NIZSZEJ OD KWOTY 170 000 ZLOTYCH PRZEZ METROPOLITALNY
ZWIAZEK KOMUNIKACYJNY ZATOKI GDANSKIE] Z SIEDZIBA W GDANSKU

styczen 2026 1.



§1.

Definicje

Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

MZKZG - nalezy przez to rozumie¢ Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki
Gdanskiej;

Kierowniku zamawiajacego- nalezy przez to rozumieé¢ Przewodniczacego Zarzadu
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej lub pracownika pisemnie
upowaznionego przez Przewodniczacego Zarzadu do wykonywania zastrzezonych
dla siebie czynnosci zgodnie obowiazujacymi przepisami w tym zakresie;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014 /24 /UE,
w zatgczniku [ do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
st. 1, zpdézn. zm.), zwanego dalej ,Wspdélnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu
budowlanego, atakze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw,
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

Rejestrze- nalezy przez to rozumiec elektroniczny rejestr wnioskéow dotyczacych
zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 170 000 ztotych, prowadzony przez
pracownika MZKZG wtasciwego ds. zamoéwien publicznych.

Udzieleniu zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego;

Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych wraz z wszelkimi zmianami do tej ustawy;

Whniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o rozpoczecie procedury o udzielenie
zamoéwienia, ktérego catkowita wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych;
Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zamawiajgcego upowaznionego do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w szczeg6lnosci do ztozenia
Whniosku, oceny speiniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert,

Pracowniku zamawiajacego/MZKZG - nalezy przez to rozumie¢ osobe wykonujaca
czynnoSci w postepowaniu z ramienia zamawiajgcego niezaleznie od stosunku prawnego na
podstawie, ktorego te czynnosci wykonuje.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub



15.
16.

17.

18.

ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia publicznego;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ MZKZG;

Platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajacemu
do prowadzenia komunikacji z Wykonawcami, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamo6wien publicznych;

Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane
do wybranych, co najmniej trzech Wykonawcéw;

Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o charakterze
publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte; postepowanie prowadzone jest
na Platformie zakupowe;.

§2.
Zasady ogélne
Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwienn o warto$ci mniejszej niz kwota
170 000 ztotych.
Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny, a takze zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celéw oraz w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

CzynnoSci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonuja pracownicy MZKZG zapewniajacy
bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamoOwienia sktadaja w toku postepowania o§wiadczenia o braku konfliktu intereséw (wzor
stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu).

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw nasporzadzenie oferty, w sposdb, ktéry nie utrudnia uczciwej
konkurencji.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria,
gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne,
aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia,
doswiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze Srodkéw zewnetrznych udzielane s3 na podstawie
Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

W MZKZG prowadzi sie rejestr postepowan w formie elektronicznej. Rejestr zawiera
nr kolejny zamoéwienia, nazwe zamdwienia, hastowy opis przedmiotu zamoéwienia,
szacunkowg warto$¢ zamodwienia, warto$¢ zamodwienia ustalong w wyniku procedury,
oznaczenie Wnioskodawcy, kolumne na informacje dodatkowe. Nadz6r nad prowadzeniem
rejestru sprawuje pracownik MZKZG wtasciwy ds. zaméwien publicznych;

Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Wnioskodawca,



2) inni pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdéwienia.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Wnioskodawca szacuje z nalezyta

starannoscig warto$¢ zamoéwienia w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy

Prawo zamoéwien publicznych, czy wydatek ma pokrycie w budzecie (planie finansowym) oraz

w celu ustalenia trybu udzielenia zaméwienia.

Podstawag ustalenia szacunkowej wartoSci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenia szacunkowej warto$ci zamdéwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed

dniem ztozenia Wniosku, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie

wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia Wniosku, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
roboty budowlane.

Szacunkowa warto$¢ zamodwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
date szacowania warto$ci zamdwienia;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia;

4) na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu
i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi, w przypadku zaméwienia na
roboty budowlane.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoSci zamoOwienia s3

w szczego6lnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do co najmniej 2 potencjalnych wykonawcow wraz

z dowodami ich przestania;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw wraz z dowodami ich otrzymania;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku i adresem strony internetowej);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zaméwienia) z okresu poprzedzajacego date szacowania warto$ci zaméwienia.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

§4
Wszczecie procedury
1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie Wniosku (wzoér stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu) przez Wnioskodawce do Kierownika zamawiajacego,
po uprzednim:
1) potwierdzeniu zgodno$ci proponowanej procedury udzielenia zamodwienia
z Regulaminem;
2) potwierdzeniu zabezpieczenia Srodkéw finansowych narealizacje zaméwienia przez
Gtownego Ksiegowego;



Procedure udzielania zamowien prowadzi sie, z zastrzezeniem §8 , w jednym z trybdw,
w zaleznosci od szacunkowej warto$ci zamowienia netto:

1) zamo6wienia o wartosci ponizej30.000 zt netto,

2) zamowienia o wartosci od 30.000 zt netto do kwoty ponizej 80.000 zt netto,

3) zaméwienia o wartos$ci od 80.000 zt netto i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
Ustawy Pzp.

Dopuszcza sie zastosowanie trybu przewidzianego dla wyzszej warto$ci szacunkowej
zamOwienia dla zamowien, ktérych szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie wymaga
stosowania tego trybu.

§5

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 zl netto
Zamoéwienia o warto$ci szacunkowej ponizej 30.000 zt netto udziela sie bezposrednio
wybranemu Wykonawcy po akceptacji Wniosku przez kierownika zamawiajacego.
W przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 10 000 zt mozliwe jest dokonanie
zakupu bez sporzadzania Wniosku, po uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajacego.
W takim przypadku na dowodzie ksiegowym potwierdzajacym udzielenie zamdéwienia
umieszcza sie opis zawierajacy nastepujace dane:
1) warto$¢ zamowienia (netto w zt)
2) podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia
3) data ustalenia warto$ci zamo6wienia
4) informacja o dokumentach szacowania
5) kod grupy i numer pozycji (zgodnie z planem zamdwien)
6) data i podpis osoby odpowiedzialnej za dane wskazane w pkt.1)-5).
Zamowienie, o ktdrym mowa w ust. 2 odnotowuje sie w Rejestrze po jego udzieleniu.
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 10 000 zt do 30.000 zt netto moga by¢ udzielane na
podstawie udokumentowanego zlecenia bez konieczno$ci zawierania umowy w formie
pisemnej. Zlecenie powinno okresla¢ przedmiot zamoéwienia, termin jego wykonania (jesli
dotyczy), wysokos$¢ i sposob zaptaty wynagrodzenia.
Udzielenie zaméwienia Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej lub zamoéwienia, ktore ze swej istoty wymaga indywidualnego umownego
okres$lenia praw i obowigzkoéw stron musi nastgpi¢ w formie umowy bez wzgledu na warto$¢
zamoOwienia.

§6

Zamowienia o wartosci szacunkowej od 30.000 zl netto do kwoty ponizej 80.000 zi netto

1.

Zaméwienia o wartos$ci szacunkowej od 30.000 zt netto do kwoty ponizej 80.000 zt netto
udziela sie po przeprowadzeniu Procedury uproszczone;j.

Po zatwierdzeniu Wniosku przez kierownika zamawiajagcego Wnioskodawca przekazuje
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéow.

Zapytanie ofertowe (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu), powinno zawieraé
€O najmniej:

1) nazwe zamdwienia;

2) opis przedmiotu zaméwienia;

3) termin wykonania zamdwienia;

4) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang

wprowadzone do tresci tej umowy lub wzdér umowy;



5) informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami lub informacje o sposobie komunikowania sie
zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej;

6) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

7) termin zwigzania ofertg;

8) opis sposobu przygotowania oferty;

9) sposo6b oraz termin sktadania ofert;

10) spos6b obliczenia ceny;

11) opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow lub publikacje zapytania na stronie MZKZG lub platformie zakupowe;.

Po uptywie terminu sktadania ofert, Wnioskodawca moze samodzielnie lub z udziatem
pracownikéow MZKZG dokonac¢ analizy i oceny ztoZonych ofert.

W ramach czynnoSci, o ktérych mowa w ust. 5 Wnioskodawca moze dokonywa¢ poprawek
oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich, a takze wzywa¢ Wykonawce do ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci oferty lub ztozenia odpowiednich dokumentéw.

Po dokonaniu czynnos$ci zwigzanych z analiza i oceng ztozonych ofert, Wnioskodawca
sporzadza wniosek o wybor najkorzystniejszej oferty (wzoér stanowi Zatgcznik 4 do
Regulaminu) wraz z propozycja zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty)
i przedktada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego. W informacji o wyborze podaje
sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko oraz siedziba albo miejsce zamieszkania wybranego
Wykonawcy, a takze cene lub koszt wybranej oferty.

W przypadku gdy nie wplyneta Zadna oferta lub tre$§¢ wszystkich ztozonych ofert jest
niezgodna z warunkami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym, Wnioskodawca sktada do
kierownika zamawiajgcego wniosek o uniewaznienie procedury (wzor stanowi Zatacznik 5
do Regulaminu) wraz z propozycja zawiadomienia o uniewaznieniu procedury (wzér stanowi
Zatacznik do Regulaminu).

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub zawiadomienie o uniewaznieniu
procedury, przekazuje sie Wykonawcom, ktérym na wcze$niejszym etapie procedury
przekazano ww. Zaproszenie.

§7
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 80.000 zl netto i ponizej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy Pzp

Zaméwienia o warto$ci szacunkowej od 80.000 zt netto i ponizej kwoty okre$lonej w art. 2
ust. 1 pkt 1) Ustawy Pzp udziela sie po przeprowadzeniu Procedury petne;j.

Po zatwierdzeniu Wniosku przez kierownika zamawiajagcego Wnioskodawca zamieszcza
zapytanie ofertowe na platformie zakupowe;.



Do postepowania w procedurze petnej stosuje sie postanowienia §6 ust. 3-8. W zapytaniu
ofertowym poza Kkryteriami oceny ofert Zamawiajagcy moze przewidzie¢ warunki udziatu
W postepowaniu.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub zawiadomienie o uniewaznieniu
procedury zamieszcza sie na platformie zakupowej i przekazuje sie Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty w postepowaniu.

§8
Odstapienie od stosowania Regulaminu
W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu. Szczegélowy opis okolicznosci, ktére wuzasadniaja
niezastosowanie postanowien Regulaminu zamieszcza sie we Wniosku.
Regulaminu, za wyjatkiem §4 ust. 1 oraz §5 ust. 4 i 5, nie stosuje sie, gdy wartos¢ przedmiotu
zamOwienia jest ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, a zamdwienie
dotyczy dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego Wykonawce z przyczyn:
1) technicznych, ekonomicznych, spotecznych lub organizacyjnych o obiektywnym
charakterze,
2) zwiazanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw,
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdwienia.
Regulaminu, za wyjatkiem §4 ust. 1 oraz §5 ust. 4 i 5, mozna nie stosowac , gdy warto$¢
przedmiotu zamdwienia wynosi ponizej kwoty okreSlonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy,
a przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujace wydatki, ustugi lub dostawy:
1) zakupu czasu antenowego lub audycji, ogtoszen prasowych i internetowych;
2) ubezpieczenia mienia;
3) ustug transportowych;
4) zakupu materiatéw biurowych i art. spozywczych;
5) zakupu drobnego wyposazenie biura, np. zaréwki, wieszaki;
6) zakupu ustug pocztowych,
7) zakupu prenumerat gazet, czasopism lub subskrypcji w portalach internetowych,
8) dotyczacych prowadzenia drobnych, biezacych ustug remontowych;
9) zwiazanych z konieczno$cig usuniecia skutkéw awarii i zdarzen losowych;
10) zwigzanych z wyjatkowg sytuacja, ktérej nie dalo sie przewidzie¢, wymagajaca
natychmiastowego wykonania zamoéwienia;
11) co do ktérych wystagpita pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia, a Zamawiajacy nie
dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy;
12) umowy zlecenia i umowy o dzieto z osobami fizycznymi;
13) obstugi informatycznej i obstugi technicznej sprzetu i systemoéw informatycznych;
14) ustugi eksperckie i doradcze, w tym ustugi prawnicze, architektoniczne, ekspertyzy
techniczne;
15) aktualizacji wykorzystywanego w MZKZG oprogramowania;
16) dostawy ustug i produktéw unikatowych lub specjalistycznych, w przypadku ktérych
uzyskanie poréwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe, w tym dzialalno$¢ twércza
i artystyczna;
17)w zakresie organizacji lub udzialu w konferencji, sympozjéw, kongreséw, szkolen,
ktérych uczestnikami sg wskazani pracownicy MZKZG;



18) sukcesywnej dostawy biletéw papierowych z hologramem zarejestrowanym w IHMA.
Udzielenie zamdéwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ustepach poprzedzajacych, nie
zwalnia ze stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.

§9

Postanowienia koncowe

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej w dwaéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, chyba Ze z Regulaminu wynika inaczej. O§wiadczenie woli
ztozone w formie elektronicznej jest rOwnowazne z oSwiadczeniem woli ztozonym w formie
pisemnej. Umowe w postaci elektronicznej sporzadza sie w jednym egzemplarzu opatrzonym
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

Do czynnos$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks
cywilny, dopuszcza sie réwniez odpowiednie stosowanie ustawy Pzp.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 12 stycznia 2026 1.

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczetych i niezakoniczonych przed
wejsciem w zycie Regulaminu, stosuje sie przepisy w brzmieniu dotychczasowym.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie o braku konfliktu intereséow

O kierownika zamawiajgcego
[0 pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzytl wykonanie

zastrzezonych dla siebie czynnoSci

I Wnioskodawcy
O biegtego
[0 innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

Nazwa i oznaczenie postepowania

Ja nizej podpisany/a:

Imie (imiona) .cceevsseressenas

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenie tego zaméwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we wspolnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcdédw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem/-am w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/am
od wykonawcy wynagrodzenia zinnego tytutu lub nie bytem/am czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;

nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego o§wiadczenia oSwiadczam, ze w

zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt.......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy

wskazanej powyZej], podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK 0 ROZPOCZECIE PROCEDURY O UDZIELENIA ZAMOWIENIA, KTOREGO
CALKOWITA WARTOSC JEST MNIEJSZA OD KWOTY 170 000 ZLOTYCH

OZNACZENIE ZAMOWIENIA
Nr Rejestru Rodzaj Dostawa/Ustuga/Roboty Budowlane
zamoOwienia

Nazwa zamoéwienia:
Opis przedmiotu
zamoOwienia

(w tym wskazanie nazw i
kodéw  okreslonych  we

Wspélnym Stowniku
Zaméwien - gtéwny i
dodatkowe kody CPV)

Termin wykonania

Kwota przeznaczona
na realizacje
zamoOwienia

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zatgcznik do Wniosku*

Uzasadnienie potrzeby i celowosci udzielenia zamowienia*)

Wartos$¢é szacunkowa zamowienia:

wartos¢ szacunkowa netto:

stawka podatku VAT

wartos¢ brutto (z uwzglednieniem
podatku VAT)

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona w dniu .....oeeveevvceveever e sveeenns

Dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia stanowia zatgcznik
do Wniosku*.

Proponowany sposéb wyboru wykonawcy (wskazanie procedury) uproszczona/petna
/odstgpienie wraz z uzasadnieniem):

Dane dotyczace wykonawcow, do ktdrych zostanie skierowane zapytanie ofertowe (jezeli
dotyczy):

Kryteria oceny (wraz z podaniem ich wagi oraz sposobu dokonywania ich oceny - jesli dotyczy):



Proponowany Wykonawca zaméwienia (dotyczy przypadkéw okreslonych w Regulaminie) wraz
z uzasadnieniem jego wyboru*.

Nazwa Wykonawcy

Adres
NIP/REGON/KRS

wartos$¢ wybranej oferty:

stawka podatku VAT

warto$s¢ wybranej oferty brutto
(z uwzglednieniem podatku VAT)

Uzasadnienie wyboru:

Zalaczniki do Wniosku*:

1) Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia

2) Dokumenty potwierdzajqce ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
3) Oferta Wykonawcy

4) Zapytanie ofertowe

(data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek)

Potwierdzam wielko$¢ posiadanych srodkéw finansowych, ktore zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wskazanego we wniosku

data, podpis Gtéwnego Ksiegowego zamawiajgcego

ZATWIERDZAM WNIOSEK :

DATA: PODPIS I PIECZATKA KIEROWNIKA
ZAMAWIAJACEGO

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA WNIOSKU :

DATA: PODPIS I PIECZATKA KIEROWNIKA
ZAMAWIAJACEGO




Zalacznik nr 3 do Regulaminu

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w procedurze o udzielnie zamowienia na:

(nazwa zaméwienia)

Postepowanie jest wylaczone ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych na podstawie przepisu art. 2 ust.1 pkt 1 tej ustawy.

Postepowanie prowadzone jest przez Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej -
doktadny adres do korespondencji w sprawie:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej
ul. Sobotki 9, 80-247 Gdansk

Telefon: +48 58 342 25 00

E-mail: sekretariat@mzkzg.org

Internet: http://www.mzkzg.org

NIP: 957-097-61-68

REGON: 220453903

Osoba uprawniona do komunikowania sie z wykonawcami: ...couvesesmsseresnns

1. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zaméwienia jest .......cccccoverenieciennen s
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

(jezeli opis przedmiotu zamowienia jest dtugi, moze stanowi¢ zatgcznik nr .... do niniejszego
zaproszenia.

2. Termin wykonania zamoéwienia - ...... dni, liczac od dnia zawarcia umowy.

3. Zakres obowigzkdow wykonawcy (projektowane postanowienia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone do tresci tejf umowy / wzor umowy)
Zakres obowigzkoéw wykonawcy, w tym miejsce realizacji zamoéwienia/ okres i warunki
gwarancji/ warunki platnosci, zostaly szczegétowo okreSlone w projektowanych
postanowieniach umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy/wzorze umowy - stanowigce/stanowigcym zatacznik nr ... do
niniejszego zaproszenia.


mailto:sekretariat@mzkzg.org
http://www.mzkzg.org/

4. Informacje o S$rodkach Kkomunikacji elektronicznej, przy uzyciu Kktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami/ Informacje o sposobie
komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

5. Warunki udziatu w postepowaniu (fakultatywnie w przypadku procedury petnej)
1) zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa;

4) zdolnosci techniczne lub zawodowe.
6. Opis sposobu przygotowania oferty oraz spos6b oraz termin sktadania ofert:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr .... do niniejszego zaproszenia.
Oferte nalezy dostarczy¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail/za
posrednictwem platformy zakupowej: ................ w formie skanu oferty lub w oryginale w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2) Oferta powinna zawierac (poniZej wskazano przyktadowe zapisy):
- wypelniony Formularz Oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym Zatacznik

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Uwaga!

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci dokumentu, o ktérym mowa
wyzej w formie elektronicznej, pod okreSlonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych
baz danych wskazane przez wykonawce dokumenty.

- Pelnomocnictwo - w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

Uwaga!

W  przypadku, gdy oferte bedzie skitadat Wykonawca wystepujacy wspdlnie,
tj. samodzielne podmioty gospodarcze dziatajace np. w formie spétki cywilnej, do oferty
nalezy zalaczy¢: aktualny wycigg z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej dla kazdego z podmiotow wystepujacych wspoélnie, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert oraz umowe regulujgca
wspéliprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie (umowe spo6tki cywilnej).

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.



3) Wykonawcy powinni zlozy¢ oferte w nieprzekraczalnym terminie do dnia

SRR i (o I -1 b S —

Oferta otrzymana po uptywie terminu na sktadanie ofert nie bedzie rozpatrywana.

Termin zwigzania oferta
Wykonawca zwigzany jest ofertag w terminie ..... dni od dnia ztozenia oferty.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy przystapi do ich oceny.

Do oceny ofert zastosowane bedzie ponizsze kryterium, ktére nie podlega negocjacji.

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P) zgodnie z ponizszym
wzorem:

najnizsza cena ofertowa brutto
P = x 100 pkt
cena oferty badanej brutto

[powyzsze kryterium stanowi jedynie propozycje - Wnioskodawca sam powinien okresli¢, jakimi
kryteriami bedzie sie kierowat przy wyborze oferty].

*Poza kryterium ceny mogq by¢ ustalone kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin
wykonania zamdéwienia, doswiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy

9.

Sposéb obliczenia ceny oferty (ponizej przyktadowy zapis):

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

W Formularzu oferty nalezy podaé cene brutto (z podatkiem VAT) za realizacje
przedmiotu zamowienia.

Cena catkowita oferty brutto musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdéwienia, w tym wszelkie optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w
tym podatek od towaréw i ustug (VAT).

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
Wysokos$¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w zlotych.
Szczegotowy sposéb rozliczen, w tym podstawy dokonywania ptatnosci, okreslony jest we
WZOrZe Umowy.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty, ktérej wybér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug Zamawiajacy, w celu oceny takiej oferty, dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zamdwienia i nie
bedzie podlegata waloryzacji.

10. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany warunkoéw niniejszej procedury,

2) uniewaznienia procedury w przypadku.........ccccerevrvineineennns (nalezy wypetnic),



11.

12.

3) zmiany termindéw wyznaczonych w niniejszym Zaproszeniu,

4) zZadania szczeg6towych informacji, dokumentéw i wyjasnienn od wykonawcéw na kazdym
etapie postepowania,

5) poprawy omytek pisarskich i rachunkowych.

Klauzula informacyjna RODO:

Zalaczniki:
Zatgcznik nr ..o
Zatacznik nr ...............

dnia_ - _ - __roku
(podpis Wnioskodawcy/osoby
przeprowadzajqcej procedure)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu

WNIOSEK O WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
W PROCEDURZE O UDZIELNIE ZAMOWIENIA

OZNACZENIE ZAMOWIENIA
Nr Rejestru Rodzaj Dostawa/Ustuga/Roboty
zamoOwienia | Budowlane

Nazwa zamowienia:

W zwigzku z analizg i oceng ofert/oferty zlozonych/-ej w przedmiotowej procedurze,
wnioskuje o:

wybor jako najkorzystniejszej oferty ztoZonej przez: .......ccoveivinicnne e s s ereeee za cene
OfETTOWG DIULLO oot e e e s e e

Uzasadnienie
Do uplywu terminu sktadania ofert tj. do dnia .......ccccervrneenee. wptyneto ......... ofert, od

nastepujacych Wykonawcéow:

Informacja, czy tre$¢ oferty spelnienia wymagania okres$lone w ,Zaproszeniu do sktadania
ofert” przez Wykonawcow :

Ponizej punktacja przyznana ofertom w kryteriach/kryterium oceny ofert ......... ,
okreslonych w ,Zaproszeniu do sktadania ofert”.

(data i podpis osoby
przeprowadzajacej procedure)

ZATWIERDZAM/ODMAWIAM
ZATWIERDZENIA

(data i podpis kierownika
zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
Zataczniki:
1) Oferty
2) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — projekt;

16
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ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

dotyczy: procedury o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza od
kwoty 170 000 ZIOEYCH NQ: vorsersesssesmssesssnsensesssnsensessansunsessunsussessunses »

Zamawiajgcy zawiadamia, iz w wyniku dokonania badania i oceny ofert ztozonych w
przedmiotowej procedurze, zostala wybrana najkorzystniejsza oferta.

Wobec powyzszego Zamawiajacy informuje, Ze za najkorzystniejszg uznano oferte .....
ZY0ZONG PIZEZ worersssrarsssnenses ZA CENE OFETTOWG uevivviivie et

Uzasadnienie:

Oferta spetnia wymagania ,Zaproszenia do sktadania ofert” oraz zostata najwyzej oceniona
na podstawie kryteriéw oceny ofert, przyjetych w przedmiotowym postepowaniu.

(data i podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

17



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

WNIOSEK O UNIEWAZENIENIE PROCEDURY
0 UDZIELNIE ZAMOWIENIA NA:
OZNACZENIE ZAMOWIENIA
Nr Rejestru Rodzaj Dostawa/Ustuga/Roboty
zamoOwienia | Budowlane

Nazwa zamowienia:

Whioskuje o uniewaznienie przedmiotowej procedury z uwagi na okolicznosci, o ktérych mowa
W .cosee e Regulaminu /Zapytania ofertowego w niniejszym Whniosku.

Uzasadnienie
(wskazanie okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych uniewaznienie)

Do uptywu terminu sktadania ofert t.j. do dnia .......ccccccreeenene. nie wptynety oferty (zostata
wskazana przyktadowa 0KOlICZNOSC),.......oueeeerecei i

(data i podpis osoby
przeprowadzajacej procedure)

ZATWIERDZAM/ODMAWIAM
ZATWIERDZENIA

(data i podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

Zataczniki:
3) Oferty
4) Informacja o uniewaznieniu procedury - projekt;



IURURRRINY s | 1} [+ ST

Zawiadomienie o uniewaznieniu procedury

dotyczy: procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza od kwoty
170 000 ZEOtYCh NQ: ...t

Zamawiajacy, dziatajac na podstawie............ (mozna wskazaé postanowienie z
LZaproszenia do sktadania ofert”) zawiadamia, iZ uniewaznil przedmiotowa procedure.

Uzasadnienie:

(data i podpis kierownika
zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej)



