zapytanie ofertowe — numer: MZKZG/0/22/22

Gdansk, dnia 28 pazdziernika 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie uslug w zakresie utrzymania czystosci i porzadku (sprzatania)
w pomieszczeniach biurowych Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej, Gdansk, ul. Sobotki 9.

numer: MZKZG/0/22/22

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, NUMER FAKSU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ, DNI I GODZINY PRACY, TRYB
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej (zwany dalej rowniez MZKZG)

ul. Sobotki 9

80-247 Gdansk

numer telefonu: 58-342-25-00

numer faksu: 58-342-24-99

e-mail: sekretariat@mzkzg.org

NIP: 957-097-61-68

REGON: 220453903

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:
od poniedziatku do piatku (dni robocze) w godz. 7.30 — 15.30

II. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z postanowieniami:

a) ,,Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zlotych przez
Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej” dostgpnego na stronie internetowej
Zamawiajacego: http://bip.mzkzg.org ( dalej jako ,,Regulamin”);

b) w trybie zapytania ofertowego na podstawie §20 lit. b) Regulaminu wskazanego w lit. a) -
rozeznanie rynku.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem niniejszego postgpowania jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustug w  zakresie utrzymania czystosSci i  porzadku  (sprzatania)
w pomieszczeniach biurowych Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej —
Gdansk, ul. Sobétki 9.

Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia:

I PIETRO (wszystkie pomieszczenia biurowe i sanitarne, korytarz — ltaczna powierzchnia
ok. 230 [stownie: dwieScie trzydziesci] m?):

Codziennie (w dni robocze od poniedziatku do piatku):

- zamiatanie, odkurzanie wyktadzin dywanowych w pokojach i na korytarzu,

- odkurzanie powierzchni zewngtrznych mebli (przecieranie na wilgotno) — fronty, blaty, boki,
potki,
- odkurzanie (czyszczenie na wilgotno) parapetow wewngtrznych,

- czyszczenie biezacych zabrudzen drzwi i futryn drzwiowych, czyszczenie klamek,
- oproznianie pojemnikow na $mieci i wymiana workoéw foliowych na odpadki,

- mycie pomieszczen sanitarnych z dezynfekcja ceramiki sanitarnej,
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- mycie luster,
- uzupehianie srodkdéw higienicznych w sanitariacie.

Dwa razy w roku (w odstepie pétrocznym — I raz do dnia 30 czerwca 2023 roku i I raz do dnia
31 grudnia 2023 roku) - w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym:

- mycie okien wewnatrz i na zewnatrz,

- mycie ram okien wewnatrz i na zewnatrz,

- czyszczenie kratek wentylacyjnych,

- czyszczenie kontaktow, gniazd elektrycznych, listew przepigciowych,

- odkurzanie ram obrazow i listew podlogowych.

Raz w roku do dnia 31 sierpnia 2023 roku - w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym:
- pranie wyktadzin,

- pranie opar¢ i siedzisk krzeset (12 sztuk),

- mycie lamp.

PARTER (sala konferencyjna, weranda, trzy pomieszczenia gospodarcze, kuchnia — %aczna
powierzchnia ok. 125 [stownie: sto dwadzieScia pie¢] m?):

Codziennie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku):

- sprzgtanie pomieszczen — zamiatanie, zmywanie posadzek terakotowych,

- odkurzanie powierzchni zewngtrznych mebli (przecieranie na wilgotno) — fronty, blaty, boki,
potki,
- odkurzanie (czyszczenie na wilgotno) parapetow wewngtrznych,

- czyszczenie biezgcych zabrudzen drzwi i futryn drzwiowych, czyszczenie klamek,

- oproznianie pojemnikdéw na $mieci i wymiana workéw foliowych na odpadki,

- mycie pomieszczen sanitarnych z dezynfekcja ceramiki sanitarnej,

- mycie luster,

- uzupehianie srodkdéw higienicznych w sanitariatach i pomieszczeniu gospodarczym.

Dwa razy w roku (w odstepie pétrocznym — I raz do dnia 30 czerwca 2023 roku i II raz do dnia
31 grudnia 2023 roku) - w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym:

- mycie okien wewnatrz i na zewnatrz w wymienionych pomieszczeniach na parterze,

- mycie ram okien wewnatrz i na zewnatrz w wymienionych pomieszczeniach na parterze,

- czyszczenie kratek wentylacyjnych,

- czyszczenie kontaktow, gniazd elektrycznych, listew przepigciowych,

- odkurzanie ram obrazow i listew podlogowych.

Raz w roku do dnia 31 sierpnia 2023 roku- w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym:
- mycie lamp

Zamawiajacy ustala godzing rozpoczecia $wiadczenia uslug w zakresie utrzymania czystosci
i porzadku (sprzatania) na godzing¢ 14:30 w kazdy dzien roboczy od poniedziatku do pigtku
w siedzibie Zamawiajgcego.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy takze zaopatrzenie Zamawiajgcego w Srodki higieniczne jednego
pomieszczenia sanitarnego oraz pomieszczenia gospodarczego — na parterze i na pigtrze.

Wykaz srodkéw higienicznych oraz minimalnego, miesigcznego ich zuzycia przedstawia ponizsza
tabela:
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Lp. Rodzaj p ow1erzchn1 Produkty zalecane Minimalne miesieczne zuzycie
lub przeznaczenie
1. | Kafle Ajax w ilosci niezbednej do prawidlowej
realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego
2. | Powierzchnie szklane | Clin w ilosci niezbednej do prawidlowej
realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego
3. | Toalety, umywalki Domestos, Cif srodek do toalet — 3 (slownie: trzy sztuki,
srodek do umywalek — 3 (stownie: trzy)
sztuki
4. | Meble, biurka Pronto, Sidolux w ilosci niezbednej do prawidlowej
realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego
5. | Neutralizacja Kostki do WC 10 (stownie: dziesig¢) sztuk
zapachow (Domestos, Ambipur)
Odswiezacz powietrza | 3 (stownie: trzy) sztuki
(Ambipur, Brise, Air
Wick)
6. | Papier toaletowy Velvet zwykly, biaty 40 (stownie: czterdziesci) rolek
minimum 3-
warstwowy
7. | Mydto w plynie Palmolive 3 (stownie: trzy) litry
8. | Ptyn do mycia naczyn | Fairy, PUR, Morning 750 ml/1 litr, 1 (stownie: jedna) butelka
- balsam Fresh na miesiac
9. | Reczniki papierowe Recznik ZZ biaty, 30 (stownie: trzydziesci) paczek
2-warstwowy po 200 (stownie: dwiescie) sztuk
10. | Worki foliowe Jan Niezbedny, czarne | worki foliowe poj. 35 1 — 60 (slownie:
35 1 oraz czarne 60 1 sze$c¢dziesiat) sztuk,
worki foliowe poj. 60 1 — 10 (stownie:
dziesie¢) sztuk

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia kadry wykonawczej przedmiotu zapytania

ofertowego,

sprzetu,

srodkéw higienicznych niezbgdnych do realizacji przedmiotu umowy

[wymienionych w tabeli wskazanej w pkt.1] we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania
ofert wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetiajacych. Wykonawca
moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia podwykonawcom.

4.

Zamawiajacy
z postanowieniami

wymaga,
zawartymi  we

przedmiot
wzorze

aby

do niniejszego zapytania ofertowego).

zamdwienia
umowy  (stanowigcym

byt  wykonany  zgodnie

zatacznik numer 2

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
od dnia 01 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.
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V.FORMA ZLOZENIA OFERTY:
1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY stanowigcym zatgcznik numer 1 do zapytania ofertowego)
wraz z zatgcznikami nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

ul. Sobotki 9

80-247 Gdansk

Sekretariat

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) Iub jego
upelnomocnionego  przedstawiciela  (pelnomocnictwo  winno _ zostaé  zloZone  wraz
z oferta — w formie oryginalu, kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
lub kopii poswiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej
nastepujacymi napisami;:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: MZKZG/0/22/22

Oferta — USLUGA SPRZATANIA

Nazwa i siedziba Wykonawcy

Nie otwiera¢ przed: 09 LISTOPADA 2022 ROKU GODZ. 10.30

W_ PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE
ZAWIERAJACEJ WYZEJ WYMIENIONYCH _OZNACZEN -
ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIL ZADNEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA KOPERTY PRZED
UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w formie/ postaci elektronicznej.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Miejsce sktadania ofert:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

ul. Sobotki 9

80-247 Gdansk

Sekretariat
Termin sktadania ofert: 09 listopada 2022 roku do godz. 10.00

2. Termin zwigzania oferta — 30 (stownie: trzydziesci) dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Z niniejszego postgpowania Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce w okolicznosciach wskazanych
w §11 ust.1 Regulaminu.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postegpowania, Zamawiajacy zada
ztozenia (wraz z ofertg):

a/ aktualnego na dzien skladania ofert o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
Z niniejszego postepowania;

b/ dokumentu wskazanego w pkt. VIII ust.1 niniejszego zapytania ofertowego (w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych w §11 ust.1 lit. ¢) Regulaminu).
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UWAGA:
W zwigzku z wej$ciem w dniu 16 kwietnia 2022 r. w zycie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwana dalej ,,ustawg” (ogloszona w dniu 15 kwietnia
2022 r. w Dzienniku Ustaw pod poz. 835)- Zamawiajacy wykluczy z niniejszego postgpowania:
1. Wykonawceg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢edzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2. Wykonawcg, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajace;j
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastgpowac¢ bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku
Wykonawey wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy odrzuci ofertg takiego
Wykonawcy.

Jako sankcje przewidziano rowniez kare pienigzng naktadang na osoby lub podmioty podlegajace
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegaja sig
o udzielenie zamowienia Przy czym, przez ubieganie si¢ o udzielenie zamdOwienia rozumie si¢
ztozenie oferty.

VIII. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE ZOBOWIAZANI SA

ZLOZYC WRAZ Z OFERTA - WYKONAWCY:

1. aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem jezeli odrgbne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

W przypadku, gdy rejestr jest dostepny w formie elektronicznej w ogolnodostepnych
i bezplatnych bazach danych, nie wymaga si¢ zlozenia tego dokumentu (dotyczy np. rejestru
przedsiebiorcow KRS, CEIDG)*,
2. o$wiadczenia (na zalaczniku numer 1 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych, ze Wykonawca:
2.1.zapoznat si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym postgpowania — numer: MZKZG/0/22/22
(W tym - opisem przedmiotu zamowienia) i nie wnosi do niego zastrzezen;

2.2.jest zwigzany oferta przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni od uptywu terminu sktadania
ofert;

2.3.zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zalgcznik
numer 2 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego

2.4.nie podlega wykluczeniu z niniejszego zapytania ofertowego na podstawie §11 ust. 1
Regulaminu;

2.5.nie jest Wykonawca, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 1. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2.6.nie jest Wykonawca, ktorego jednostka dominujgcag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
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podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022
1., 0 ile zostat wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2.7. wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Iub art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 - dalej RODO)
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w niniejszym post¢powaniu;

3. wypeliony FORMULARZ OFERTY stanowigcy zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego.

*Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1)

2)

dokumentu wskazanego w ust.l - skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, zZe nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadlosci, jego aktywami nie zarzqdza likwidator lub sqd, nie zawart ukliadu
z wierzycielami, jego dzialalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

dokument, o ktorym mowa w pkt.1) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego
zlozeniem;

3) jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,

o ktorych mowa w pkt.1), zastepuje sig¢ je odpowiednio w calosci lub w czesci dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych
do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyc, ztozone pod przysiegq,
lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o oswiadczeniu pod przysiegq, zlozone przed organem sqdowym lub administracyjnym, notariuszem,
organem samorzqdu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy. Postanowienie pkt.2) stosuje sie.

3.1.Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy przedstawienia umaczenia na jezyk polski pobranych

samodzielnie przez Zamawiajgcego wpisow do rejestru lub ewidencji.

Kazdy z Wykonawcow jest zobowiazany zlozy¢ dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego w jednej z nastepujacych form:

- oryginaly
- kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:

1. Dokonujac wyboru oferty - Zamawiajagcy bedzie si¢ kierowal nastepujgcym kryterium -
ocenionym wg podanych nizej zasad:
1.1.Oceniane kryterium i jego ranga w ocenie:
Lp. KRYTERIUM RANGA
1. [Cena 100 %
1.2. Wartos$¢ punktowa za kryterium - cena - obliczona bedzie wg nastepujacego wzoru:
Cmin
Pi= - x 100
Chad
gdzie:

Py — punktacja za kryterium ,,cena”,
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S.
X.

Cmin —  najnizsza zaoferowana cena (brutto) - na podstawie danych zawartych
w FORMULARZU OFERTY (zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego),
Chaa  — cena oferty rozpatrywanej (brutto) - na podstawie danych zawartych

w FORMULARZU OFERTY (zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego).

1.3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w ,Regulaminie zaméwien o wartosci
nizszej od kwoty 130 000 zt przez Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki
Gdanskiej”;

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny (uzyskala najwicksza
liczbe punktow).

Wykonaweca jest zobowigzany do okreslenia w FORMULARZU OFERTY (zatacznik numer 1 do
zapytania ofertowego) ceny ryczattowej jako ceny kompletnej i jednoznacznej.

Cena ryczattowa musi obejmowac:
- warto$¢ przedmiotu zamdwienia (opisanego w Rozdz. II pkt.1-2) - za okres jednego miesigca,
- podatek VAT.

Cena ryczaltowa przedstawiona przez Wykonawce w FORMULARZU OFERTY nie bedzie
podlegata zmianom w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

Waluta ceny — PLN.
INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

POZYSKANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO \W4 DOKUMENTACH
SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE:

1.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1 - dalej RODO), Zamawiajacy informuje, ze

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob fizycznych, od ktorych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia w trybie niniejszego zapytania ofertowego, zawarcia lub wykonania umowy (np.
0sob, ktorych dane stuza do wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w
niniejszym postgpowaniu, osob kierowanych do realizacji zamoéwienia, osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ktore zostang wskazane jako podwykonawca - dalej
lacznie jako: Podmioty Danych) jest: Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki
Gdanskiej z siedziba w Gdansku przy ul. Sobotki 9, 80-247 Gdansk, wpisany do Rejestru
zwiazkéw migdzygminnych w dniu 5 czerwca 2007 r. pod pozycja 283, obwieszczenie w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 19 czerwca 2007 r., Nr 109, poz.
1770, NIP 957-097-61-68, REGON 220453903, www.mzkzg.org, sekretariat@mzkzg.org
(dalej: Administrator);

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych powotanym przez Administratora, droga
elektroniczng mozliwy jest na nastgpujacy adres e-mail: iodo@mzkzg.org lub droga poczty
tradycyjnej na adres: ul. Sobotki 9, 80-247 Gdansk z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”;

3) dane osobowe Wykonawcy bedacego osobg fizyczng przetwarzane beda w celu:

a) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na §wiadczenie uslug w zakresie
utrzymania czystosci 1 porzadku (sprzatania) w pomieszczeniach biurowych
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, Gdansk, ul. Sobédtki 9,
numer: MZKZG/0O/22/22, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego (dalej:
»postepowanie”’) — podstawa prawna przetwarzania danych osobowych art. 6 ust. 1 pkt. b)
oraz art. 10 RODO;
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4)

5)

6)

b) prowadzenia negocjacji, zawarcia lub wykonania umowy — podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych art. 6 ust. 1 pkt. b) RODO;

c) realizacji obowigzkéw publicznoprawnych zwigzanych z wykonywaniem umowy,
wynikajacych przede wszystkim z postanowien odpowiednich przepisoéw podatkowych
1 rachunkowosci - podstawa prawna przetwarzania danych osobowych art. 6 ust. 1 pkt. ¢)
RODO;

d) realizacji prawnie uzasadnionych interesow Administratora polegajacych w szczegdlno$ci
na mozliwosci ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez Administratora — podstawa prawna przetwarzania danych art. 6 ust. 1
pkt. f) RODO;

dane osobowe Podmiotéw Danych przetwarzane bgda w celu:

a) przeprowadzenia postgpowania, prowadzenia negocjacji, zawarcia lub wykonania umowy
lub wustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami - podstawa prawna przetwarzania danych art. 6 ust. 1 pkt. f) oraz art. 10
RODO;

b) realizacji obowigzkow publicznoprawnych zwigzanych z wykonywaniem umowy,
wynikajacych przede wszystkim z postanowien odpowiednich przepiséw podatkowych
i rachunkowosci - podstawa prawna przetwarzania danych osobowych art. 6 ust. 1 pkt. ¢)
RODO;

dane osobowe Podmiotéw Danych udostepniane sa Administratorowi przez Wykonawce

w zakresie okre§lonym w zapytaniu ofertowym, Regulaminie oraz umowie, w zakresie

okreSlonym przez Wykonawce w przedstawionej Administratorowi dokumentacji lub

w kierowanej do Administratora korespondencji, a w szczego6lnosci:

- w stosunku do osob, ktorych dane stuza do wykazania spelniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postgpowaniu (osoby bedace czlonkiem organdéw administracyjnych,
zarzadzajacych lub nadzorczych Wykonawcy lub podwykonawcy, lub posiadajace
w przedsiebiorstwie Wykonawcy lub podwykonawcy uprawnienia do reprezentowania,
uprawnienia decyzyjne lub kontrolne): imig¢, nazwisko, stanowisko pracy, miejsce pracy,
dane dotyczace wyrokow skazujgcych lub naruszen prawa lub inne dane umozliwiajace lub
identyfikujace tozsamo$¢ osoby fizycznej;

- w stosunku do oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy: imi¢ i nazwisko,
stanowisko stuzbowe lub inne dane umozliwiajace identyfikacje tozsamosci takiej osoby;

- w stosunku do oséb upowaznionych przez Wykonawce do kontaktu z Administratorem,

przekazywania wzajemnych uwag wynikajacych z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzoru

nad realizacja ewentualnej umowy: imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer telefonu,
dni i godziny pracy, adres e-mail lub inne dane umozliwiajace lub identyfikujace tozsamos¢
osoby fizycznej;

- w stosunku do osob wskazanych przez Wykonawce do uczestnictwa w wykonaniu

zamoOwienia: imi¢ i nazwisko, zakres wykonywanych czynnos$ci, podstawa dysponowania tym

zasobem osobowym przez Wykonawce lub inne dane umozliwiajace lub identyfikujace
tozsamos$¢ osoby fizycznej;

- w stosunku do podwykonawcoéw Wykonawcy: imi¢, nazwisko, firma/nazwa podwykonawcy,

NIP, adres pocztowy, telefon, adres e-mail, adres internetowy lub inne dane umozliwiajace lub

identyfikujace tozsamos¢ osoby fizycznej;

- w stosunku do 0s6b wyznaczonych przez podwykonawcow Wykonawcy do kontaktu

z Zamawiajacym: imi¢, nazwisko, firma/nazwa podwykonawcy, stanowisko stuzbowe, numer

telefonu, dni i godziny pracy, adres e-mail lub inne dane umozliwiajace lub identyfikujace

tozsamos¢ osoby fizycznej;

- w stosunku do 0sdb upowaznionych do reprezentowania podwykonawcy Wykonawcy: imi¢

i nazwisko, stanowisko stuzbowe lub inne dane umozliwiajace lub identyfikujace tozsamos¢

takiej osoby.

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy oraz Podmiotéw Danych beda osoby lub

podmioty prowadzace w imieniu Administratora niniejsze postgpowanie, pracownicy lub

wspotpracownicy Administratora, podmioty $wiadczace uslugi na rzecz Administratora,

w tym uslugi ksiegowe, rejestracji korespondencji, rozliczania rozmoéw telefonicznych,
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operatorzy pocztowi i kurierzy, banki oraz inne podmioty $wiadczace ushugi platnicze,
podmioty bedace dostawcami systemow informatycznych i ushug IT dla Administratora,
podmioty $§wiadczace ustugi prawne, ustugi archiwizacji dokumentoéw itp. Dane osobowe
mogg by¢ takze przekazywane uprawnionym organom lub innym podmiotom, w zakresie
wymaganym przez obowigzujgce przepisy prawa;

7) dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania oraz okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia. Jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, Zamawiajacy przechowuje umowg przez caly czas obowigzywania umowy
jej rozliczenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami z niej
wynikajacych. Po tym okresie dane beda przechowywane jedynie w zakresie i przez czas
wymagany przepisami prawa;

8) podanie danych osobowych przez Wykonawce jest niezbgdne do przeprowadzenia
postgpowania, zawarcia umowy oraz w pewnym zakresie wymagane na podstawie przepisow
prawa. Brak podania danych bedzie skutkowal niemozliwos$cia przeprowadzenia
postgpowania lub zawarcia umowy;

9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) osoby, ktérych dane osobowe dotyczg, posiadaja:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

d) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych;

f) na podstawie art. 21 RODO prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych przez Wykonawce na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
si¢, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych tej osoby narusza przepisy RODO.

Administrator przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu w Sposob

gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

Do przetwarzania danych osobowych o wyrokach skazujacych lub naruszeniach prawa (art. 10

RODO) dopuszczone sa wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie Zamawiajacego oraz

obowigzane do zachowania takich danych w poufnosci.

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia jest

zobowigzany do wypelienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem

w postgpowaniu. Do obowiazkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w

szczegllnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b

fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie begdzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca bgdzie musiat wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje
Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Wykonawca zobowigzany jest w imieniu Zamawiajgcego zaznajomi¢ osoby fizyczne, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal i udostgpnit Zamawiajagcemu w celu
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, zawarcia lub wykonania umowy, o tresci
niniejszego Rozdzialu Zapytania ofertowego, w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, zgodnie z postanowieniami art. 14 RODO. Wykonawca zobowigzany jest do
wykonania niniejszego zobowigzania w sposob umozliwiajacy wykazanie jego wykonania i do
udostepnienia Zamawiajacemu na kazde jego wezwanie, w terminie przez niego wskazanym,
dowodu jego wykonania
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ROZDZIAL. 1IX. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI:

p. Iwona Kaleta-Mordal — Inspektor ds. organizacyjno-administracyjnych, tel.: 58 342-25-00 —
dni robocze w godzinach: 7:30 — 15:30.

ZATWIERDZAM ODMAWIAM ZATWIERDZENIA

data i podpis Przewodniczgcego Zarzgdu MZKZG data i podpis Przewodniczgcego Zarzgdu MZKZG
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ZALACZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTY

/ pieczqtka nagtowkowa Wykonawcy/ / miejscowosc/

OFERTA

na Swiadczenie ustug w zakresie utrzymania czystosci i porzadku (sprzatania)
w pomieszczeniach biurowych Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej, Gdansk, ul. Sobotki 9

numer: MZKZG/0O/22/22

I. DANE WYKONAWCY:

adres e-mail Wykonawcy do korespondencji z Zamawiajagcym droga elektroniczng

W POSEEPOWAINIU «..veeeuerieeenireeetreeestreessaeesseeeasseeessseeessseeaasseeeassesasssesassseessssessssseesssssesssseesssseessseesnns

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: .....cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiciceece e

II. CENA RYCZALTOWA:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

*Cena musi obejmowac:
- warto$¢ przedmiotu zamowienia (opisanego w pkt. III ppkt.1-2 zapytania ofertowego) -

ZA OKRES JEDNEGO MIESTACA,
- podatek VAT.

UWAGA: cena musi by¢ zaokrgglona do dwoch miejsc po przecinku, czyli z dokladnoscig
do jednego grosza (zgodnie z zasadami matematyki).
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I1I. OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

O$wiadczam, zZe:

1. zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym — numer: MZKZG/O/22/22 (w tym - opisem
przedmiotu zamdwienia) i nie wnosz¢ do niego zastrzezen;

2. jestem zwigzany ofertg przez okres 30 (slownie: trzydziestu) dni od uptywu terminu sktadania
ofert;

3. zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zalgcznik
numer 2 do zapytania ofertowego, w miegjscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

4. nie podlegam wykluczeniu z niniejszego zapytania ofertowego na podstawie §11 ust. 1
»~Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zlotych przez
Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskie;j”;

5. nie jestem Wykonawcg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

6. nie jestem Wykonawca, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

7. wypekilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOV wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

D" Rozporzadzenie = Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  dnia 27  kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie

stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Iub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia Wykonawca nie sklada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

IV. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU
7. ZAMAWIAJACYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikajgcych
z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzor nad realizacjg ewentualnej umowy):

TMNIQ 1 NAZWISKO oeviieeiiiie ettt et et e et e et e e taeeesaaee e tbeeessaeeessseesnsaeesnsaeesnsaeesnseeennseens
STANOWISKO STUZDOWE ..ottt e et e e e e s ee et e e e e e e e eeaans
NUMET TEIETONU ...evveiiiiieee ettt e e e e e e e e e eeta e e e e e araeeeeeanees
AN 1T ZOAZINY PIACY ..eeuvieeniiiiiieiieeiieetteete et e ette et e st e e bt e teeesbe e seessbeesaesnbeenseessseeseessseenseessseenseas

AATES E-TNA1] & oottt ———aeae e e e et a——————————aaeeteen——————
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V. DANE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW:

Wykonawca, ktorego reprezentuje:
[zaznaczyé jedno wiasciwe 7 listy poniZej]

[] nie Zamierza powierzy¢ wykonania zamoOwienia

podwykonawcy/podwyKonawcom: .....cooveeviiiiiiinniiiiiinnnicsieensnsccssnnnsenes
/wymienic/

[1 zamierza powierzy¢ wykonanie podwykonawcy/podwykonawcom

nastepujaca /nastepujace czes¢ /czeSci zZamowienia: ...ooovvviiiiiiiniiiiniiennnns

/wymienié/

/opisac/
Firmy podwykonawcow (jezeli sq znane):

/pieczqtka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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ZALACZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
WZOR UMOWY

UMOWA NUMER MZKZG/0/22/22

zawarta z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

W dNIU e 2022 roku w Gdansku pomigdzy

1/ Metropolitalnym Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej z siedziba w Gdansku
(80-247), przy ul. Sobotki 9 (zarejestrowanym w rejestrze zwigzkow miedzygminnych prowadzonym
przez Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji pod numerem 283, zarzadzie czteroosobowym),
NIP: 957-097-61-68, reprezentowanym przez:

1. Kamila Bujaka - Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego
Zatoki Gdanskiej

2

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM lub MZKZG,
a:

2/ imig¢ 1 nazwisko ...../ adres gldéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci ........ / adres do dorgczen

lub

firma..... / siedziba .../ wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez ....... / pod numerem ....... / NIP......... / REGON ..........cooeevinne. /wysokos¢
kapitatu zaktadowego ...... ( pokryty w cato$ci)/, reprezentowana przez ............

zwang/ym dalej] WYKONAWCA - o nastgpujacej tresci:

§1
1.1 Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez WYKONAWCE na rzecz ZAMAWIAJACEGO
uslug w zakresie utrzymania czystosci i porzadku (sprzatania) w pomieszczeniach biurowych
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej w Gdansku, ul. Sobotki 9.
Szczegdlowy opis przedmiotu umowy zawiera zatacznik numer 1 do niniejszej umowy - [foZsamy
z punktem III zapytania ofertowego (pkt.1-pkt.2)] SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY.
1.2 WYKONAWCA  ponosi wobec ZAMAWIAJACEGO pelna  odpowiedzialnos¢
za przedmiot umowy, ktorego wykonanie powierzyl podwykonawcy/podwykonawcom oraz za
wszelkie dziatania i zaniechania podwykonawcy/podwykonawcow jak za swoje wlasne.
[w przypadku, gdy Wykonawca nie przewiduje podwykonawstwa w ramach niniejszej umowy: pkt.1.2
otrzyma brzmienie: WYKONAWCA jest zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy samodzielnie,
bez udziatu podwykonawcy/podwykonawcow J.
1.3 WYKONAWCA o$wiadcza, ze osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu umowy posiadajg
wiedze i doswiadczenie niezbedne do prawidtlowego wykonania przedmiotu umowy.

§2

2.1 W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug stanowiacych przedmiot umowy,
WYKONAWCA bedzie zobowigzany do zaptaty ZAMAWIAJACEMU kar umownych w wysokosci
5% (stownie: pig¢ procent) wartoSci wynagrodzenia ryczaltowego netto WYKONAWCY z tytutu
realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §4 pkt4.2 za kazdy stwierdzony przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug stanowiacych przedmiot umowy.

2.2 Oceng (kontrol¢) sposobu realizacji przez WYKONAWCE ustug na podstawie niniejszej umowy
dla potrzeb okreslonych w pkt. 2.1 bedzie przeprowadzaé przedstawiciel ZAMAWIAJACEGO.
WYKONAWCA bedzie informowany na biezaco o wynikach kontroli — w formie pisemne;.
W dokonywaniu czynno$ci kontrolnych przez ZAMAWIAJACEGO moze bra¢ udziat przedstawiciel
WYKONAWCY, o ile jest obecny w podczas czynnosci kontrolnych w siedzibie ZAMAWIAJACEO
albo jego zawiadomienie przed dokonaniem czynnos$ci nie utrudni ich przeprowadzenia.
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2.3 W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn wystepujacych po stronie WYKONAWCY —
WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kar¢ umowng w wysokosci 10% (slownie: dziesie¢
procent) wartosci wynagrodzenia ryczaltowego netto WYKONAWCY z tytutu realizacji przedmiotu
umowy okreslonego w §4 pkt.4.2 pomnozonego przez 12 (stownie: dwanascie).

2.4 W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn wystepujacych po stronie ZAMAWIAJACEGO —
ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY kar¢ umowna w wysokosci 10% (stownie: dziesig
procent) wartosci wynagrodzenia ryczaltowego netto WYKONAWCY z tytutu realizacji przedmiotu
umowy okreslonego w §4 pkt.4.2 pomnozonego przez 12 (stownie: dwanascie).

2.5 Za przekroczenie, ktoregokolwiek z termindéw okre§lonych w umowie WYKONAWCA bedzie
zobowigzany do zaptaty kary umownej w wysokosci 3% (stownie: trzech procent) kwoty
wynagrodzenia brutto wskazanego w §4 pkt.4.1 za kazdy dzien op6znienia.

2.6 Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przekraczajacego
wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych .

2.7 WYKONAWCA wyraza zgode¢ i upowaznia ZAMAWIAJACEGO do potracania kar umownych
obliczonych zgodnie 2z postanowieniami niniejszej umowy z wynagrodzenia naleznego
WYKONAWCY z tytutlu realizacji umowy (zmniejszenia jego wysokosci) za miesigc w ktorym
wystapita okoliczno$¢ stanowigca podstawe naliczenia kar umownych.

§3
3.1 Strony zobowigzuja si¢ do biezacej kontroli wlasciwego wykonywania uslug stanowiacych
przedmiot niniejszej umowy.
3.2 Do koordynowania realizacji przedmiotu umowy, kontroli oraz przekazywania wzajemnych uwag
wynikajacych z realizacji niniejszej umowy upowaznione sa:
a/ ze strony ZAMAWIAJACEGO:
imi¢ 1 nazwisko:
stanowisko stuzbowe:
dni pracy:
godziny pracy:
numer telefonu:
e-mail:
b/ ze strony WYKONAWCY
imi¢ 1 nazwisko:
stanowisko stuzbowe:
dni pracy:
godziny pracy:
numery telefonow:
e-mail:
§4
4.1 Strony ustalajg wysokos¢ wynagrodzenia ryczattowego brutto WYKONAWCY z tytutu realizacji
przedmiotu umowy (okre§lonego w §1) na kwote ............... ZE (e ) brutto
miesiecznie.
Powyzsza kwota obejmuje:
- wartos¢ przedmiotu umowy za okres jednego miesigca;

- podatek VAT.
4.2 Strony ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia ryczalttowego netto WYKONAWCY z tytulu realizacji
przedmiotu umowy (okreslonego w §1) na kwote .................... /2 O (R ) miesi¢cznie.

4.3 Kwota wynagrodzenia ryczattowego WYKONAWCY okreslona w pkt.4.1 zostata ustalona na
podstawie oferty ztozonej przez WYKONAWCE w zapytaniu ofertowym — numer sprawy
MZKZG/O/22/22 stanowigcej integralng cze¢$¢ niniejszej umowy.

4.4 Strony ustalajg, ze kwoty ryczattowe brutto i netto okreslone w pkt.4.1 i 4.2 nie mogg ulec
zmianie w okresie obowigzywania niniejszej umowy.
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§5
5.1 Platnosci wynagrodzenia za wykonanie ustug stanowigcych przedmiot umowy nast¢gpowac begdg za
kazdy kolejny miesigc kalendarzowy $wiadczenia ustug, w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od
daty doreczenia ZAMAWIAJACEMU faktury przez WYKONAWCE.
5.2  Platnosci  nastgpowaé bedg przelewem na  nastgpujagcy  rachunek  bankowy
WYKONAWCY it WYKONAWCA os$wiadcza, ze rachunek wskazany
w zdaniu poprzedzajagcym jest od 01 stycznia 2020 roku rachunkiem rozliczeniowym zawartym
w wykazie podmiotow prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie
z art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (dalej jako ,,wykaz
podmiotow™). W sytuacji, gdy w dniu dokonywania przez ZAMAWIAJACEGO zlecenia przelewu
z tytulu niniejszej umowy, ZAMAWIAJACY stwierdzi, ze rachunek WYKONAWCY zawarty
w wykazie podmiotéw jest inny niz wskazany w zdaniu pierwszym, ZAMAWIAJACY dokona
zaplaty na rachunek zawarty w wykazie podmiotow bez koniecznosci dokonywania zmiany umowy,
a zaptata przez ZAMAWIAJACEGO na rachunek WYKONAWCY zawarty w wykazie podmiotow
w dniu dokonania polecenia przelewu stanowi wykonanie przez niego umowy w tej czg¢sci zwalnia go
z dtugu w tej czesci a WYKONAWCY nie przystugujg wobec ZAMAWIAJACEGO zadne roszczenia
z tego tytulu np. o dokonanie zaptlaty, o odszkodowanie, o wykonanie umowy, ktérych podpisujac
niniejszg umowe si¢ zrzeka. WYKONAWCA ma kazdorazowo obowigzek poinformowac
ZAMAWIAJACEGO o kazdej zmianie rachunku rozliczeniowego zawartego w wykazie podmiotow
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, najpozniej w dacie dorgczenia ZAMAWIAJACEMU
faktury, ktorej ptatnos¢ winna zosta¢ dokonana przez ZAMAWIAJACEGO na zmieniony rachunek
rozliczeniowy zawarty w wykazie podmiotow.
5.3 W przypadku przekroczenia terminu ptatnosci - okreslonego w pkt.5.1 - WYKONAWCA moze
dochodzi¢ odsetek od warto$ci nie zrealizowanej ptatnosci - w wysokosci odsetek ustawowych - za
kazdy dzien zwloki .
5.4 W miesigcach, w ktorych ustugi beda $wiadczone przez niepelny miesige, kwota wynagrodzenia
WYKONAWCY zostanie obliczona w nast¢pujacy sposob: wynagrodzenie brutto WYKONAWCY
wskazane w §4 pkt. 4.1 niniejszej umowy zostanie podzielone na 30 (stownie: trzydziesci)
i pomnozone przez ilo$¢ dni, w ktorych faktycznie wykonywana byta ustuga w miesigcu niepelnym.
5.5 Strony o$wiadczaja, ze sg podatnikami podatku od towaroéw i ustug i w zwigzku z tym zostaly
im nadane nastgpujace numery identyfikacji podatkowe;j:
1) MZKZG: 957-097-61-68,
2)
5.6 Do rozliczen bedzie stosowany mechanizm podzielonej ptatno$ci w rozumieniu ustawy o podatku
od towarow 1 ustug (VAT).
5.7. WYKONAWCA zobowiazuje si¢, ze w przypadku wykres§lenia go z rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie ZAMAWIAJACEGO i z tytulu $wiadczonych
dostaw bedzie wystawial rachunki. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania, Wykonawca
wyraza zgod¢ na potracenie przez ZAMAWIAJACEGO, z naleznego mu wynagrodzenia, kwoty
stanowigcej rownowartos¢ podatku VAT, w stosunku do ktorej ZAMAWIAJACY utracit prawo
do odliczenia, powigkszonej o odsetki zaptacone do Urzedu Skarbowego. WYKONAWCA
zobowigzany jest do ztozenia os§wiadczenia stanowigcego zatacznik numer 2 do umowy.
5.8. W przypadku braku mozliwosci dokonania potrgcenia, o ktorym mowa w pkt. 5.7
WYKONAWCA zobowiazuje si¢ do zrekompensowania ZAMAWIAJACEMU wszelkich
negatywnych konsekwencji finansowych, w tym takze z tytulu utraty przez ZAMAWIAJACEGO
prawa do odliczenia podatku VAT, powstale w wyniku uchybien ww. warunkéw lub powstale
w wyniku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 88 ust. 3a lub art. 96 ust. 9 i 9a ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, z tytulu ponoszenia przez Zamawiajacego
odpowiedzialno$ci, o ktorej mowa w art. 117ba ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa oraz z tytulu braku mozliwosci zaliczenia wydatku do kosztow podatkowych lub
konieczno$ci zmniejszenia kosztow uzyskania przychodéw lub zwigkszenia przychodoéw na zasadach
okreslonych w art. 15d ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
5.9. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ztozenia faktury w formie elektronicznej (eFaktura). Faktura w formie
elektronicznej sktadana bedzie poprzez formularz ,,Pisma Ogodlne” na FElektroniczna Skrzynke
Podawcza .....oooviiiiiiiin, znajdujaca si¢ na platformie ePUAP www.epuap.gov.pl, na ktorej
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istnieje adres skrytki odbiorczej /........... / SkrytkaESP. Kazda wystana wiadomo$¢, do ktorej
zalgczona bedzie eFaktura musi by¢ podpisana elektronicznie. Podpis moze by¢ zrealizowany
za pomocg profilu zaufanego lub podpisu elektronicznego, weryfikowanego waznym kwalifikowanym
certyfikatem. Osobg podpisujaca eFaktur¢ w imieniu WYKONAWCA bedzie (imi¢, nazwisko,
e-mail): ..o
5.10. Zaptata:
a) kwoty odpowiadajgcej calosci albo czgsci kwoty podatku wynikajacej z otrzymanej faktury
bedzie dokonywana na rachunek VAT WYKONAWCY, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.),
b) kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej z otrzymanej faktury jest
dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT WYKONAWCY.
5.11. Za termin zaptaty uwaza si¢ dzief obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO.

§6
6.1 Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od dnia 01 stycznia 2023 roku
do dnia 31 grudnia 2023 roku.
6.2 W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug stanowigcych przedmiot umowy
przez 3 (stownie: trzy) kolejne dni kalendarzowe w jednym ze wskazanych przez
ZAMAWIAJACEGO pomieszczen, w ktorych realizowane sa ustugi stanowiace przedmiot niniejszej
umowy — ZAMAWIAJACEMU przystuguje prawo do  odstgpienia od  umowy
w terminie 10 (stownie: dziesigciu) dni od daty stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w sposob okreslony powyze;.
6.3 W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
bedzie lezato w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
ZAMAWIAJACEMU bedzie przystugiwa¢ prawo odstgpienia od umowy w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim wypadku
WYKONAWCA moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czgsci
umowy.

§7
7.1 WYKONAWCA ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec ZAMAWIAJACEGO oraz o0s6b trzecich
za szkody wynikle z niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy.
7.2 W  przypadku wystgpienia szkody - WYKONAWCA  zobowigzany  bedzie
do natychmiastowego powiadomienia upowaznionego pracownika ZAMAWIAJACEGO wskazanego
w §3 pkt. 3.2 lit. b niniejszej umowy.
7.3 W przypadku wystapienia szkody w mieniu ZAMAWIAJACEGO- strony umowy sporzadza
protokot inwentaryzacyjny okreslajacy rodzaj i zakres.

§8

8.1 Wszelkie informacje dotyczace przetwarzania przez ZAMAWIAJACEGO danych osobowych
WYKONAWCY oraz osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
WYKONAWCA pozyskat i udostgpnit ZAMAWIAJACEMU w celu zawarcia i wykonania niniejszej
umowy, okresla punkt X zapytania ofertowego na swiadczenie uslug w zakresie utrzymania czystosci
i porzadku (sprzatania) w pomieszczeniach biurowych Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego
Zatoki Gdanskiej, Gdansk, ul. Sobotki 9, stanowigcego integralng czes$¢ niniejszej umowy.

8.2 WYKONAWCA zobowigzany jest w imieniu ZAMAWIAJACEGO zaznajomi¢ osoby fizyczne,
od ktéorych dane osobowe Dbezposrednio Iub  posrednio WYKONAWCA  pozyskat
i udostepnit ZAMAWIAJACEMU w celu zawarcia 1 wykonania niniejszej umowy, o tresci punktu X
zapytania ofertowego okreslonego w ust. 1 powyzej, w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, zgodnie z postanowieniami art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1). WYKONAWCA zobowigzany jest do wykonania niniejszego zobowigzania
w sposob umozliwiajacy wykazanie jego wykonania i do udostgpnienia ZAMAWIAJACEMU
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na kazde jego wezwanie, w terminie przez ZAMAWIAJACEGO wskazanym, jednak nie krotszym niz
2 (stownie: dwa) dni od daty ztozenia stosownego zadania, dowodu jego wykonania.

§9
9.1 Zakazuje si¢ pod rygorem niewaznosci dokonywania cesji wierzytelnosci, jak rowniez zawierania
innych umow pod jakimkolwiek tytulem prawnym skutkujacych przeniesieniem wierzytelnosci na
inne podmioty bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO.
9.2 W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy maja zastosowanie odpowiednio
stosowane przepisy Kodeksu cywilnego.
9.3 Strony o$wiadczaja, iz wskazane na wstegpie adresy sa adresami do korespondencji.
O kazdej zmianie adresu kazda ze stron niezwlocznie zawiadomi na pismie listem poleconym drugg
strong. Do czasu zawiadomienia o zmianie adresu wszelka korespondencja kierowana na dotychczas
znany adres jest uznawana za skutecznie dor¢czong.
9.4 Zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja - pod rygorem niewaznosci - formy pisemne;j
W postaci obustronnie podpisanego aneksu.
9.5 Spory mogace wyniknagé w toku wykonywania niniejszej umowy strony poddaja rozstrzygnigciu
sagdom powszechnym wtasciwym ze wzgledu na siedzibe ZAMAWIAJACEGO.
9.6 Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
9.7 Integralng czg$¢ umowy stanowia:
a/ zapytanie ofertowe — numer: MZKZG/0/22/22,
b/ oferta ztozona przez WYKONAWCE w zapytaniu ofertowym — numer: MZKZG/O/22/22,
¢/ SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY - zatacznik numer 1,
d/ oswiadczenie WYKONAWCY dotyczace podatku VAT - zalacznik numer 2.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZAYLACZNIK NUMER 2 DO UMOWY NUMER MZKZG/0/22/22

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE PODATKU VAT

/pl eczq tka nag{owkowa . Wyko nawcy/ ........... /m lejscowosc/ ........ ,dnia ............
Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podatku VAT

Jako osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza pod NAZWa .........c.evvvviiiiiiiiiiie e

...................................................... NI ey

REGON ..ottt o$wiadczam, ze jestem/mie jestem *

zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie zawiesitem/lam wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz
zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyzszego statusu.

*niewtasciwe skresli¢

imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej (0so6b uprawnionych) do reprezentowania

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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