zapvtanie ofertowe — numer sprawy: MZKZG/0/22/18

METROPOLITALNY
K KOMUNIKACYINY
' ; 7

;\s\};ﬂ i Sobotki 9 Gdansk, dnia 09 pazdziernika 2018 roku
)05 Fax 058 342.24.99

NP 957.007-6 168, REGON 220453903

ZAPYTANIE OFERTOWE
na $wiadczenie uslug w zakresie utrzymania czystosci i porzadku (sprzatania)
w pomieszezeniach biurowych Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej, Gdansk, ul. Sobétki 9.

numer sprawy : MZKZG/0/22/18

ROZDZIAY. 1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
NUMER FAKSU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ, DNI I GODZINY PRACY,
TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej (zwany dalej réwniez MZKZG)

ul. Sobotki 9

80-247 Gdansk

numer telefonu: 58-342-25-00

numer faksu: 58-342-24-99

e-mail: sekretariat@mzkzg.org

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:
od poniedziatku do piatku (dni robocze) w godz. 7.30 — 15.30

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z postanowieniami:

a) ,,Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowarto$ci kwoty okreSlonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwiefl publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn.zm.) przez Metropolitalny
Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej” dostgpnego na stronie internetowej
Zamawiajacego: http://bip.mzkzg.org

b) w trybie zapytania ofertowego na podstawie §4 lit. b) Regulaminu wskazanego
w lit. a).

ROZDZIAL 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA

OFERTOWEGO):

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustug w zakresie utrzymania czystosci 1 porzadku (sprzatania)
w pomieszczeniach biurowych Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej — Gdansk, ul. Sobotki 9.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:

I PIETRO (wszystkie pomieszczenia biurowe i sanitarne, korytarz — laczna powierzchnia
ok. 220 [stownie: dwiescie dwadziescia] m?):

Codziennie {w dni robocze 6d poniedziatku do piatku):

- zamiatanie, odkurzanie wyktadzin dywanowych w pokojach i na korytarzu,

- odkurzanie powierzchni zewnetrznych mebli (przecieranie na wilgotno) — fronty, blaty,
boki, potki,
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zapytanie ofertowe — numer sprawy: MZKZG/0/22/18

- odkurzanie (czyszczenie na wilgotno) parapetow wewnetrznych,

- czyszczenie biezacych zabrudzen drzwi i futryn drzwiowych, czyszczenie klamek,
- opréznianie pojemnikéw na $mieci i wymiana workow foliowych na odpadki,

- mycie pomieszczen sanitarnych z dezynfekcja ceramiki sanitarnej,

- mycie luster,

- uzupetnianie $rodkéw higienicznych w sanitariacie.

Dwa razy w roku (w odstepie pétrocznym — I raz do dnia 30 czerwca 2019 roku i II raz
do dnia 31 grudnia2019 roku):

- mycie okien wewnatrz i na zewnatrz,

- mycie ram okien wewnatrz 1 na zewnatrz,

- czyszczenie kratek wentylacyjnych,

- czyszczenie kontaktow, gniazd elektrycznych, listew przepigciowych,

- odkurzanie ram obrazéw i listew podtogowych.

Raz w roku do dnia 31 sierpnia 2019 roku
- pranie wyktadzin,
- mycie lamp.

PARTER (sala konferencyjna, dwa pomieszczenia sanitarne, pomieszczenie gospodarcze,
korytarz — laczna powierzchnia ok. 100 [stownie: sto] m?):

Codziennie (w dni robocze od poniedziatku do piatku):

- sprzatanie pomieszczefi wraz z Kkorytarzem — zamiatanie, zmywanie posadzek
terakotowych,

- odkurzanie powierzchni zewnetrznych mebli (przecieranie na wilgotno) — fronty, blaty,
boki, potki,

- odkurzanie (czyszczenie na wilgotno) parapetéw wewnetrznych,

- czyszezenie biezacych zabrudzen drzwi i futryn drzwiowych, czyszezenie klamek,

- oproznianie pojemnikéw na $mieci i wymiana workéw foliowych na odpadki,

- mycie pomieszczeni sanitarnych z dezynfekcja ceramiki sanitarnej,

- mycie luster,

- uzupehianie §rodkéw higienicznych w sanitariatach i pomieszczeniu gospodarczym.

Dwa razy w roku (w odstepie pdlrocznym — I raz do dnia 30 czerwca 2019 roku i II raz do
dnia 31 grudnia2019 roku):

- mycie okien wewnatrz i na zewnatrz w wymienionych pomieszczeniach na parterze,

- mycie ram okien wewnatrz i na zewnatrz w wymienionych pomieszczeniach na parterze,

- czyszczenie kratek wentylacyjnych,

- czyszczenie kontaktow, gniazd elektrycznych, listew przepigciowych,

- odkurzanie ram obrazow i listew podlogowych.

Raz w roku do dnia 31 sierpnia 2019 roku
- mycie lamp

PARTER (5 [stownie: pigciu] pomieszczen gospodarczych — taczna powierzchnia ok. 80
[stownie: osiemdziesiat] m?):
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zapytanie ofertowe — numer sprawy: MZKZG/O/22/18

Dwa razy w roku (w odstepie pétrocznym — I raz do dnia 30 czerwca 2019 roku i II raz do
dnia 31 grudnia2019 roku):

- odkurzanie powierzchni zewnetrznych mebli (przecieranie na wilgotno) — fronty, blaty,
boki, pdiki,

- odkurzanie (czyszczenie na wilgotno) parapetow wewnetrznych,

- czyszezenie biezacych zabrudzen drzwi i futryn drzwiowych, czyszczenie klamek,

- mycie okien wewnatrz i na zewnatrz w wymienionych pomieszczeniach na parterze,

- mycie ram okien wewnatrz i na zewnatrz w wymienionych pomieszczeniach na parterze,

- czyszczenie kratek wentylacyjnych,

- czyszczenie kontaktow, gniazd elektrycznych, listew przepieciowych,

- odkurzanie ram obrazéw i listew podtogowych.

Raz w roku 31 sierpnia 2019 roku
- mycie lamp

Zamawiajacy ustala godzine rozpoczecia prac w zakresie utrzymania czystosci i porzadku
(sprzatania) na godzine 15:00 w kazdy dzieh roboczy od poniedziatku do piatku
w siedzibie Zamawiajacego.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy takze zaopatrzenie Zamawiajacego w $rodki higieniczne
trzech pomieszczen sanitarnych oraz pomieszczenia gospodarczego — na parterze i na pigtrze.
Wykaz $rodkéw higienicznych oraz minimalnego, miesigcznego ich zuzycia przedstawia
ponizsza tabela:

Lp. Rlodzaj P ow1erzc}.1m Produkty zalecane Minimalne miesigczne zuzycie
ub przeznaczenie
1. | Kafle Ajax w iloéci niezbednej do prawidiowej
realizacji  przedmiotu  zapytania
ofertowego
2. | Powierzchnie Clin w iloSci niezbednej do prawidiowej
szklane realizacji  przedmiotu  zapytania
ofertowego
3. | Toalety, umywalki | Domestos, Cif srodek do toalet — 3 (slownie: trzy
sztuki,
srodek do umywalek — 3 (stownie:
trzy) sztuki
4. | Meble, biurka Pronto, Sidolux w iloéci niezbednej do prawidlowej
realizacji  przedmiotu  zapytania
ofertowego
5. | Neutralizacja Kostki do WC 10 (stownie: dziesigé) sztuk
zapachow (Domestos,
Ambipur)
Odswiezacz 3 (stownie: trzy) sztuki
powietrza (Ambipur,
Brise, Air Wick)
6. | Papier toaletowy Velvet zwykly, biaty | 40 (stownie: czterdziesci) sztuk
minimum 2-
warstwowy
7. | Mydto w ptynie Palmolive 3 (stownie: trzy) litry
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zapvtanie ofertowe — numer sprawy: MZKZG/0/22/18

8. | Reczniki papierowe | Recznik ZZ biate, 30 (stownie: trzydzieSci) paczek

2-warstwowe po 200 (stownie: dwiescie) sztuk
9. | Worki foliowe Jan Niezbedny, worki foliowe poj. 35 1 — 60 (stownie:
czarne sze$cdziesiat) sztuk,

35 1 oraz czarne 601 | worki foliowe poj. 60 1 — 10 (stownie:
dziesie€) sztuk

2. Wykonawca bedzie zobowiazany do zapewnienia kadry wykonawczej przedmiotu
zapytania ofertowego, sprzetu, srodkéw higienicznych niezbednych do realizacji przedmiotu
umowy [ wymienionych w powyzszej tabeli] we wlasnym zakresie i na wiasny koszt.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien
uzupelniajacych. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie przedmiotu zamowienia
podwykonawcom.

4. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt wykonany zgodnie
z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy (stanowigcym zatacznik numer 2
do niniejszego zapytania ofertowego).

ROZDZIAE III. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA
OFERTOWEGO:
od dnia 01 stycznia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku

ROZDZIAL IV. FORMA ZX.OZENIA OFERTY:
1. Oferte (na FORMULARZU OFERTY stanowiacym zatacznik numer 1 do zapytania
ofertowego) wraz z zatacznikami nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listownie)
na adres:

Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

ul. Sobdtki 9

80-247 Gdansk

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnie .

3. Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce (osobg uprawniona do reprezentowania
Wrykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego)
lub jego upelomocnionego przedstawiciela (pelnomocnictwo winno zosta¢ zloZone wraz
z oferta — w formie oryginalu, kopii pos$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub kopii po§wiadczonej notarialnie).

4. Oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej
nastepujacymi napisami:

ZAPYTANIE OFERTOWE - znak: MZKZG/0/22/18
Oferta — USLUGI SPRZATANIA

Nazwa i siedziba Wykonawcy
Nie otwieraé przed: 17 PAZDZIERNIKA 2018 ROKU GODZ. 10.30
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zapvianie ofertowe — numer sprawv: MZKZG/0/22/18

W_PRZYPADKU UMIESZCZENIA OFERTY W KOPERCIE NIE
ZAWIERAJACEJ WYZEJ WYMIENIONYCH OZNACZEN _ —
ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE PONOSIL. ZADNEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI Z TYTULU OTWARCIA KOPERTY PRZED
UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

ROZDZIAX. V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN
OTWARCIA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Miejsce sktadania ofert :
Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdariskiej
ul. Sobotki 9
80-247 Gdansk
Sekretariat
Termin skladania ofert : 17 pazdziernika 2018 roku do godz. 10.00

2. Miejsce otwarcia ofert :
Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej
ul. Sobo6tki 9
80-247 Gdansk
Sekretariat
Termin otwarcia ofert : 17 pazdziernika 2018 roku o godz. 10.30

3. Termin zwiazania oferta — 30 (stownie: trzydziesci) dni od uptywu terminu skfadania ofert.

ROZDZIAE. VI. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE

ZOBOWIAZANI SA ZE£OZYC WRAZ Z OFERTA - WYKONAWCY:

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta :

1. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnoci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji - wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert™*,

2. o$wiadczen (na zataczniku numer 1 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajacych , ze Wykonawca :

2.1. zapoznat si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym postgpowania — numer sprawy:
MZKZG/O/22/18 (w tym - opisem przedmiotu zaméwienia) i nie wnosi do niego
zastrzezen,

2.2. posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia;

2.3. posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym,
a takze osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

2.4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

2.5. jest zwiazany oferta przez okres 30 (slownie: trzydziestu) dni od uptywu terminu
sktadania ofert;

2.6. zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowiacym
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zapvtanie ofertowe — numer sprawy: MZKZG/0/22/18

zatacznik numer 2 do zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego,
3. wypetnionego FORMULARZA OFERTY stanowiacego zatacznik numer 1 do zapytania
ofertowego.

* ) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wskazanego w pkt.1 — sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w kidrym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci — wystawione nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

b) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow -wskazanych w lit.a), zastepuje sig je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sqdowym, administracyjnym albo organem samorzqdu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.. Postanowienia lit.a) stosuje si¢ odpowiednio.

Kazdy z Wykonaweéw jest zobowigzany zlozy¢ dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego w jednej z nastepujacych form:

- oryginaly
- kserokopie po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce

ROZDZIAL, VII. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:
1. Dokonujac wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium -
ocenionym wg podanych nizej zasad:

1.1. Oceniane kryterium i jego ranga w ocenie:

Lp. KRYTERIUM RANGA

1. |Cena 100 %

1.2. Warto$é punktowa za kryterium - cena - obliczona bedzie wg nastepujacego wzoru:

Chin
P1= meoen x Rx 100
Chad
gdzie:
P — punktacja za kryterium ,,cena”,
Cmin — najniZsza zaoferowana cena (brutto) - na podstawie danych zawartych
w FORMULARZU OFERTY (zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego),
Chaa — cena oferty rozpatrywanej (brutto) - na podstawie danych zawartych

w FORMULARZU OFERTY (zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego),
R —ranga przyznana kryterium ,,cena” .

1.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta :

e odpowiada wszystkim wymaganiom okreSlonym w ,,Regulaminie udzielania
zamoéwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
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publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z péZn.zm.) przez Metropolitalny Zwiazek
Komunikacyjny Zatoki Gdanskie;j”,

o odpowiada wszystkim wymaganiom okre§lonym w zapytaniu ofertowym,

o zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny (uzyskata
najwieksza liczbe punktow).

2. Wykonawca jest zobowiazany do okre$lenia w FORMULARZU OFERTY (zatacznik
numer 1 do =zapytania ofertowego) ceny ryczattowej jako ceny kompletne;j
i jednoznacznej.

3. Cena ryczattowa musi obejmowac:
- warto&¢ przedmiotu zaméwienia (opisanego w Rozdz. II pkt.1-2)- za okres jednego
miesiaca,
- podatek VAT.

4. Cena ryczaltowa przedstawiona przez Wykonawce w FORMULARZU OFERTY nie
bedzie podlegata zmianom w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

5. Waluta ceny — PLN.

ROZDZIAL. VIIL OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI:

p. Iwona Kaleta-Mordal — Podinspektor ds. organizacyjno-administracyjnych, tel.: 58 342-25-
00 — dni robocze w godzinach: 7:30 — 15:30.

ZATWIERDZAM ODMAWIAM ZATWIERDZENIA
PRZEWODNICZACY ZARZADU - \\/\w«’/
HETROPOLITALNEGO ZWIAZKI KOMUNIKACYINEGO ' ~
, TOKI GDATSHE}
c/, {0 Q048 . !/(W)]Y"’L%Z}«(( M
data i podpis PrzewodiStRgeE4s hrzqdu dara-i-pedpis Przewodniczgcego Zarzqdu
MZKZG MZKZG™S_"

S
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ZAELACZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTY

........................................................

/ pieczqgtka nagldwkowa Wykonawcy/ / miejscowos¢/

OFERTA

na $wiadczenie ushug w zakresie utrzymania czysto$ci i porzadku (sprzatania)
w pomieszezeniach biurowych Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej, Gdansk, ul. Soboétki 9

numer sprawy: MZKZ.G/0/22/18

L. DANE WYKONAWCY:

.......................................................................................................................................................

adres e-mail Wykonawcy do korespondencji z Zamawiajacym droga elektroniczng

.....................................................................................................................................................

REGON:....ioiiieetereeeieteeceee e eesneae INTP...ooiceeeeere ettt ebesr e eae et
NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: ...coieiiiriiiiiiiniiiiciiieere et
II. CENA RYCZALTOWA:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

CENA RYCZALTOWA (brutto)* - ........cccovvveennn zE (STOWNIE: v,
..................................................................................................................................................... )
stawka podatku VAT - ... %0 (STOWILE: .veeeereieeieeerececiirinriiees v enenie e
...................................................................................................................................................... )

*Cena musi obejmowac:
- warto$¢ przedmiotu zamowienia (opisanego w Rozdz. II pkt.1-2) - ZA OKRES

JEDNEGO MIESIACA,
- podatek VAT.
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UWAGA: cena musi byé zaokrqglona do dwéch miejsc po przecinku, czyli z dokladnosciq
do jednego grosza ( zgodnie z zasadami matematyki).

1. OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

Os$wiadczam , Ze:

1. zapoznalem sie z zapytaniem ofertowym — numer sprawy: MZKZG/0/22/18 (w tym -
opisem przedmiotu zaméwienia) i nie wnoszg do niego zastrzezef;

2. posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia;

3. posiadam niezbedna wiedze i do$wiadczenie, niezbedna wiedzg 1 do$wiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym, a takze osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. znajduje sig¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

5. zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowiacym zatacznik
numer 2 do zapytania ofertowego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. jestem zwiazany oferta przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

IV. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU
7. ZAMAWIAJACYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikajacych
z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzor nad realizacja ewentualnej umowy):

TN 1 TAZWISKO «vvervevirereseeiiteest ettt ettt rs etk et b sttt

STATIOWISKO SHIZDOWE .eeeeeeeeeeeeeeeevteeeeteeesraseeeeesssasaaeseasssneeseesasbessssatesabsseeasnraesasbaeessasntetessnatesas
numer telefonu ..........
TIUITIET TASU oovteeieeieeeeeeeeseeeseeneeeeeeeaaesettsesasssssseesseseaaaaaaaas s esnaneneesssesarasesssnsaraesanssstssaarateasessonnssnis
AN 1 GOAZIIIY PIACY +.vrvveemeereeeereremeseiisesereere s e ettt bbb

AUATES E-TT11L ¢ vooer oo eesesessssseseaeesareessaesseesessaaasassesesassssssnsassssssnneasasessesssssnnnsbntannnnsssasssssssssannnnnne

V. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO _PODPISANIA UMOWY
(w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej):

TITE@ 1 TAZWISKO cvvviveiviriveesereesesseeseeneetesesiesesecoseae e ssa e e s et ess e s e s e b e s sttt bt

SEANIOWISKO SHUZDOWE eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseereereaeeeeeressessaaaeaesesasaasessesesessaitastetesetetesaentasrarnanteneaserases

VI. DANE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW:

Wykonawca, ktérego reprezentuje:*

a) nie zamierza  powierzyé  wykonania  czeSci  zamowienia
podwykonawcy/podwykonawcom;

b) zamierza powierzy¢ wykonanie podwykonawcy/podwykonawcom
nast¢pujacg/nastepujgce czesé/czesSei zamowienia:

*  niewlasciwe skreslic
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Cze§¢ /  czeSci  zamdwienia, ktére  Wykonawca  zamierza powierzy¢

podwykonawcy/podwykonawcom:
(uwaga : moze zostaé sporzgdzony w formie zalgcznika)

.................................................................................................................

Firma/y podwykonawcy /podwykonawcow ( jezeli jest/sa znane):

/ pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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ZAY ACZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
WZOR UMOWY

UMOWA NUMER MZKZG/0/22/18

zawarta z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych — art. 4 ust.8

W AN v 2018 roku w Gdansku pomigdzy

1/ Metropolitalnym Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej z siedziba
w Gdaisku (80-247), przy ul. Sobbtki 9 (zarejestrowanym w rejestrze zwigzkow
miedzygminnych prowadzonym przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji pod
numerem 283, zarzadzie czteroosobowym), NIP: 957-097-61-68, reprezentowanym przez:

1. Kamila Bujaka - Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego ~ Zwiazku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej ,
2 e
zwanym dalej ZAMAWIAJACYM lub MZKZG,
a:
2/ imie i nazwisko .../ adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnodci ........ / adres
do doreczen ... / prowadzacy dziatalno§¢ gospodarcza pod firma ... /NIP.......... /
REGON......./
lub
firma..... / siedziba .../ wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego  pIzez = ....... /  pod  numerem  ....... / NIP........ /' REGON
...................... /wysokoéé kapitatu zaktadowego ...... ( pokryty w catosci)/, reprezentowana
PIZeZ ...covnne.

zwana/ym dalej WYKONAWCA, - o nastepujace;j tresci:

§1
1.1 Przedmiotem umowy jest &wiadczenie przez WYKONAWCE na rzecz
ZAMAWIAJACEGO ushig w zakresie utrzymania czysto$ci i porzadku (sprzatania)
w pomieszczeniach biurowych Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej w Gdansku, ul. Sobétki 9.
Szczegolowy  opis przedmiotu ~ umowy  zawiera  zalacznik  numer 1
do niniejszej umowy [fozsamy z:. Rozdz. II zapytania ofertowego (pkt.1-pkt.2)]
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY.
1.2 WYKONAWCA ponosi wobec ZAMAWIAJACEGO pelng odpowiedzialno&é
za przedmiot umowy, ktérego wykonanie powierzyt podwykonawcy/podwykonawcom oraz
za wszelkie dziatania i zaniechania podwykonawcy/podwykonawcow jak za swoje wiasne.
[w przypadku, gdy Wykonawca nie przewiduje podwykonawstwa w ramach niniejszej umowy:
pkt. 1.2 otrzyma brzmienie: WYKONAWCA jest zobowiqzany do realizacji przedmiotu umowy
samodzielnie, bez udzialu podwykonawcy/podwykonawcdw |
1.3 WYKONAWCA oéwiadcza, ze osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu umowy
posiadaja wiedzg i do$wiadczenie niezbgdne do prawidlowego wykonania przedmiotu
Umowy.
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§2
2.1 W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug stanowiacych przedmiot
umowy, WYKONAWCA bedzie zobowiazany do zaptaty ZAMAWIAJACEMU kar
umownych w wysokosci 5% (stownie: pieé procent) warto§ci wynagrodzenia ryczattowego
netto WYKONAWCY z tytutu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §4 pkt.4.2 za
kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug
stanowiacych przedmiot umowy.
2.2 Ocene (kontrolg) sposobu realizacji przez WYKONAWCE ustug na podstawie niniejszej
umowy dla potrzeb okreslonych w pkt. 2.1 bedzie przeprowadzaé przedstawiciel
ZAMAWIAJACEGO. WYKONAWCA bedzie informowany na biezaco o wynikach kontroli
— w formie pisemnej. W dokonywaniu czynnosci kontrolnych przez ZAMAWIAJACEGO
moze braé udzial przedstawiciel WYKONAWCY, o ile jest obecny w podczas czynnoSci
kontrolnych w siedzibie ZAMAWIAJACEO albo jego zawiadomienie przed dokonaniem
czynnoéci nie utrudni ich przeprowadzenia.
2.3 W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn wystgpujacych po  stronie
WYKONAWCY -~-WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU karg umowna
w wysokoséci 10% (stownie: dziesigé procent) wartoci wynagrodzenia ryczaltowego netto
WYKONAWCY =z tytulu realizacji przedmiotu umowy okreSlonego w §4 pkt.4.2
pomnozonego przez 12 (stownie: dwanascie).
2.4 Strony =zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego
przekraczajacego wysoko$§¢é zastrzezonych kar umownych .
2.5 WYKONAWCA wyraza zgode i upowaznia ZAMAWIAJACEGO do potracania kar
umownych obliczonych zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy z wynagrodzenia
naleznegop WYKONAWCY z tytutu realizacji umowy (zmniejszenia jego wysoko$ci)
za miesiac w ktérym wystapita okoliczno§é stanowiaca podstawe naliczenia kar umownych.

§3
3.1 Strony zobowiazuja sie do biezacej kontroli wiasciwego wykonywania ustug
stanowiacych przedmiot niniejszej umowy .
3.2 Do koordynowania realizacji przedmiotu umowy, kontroli oraz przekazywania
wzajemnych uwag wynikajacych z realizacji niniejszej umowy upowaznione sa:
a/ ze strony ZAMAWIAJACEGO:
imie 1 nazwisko:
stanowisko stuzbowe:
dni pracy:
godziny pracy:
numer faksu:
numer telefonu:
b/ ze strony WYKONAWCY
imie 1 nazwisko:
stanowisko stuzbowe:
dni pracy:
godziny pracy:
numer faksu:
numery telefonow:
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§4
4.1 Strony ustalaja wysoko$é wynagrodzenia ryczattowego brutto WYKONAWCY z tytutu
realizacji przedmiotu umowy (okreSlonego w §1) mna kwotg ... zt

(cerrerrerrerieneeneeneneas ) brutto miesigcznie.
Powyzsza kwota obejmuje :
- warto$é przedmiotu umowy za okres jednego miesiaca,

- podatek VAT.

4.2 Strony ustalaja wysokoéé wynagrodzenia ryczattowego netto WYKONAWCY z tytulu
realizacjii przedmiotu umowy (okreSlonego w §1) na kwote ... zt
(ceorerrerrerrrreneeenaens ) miesigcznie. ’

4.3 Kwota wynagrodzenia ryczattowego WYKONAWCY okreslona w pkt.4.1 zostala
ustalona na podstawie oferty ztozonej przez WYKONAWCE w zapytaniu ofertowym —
numer sprawy MZKZG/0/22/18 stanowiacej integralng czg$¢ niniejszej umowy.

4.4 Strony ustalaja, ze kwoty ryczattowe brutto i netto okre§lone w pkt.4.1 i 4.2 nie moga
ulec zmianie w okresie obowiazywania niniejszej umowy.

§5
5.1 Platnoéci wynagrodzenia za wykonanie ustug stanowigcych przedmiot umowy
nastepowaé beda za kazdy kolejny miesiac kalendarzowy $wiadczenia ustug,
w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od daty dorgczenia ZAMAWIAJACEMU faktury
przez WYKONAWCE.
5.2 PlatnoSci nastgpowaé bedg przelewem na nastepujacy rachunek bankowy

5.3 W przypadku przekroczenia terminu platno$ci - okreslonego w pkt.5.1- WYKONAWCA
moze dochodzié odsetek od wartoéci nie zrealizowanej platnosci- w wysokosci odsetek
ustawowych - za kazdy dzien zwloki .

5.4 W miesiacach, w ktorych ustugi beda $wiadczone przez niepelny miesige, kwota
wynagrodzenia WYKONAWCY zostanie obliczona w nastgpujacy sposob: wynagrodzenie
brutto WYKONAWCY wskazane w §4 pkt. 4.1 niniejszej umowy zostanie podzielone na 30
(stownie: trzydziesci) i pomnozone przez ilo$¢ dni, w ktérych faktycznie wykonywana byla
ushuga w miesigcu niepelnym.

§6

6.1 Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okrelony: od dnia 01 stycznia 2019 roku
do dnia 31 grudnia 2019 roku.

6.2 W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug stanowiacych przedmiot
umowy przez 3 (stownie: trzy) kolejne dni kalendarzowe w jednym ze wskazanych przez
ZAMAWIAJACEGO pomieszczef, w ktorych realizowane sg ushugi stanowiace przedmiot
niniejszej umowy — ZAMAWIAJACEMU przystuguje prawo do odstapienia od umowy
w terminie 10 (stownie: dziesigciu) dni od daty stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w sposéb okreslony powyzej.

6.3 W przypadku wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie bedzie lezato w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, ZAMAWIAJACEMU bedzie przystugiwaé prawo odstapienia od umowy
w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od powziecia wiadomosdci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku WYKONAWCA moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czeSci umowy.
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§7
7.1 WYKONAWCA ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec ZAMAWIAJACEGO oraz 0s0b
trzecich za szkody wynikle z niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy.
72 W przypadku wystapienia szkody - WYKONAWCA zobowiazany bedzie
do natychmiastowego powiadomienia upowaznionego pracownika ZAMAWIAJACEGO
wskazanego w §3 pkt. 3.2 lit. b niniejszej umowy.
7.3 W przypadku wystapienia szkody w mieniu ZAMAWIAJACEGO- strony umowy
sporzadza protokét inwentaryzacyjny okreslajacy rodzaj i zakres.

§8
8.1 Administratorem danych osobowych jest ZAMAWIAJACY, tj. Metropolitalny Zwiazek
Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej z siedziba w Gdansku przy ul. Sobétki 9, 80-247 Gdansk,
wpisany do Rejestru zwigzkéw miedzygminnych w dniu 5 czerwca 2007 r. pod pozycja 283,
obwieszczenie w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 19 czerwca
2007 r. Nr 109, poz. 1770, NIP 957-097-61-68, REGON 220453903 (dalej: ,,Administrator”).
8.2 We wszelkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych nalezy
kontaktowaé sig z Inspektorem Ochrony Danych powotanym przez Administratora, droga
elektroniczng na nastgpujacy adres e-mail: iodo@mzkzg.org lub droga poczty tradycyjnej na
adres: ul. Sobotki 9, 80-247 Gdansk z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.
8.3 Dane osobowe WYKONAWCY oraz jego pracownikéw i personelu wyznaczonego do
kontaktu lub realizacji umowy (pracownikow/ zleceniobiorcow / podwykonawcoéw) beda
przetwarzane w szczegolnosci:
a) w celu wykonania umowy oraz wypelnienie obowiazkéw prawnych ciazacych na
Administratorze [art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie];
b) mozliwosci ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez Administratora - podstawa prawna przetwarzania danych jest prawnie
uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit f Rozporzadzenia).
8.4 Dane osobowe WYKONAWCY oraz jego pracownikéw i personelu wyznaczonego do
kontaktu lub realizacji umowy (pracownikéw/ zleceniobiorcow / podwykonawcow) moga by¢
przekazywane podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora zwigzane z
wykonywaniem umowy takie jak: ustugi ksiegowe, rejestracja korespondencji, rozliczanie
rozméw  telefonicznych, jak roéwniez podmiotom bedacym dostawcami ~ systemow
informatycznych i ustug IT, operatorom pocztowym i kurierom, bankom oraz innym
podmiotom $wiadczacym ustugi platnicze, podmiotom éwiadczacym ustugi prawne,
podmiotom $wiadczacym ustugi archiwizacji dokumentéw. Ponadto dane moga by¢
przekazywane innym podmiotom z ktérymi Administrator prowadzi wspotpracg, w tym w
szczegblnosci podwykonawcom, klientom i innym dostawcom oraz kontrahentom.
8.5 Dane osobowe WYKONAWCY oraz jego pracownikéw i personelu wyznaczonego do
kontaktu lub realizacji umowy (pracownikéw/ zleceniobiorcow / podwykonawcoéw) moga
by¢ takze przekazywane uprawnionym organom w zakresie wymaganym przez obowiazujace
przepisy prawa.
8.6 Dane osobowe WYKONAWCY oraz jego pracownikéw i personelu wyznaczonego do
kontaktu lub realizacji umowy (pracownikow/ zleceniobiorcow / podwykonawcow) beda
przetwarzane przez Administratora przez okres trwania umowy.
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8.7 Okres przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedfuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbgdne dla
dochodzenia ewentualnych roszczefi lub obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora. Po tym okresie dane beda przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas
wymagany przepisami prawa.

8.8 WYKONAWCY oraz jego pracownikom i personelowi wyznaczonemu do kontaktu lub
realizacji umowy (pracownikéw/ zleceniobiorcéw / podwykonawcdw) przystuguje prawo:
dostepu do treéci ‘danych oraz zadania ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wzgledem przetwarzania danych.

8.9 WYKONAWCY oraz jego pracownikom i personelowi wyznaczonemu do kontaktu lub
realizacji umowy (pracownikéw/ zleceniobiorcéw / podwykonawcéw) przystuguje takze
prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych z przyczyn
wskazanych w pkt.8. 3 lit.b) w zwiazku z jego szczegdlna sytuacja.

8.10 WYKONAWCY oraz jego pracownikom i personelowi wyznaczonemu do kontaktu lub
realizacji umowy (pracownikéw/ zleceniobiorcow / podwykonawcéw) przystuguje takze
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sig ochrona danych osobowych,
gdy uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

8.11 Podanie danych osobowych przez WYKONAWCE jest niezbedne do zawarcia umowy
oraz w pewnym zakresie wymagane na podstawie przepisow prawa. W zakresie w jakim
przetwarzanie danych odbywa sie w zwiazku ze $wiadczeniami zapewnianymi przez
Administratora na wniosek i w interesie WYKONAWCY, podanie danych jest wymagane w
celu otrzymania takich éwiadczen. Brak podania danych bedzie skutkowal niemozliwoscia
otrzymania §wiadczenia.

§9
9.1 Zakazuje sie pod rygorem niewaznosci dokonywania cesji wierzytelnosci, jak réwniez
zawierania innych uméw pod jakimkolwiek tytutem prawnym skutkujacych przeniesieniem
wierzytelno$ci na inne podmioty bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO.
9.2 W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy maja zastosowanie
odpowiednio stosowane przepisy Kodeksu cywilnego.
9.3 Strony oéwiadczaja, iz wskazane na wstgpie adresy s adresami do korespondencji.
O kazdej zmianie adresu kazda ze stron niezwlocznie zawiadomi na pismie listem poleconym
druga strone. Do czasu zawiadomienia o zmianie adresu wszelka korespondencja kierowana
na dotychczas znany adres jest uznawana za skutecznie dorgczona.
9.4 Zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja - pod rygorem niewaznosci - formy
pisemnej w postaci obustronnie podpisanego aneksu.
9.5 Spory mogace wyniknaé w toku wykonywania niniejszej umowy strony poddaja
rozstrzygnieciu  sadom  powszechnym  wlasciwym ze wzgledu na  siedzibg
ZAMAWIAJACEGO.
8.6 Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
9.7 Integralng cze$¢ umowy stanowia:
a/ zapytanie ofertowe — numer: MZKZG/O/22/18,
b/ oferta ztozona przez WYKONAWCE w zapytaniu ofertowym - numer: MZKZG/0/22/18,
c/ szczegblowy opis przedmiotu umowy — zalacznik numer 1.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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