REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA

W GDANSKU

PROTOKOL

z problemowej kontroli gospodarki finansowej i zamowien publicznych
przeprowadzonej w Metropolitalnym Zwigzku Komunikacyjnym Zatoki
Gdanskiej w okresie od dnia 05.03.2018r. do dnia 17.04.2018r.



Zestawienie akt roboczych kontroli

Zalgeznik Nr 1
do protokotu kontroli

MZKZG PROBLEMOWA 05.03.2018r. — 17.04.2018r.
Nazwa jednostli kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie
od dnia — do dnia
L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu :IOOE(C)CSZ(;,S;: pi)t:.;?:lu
I/1 Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i srodkach kontroli l 5
dostepu do komputeréw i danych informatycznych w Zwigzku z
dnia 13.03.2018r.
12 Wyjasnienie z dnia 08.03.2018r. w sprawie Instrukcji w sprawie 1 5
sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
1/3 Informacja z dnia 14.03.2018r. w sprawie o$wiadczen majgtkowych 1 6
zarok 2016
[/1 Informacja z dnia 07.03.2018r. w sprawie korzystania z kart 1 9
platniczych i ustug parabankow
[1/2 | O$wiadczenie 23.03.2018r. w sprawie prowadzenia kasy i w sprawie 3 9,10
drukoéw $cistego zarachowania, Protok6t z inwentaryzacji srodkow
pienieznych w kasie z dnia 29.12.2017r., Protokét inwentaryzacji
drukow scistego zarachowania z dnia 29.12.2017r.
[1/3 | Wyjasnienie z dnia 11.04.2018r. w sprawie sporzadzania 11 16,41
sprawozdania Rb-27S oraz wydruk syntetycznego i analitycznego
konta 130-1 ,,Dochody” (jednostki), wydruk konta syntetycznego i
analitycznego 901 ,,Dochody budzetu (organu finansowego)”, konta
analitycznego 130-2
[I/4 | Oswiadczenie z dnia 23.03.2018r. w sprawie ujgcia w bilansie 1 18
nadwyzki naliczonego VAT
[1I/1 | O$wiadczenie z dnia 13.04.2018r. w sprawie platnosci za certyfikat 1 22
w formie przedplaty
111/2 | Protokdt z posiedzenia Komisji Przetargowej z dnia 20.11.2017r. 3 28
I11/3 | Oswiadczenie Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku z dnia 1 35
13.04.2017r. w sprawie pisma do Prezesa Urzgdu Zamowien
Publicznych
[1l/4 | Umowa nr MZKZG/ZP/WR/2/17 z dnia 08.12.2017r. 4 37
[1I/5 | Protokét z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie 7 38
zamdwienia z dnia 28.12.2017r.
[11/6 | Wyjasnienie z dnia 03.04.2018r. w sprawie podrdzy stuzbowych 1 39
pracownikow MZKZG
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I. Ustalenia og6lno-organizacyjne

1.1. Dane ogélne

1) Tematyka kontroli — kontrola problemowa Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego
Zatoki Gdanskiej w zakresie gospodarki finansowej i zamowien publicznych.

2) Osoba kontrolujgca:
- Alina Pigtkowska — starszy inspektor kontroli,

dzialajagca na podstawie upowaznienia wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku o numerze 10/18 z dnia 26 lutego 2018 roku.

3) Okres objety kontrolg: 2017 rok.

4) Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od dnia 5 marca 2018 roku do dnia
17 kwietnia 2018 roku.

5) Adres jednostki kontrolowanej:
Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

ul. Sobotki 9, 80-247 Gdansk
Powiat Gdanski

1.1.1. Wykaz cztonkéw Zwigzku

1. Miasto Gdarnsk (5 cztonkdéw Zgromadzenia)

2. Miasto Gdynia (3 cztonkéw Zgromadzenia)

3. Gmina Kolbudy (1 cztonek Zgromadzenia)

4. Gmina Kosakowo (1 cztonek Zgromadzenia)

5. Gmina Luzino (1 cztonek Zgromadzenia)

6. Gmina Pruszcz Gdanski (1 cztonek Zgromadzenia)
7. Miasto Pruszcz Gdanski (1 cztonek Zgromadzenia)
8. Miasto Reda (1 cztonek Zgromadzenia)

9. Miasto Rumia (2 cztonkéw Zgromadzenia)

10. Miasto Sopot (2 cztonkow Zgromadzenia)

11. Gmina Wejherowo (1 cztonek Zgromadzenia)

12. Miasto Wejherowo (2 cztonkéw Zgromadzenia)
13. Gmina Zukowo (1 czlonek Zgromadzenia)

14. Gmina Szemud (1 cztonek Zgromadzenia)

1.2. Kierownictwo jednostki

Przewodniczgcy Zarzadu — p. Hubert Kolodziejski

wybrany na stanowisko Przewodniczacego Zarzgdu MZKZG w drodze Uchwaty Nr 11/2015
Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdaniskie] z dnia
17.06.2015r.

Z-ca Przewodniczgcego — p. Czeslaw Kordel

wybrany na stanowisko Zastepcy Przewodniczgcego Zarzadu MZKZG w drodze uchwaty
nr 12/2015 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
z dnia 17.06.2015r.

-



Czlonek Zarzadu — p. Olgierd Wyszomirski

wybrany na stanowisko Czlonka Zarzgdu MZKZG w drodze uchwaly nr 14/2015
Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia
17.06.2015r.

Czlonek Zarzadu — p. Jerzy Dobaczewski

Wybrany na stanowisko Cztonka Zarzgdu MZKZG w drodze uchwaty nr 13/2015
Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia
17.06.2015r.

Glowny Ksiggowy
e p. Elibieta Cieflicka — zatrudniona na stanowisku Gléwnego Ksiggowego

do dnia 31.03.2017r. na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 09.03.2016r.
na czas nieokreslony.

e p. Kamila Wielewska — z dniem 01.04.2017r. zatrudniona na stanowisku Glownego
Ksiegowego Aneksem nr 2 z dnia 31.03.2017r. do umowy o prace zawartej w dniu
01.07.2016r. na czas nieokreslony.

Przewodniczacy Zwigzku powierzyt Gtéwnemu Ksiegowemu Zwigzku odpowiedzialno$é
w zakresie prowadzenia rachunkowosci organu finansowego i jednostki budzetowej MZKZG,
odpowiednio — p. Elzbiecie Cieslickiej w dniu 09.03.2016r. i p. Kamili Wielewskiej w dniu
03.04.2017r.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

1.3.1. Statut Zwigzku.

Statut Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej stanowi Zatgcznik
do Obwieszczenia Wojewody Pomorskiego z dnia 18 czerwca 2007 roku (publikacja
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 109 poz. 1770 z dnia 19.06.2007r.).

zmieniony.
- Uchwalg Zgromadzenia Zwigzku nr 10/2012 z dnia 13 czerwca 2012r. (publikacja
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 24.01.2013r., poz. 555).

- Uchwalg Zgromadzenia Zwigzku nr 9/2014 z dnia 11 czerwca 2014r. (publikacja
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 27.02.2015r., poz. 591).

W Statucie okreslono m.in.:

e Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej dzialta na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz na podstawie
ww. Statutu.

e Zwiazek powotano na czas nieokreslony.

o Zwigzek posiada osobowo$¢ prawng i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym
i na wlasng odpowiedzialno$¢é. Nadzor nad Zwigzkiem pod katem legalno$ci sprawuje
Prezes Rady Ministroéw i Wojewoda Pomorski. Nadzor i kontrolg finansowg sprawuje
Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku.



e Zadaniem Zwigzku jest wspélne ksztaltowanie polityki komunikacyjnej i zapewnienie

warunkéw wlhasciwego funkcjonowania zintegrowanego systemu biletowego w postaci
biletu metropolitalnego.

Zwigzek reprezentuje interesy gmin — czlonkéw Zwigzku w zakresie objetym jego
zadaniami.

Organami Zwigzku s3:
— Zgromadzenie Zwigzku,
~ Zarzad Zwigzku.

Zgromadzenie powotuje komisje rewizyjng Zwigzku.

Zgromadzenie moze powolaé dorazne komisje do okreslonych zadan, ustalajgc przedmiot
ich dziatania i sktad osobowy.

Zgromadzenie w ustalonym przez siebie trybie wybiera Przewodniczacego Zgromadzenia
(kadencja Przewodniczgcego trwa rok). Przewodniczacym Zgromadzenia jest w kazdym
roku czlonek Zgromadzenia innej gminy czlonka Zwigzku. W pierwszym roku
Zgromadzeniu przewodniczy czlonek Zgromadzenia reprezentujacy Miasto Gdansk,
a w pozostatych latach cztonkowie Zgromadzenia reprezentujacy cztonkéw Zwigzku
w kolejnosci w § 13.

1.3.2. Regulamin Organizacyjny Zwiazku.

W kontrolowanej jednostce brak uregulowan wewngtrznych w zakresie regulaminu

organizacyjnego. Powyzszy zapis odnotowano w protokole z poprzedniej kontroli
problemowej przeprowadzonej przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku w dniach
od dnia 27.11.2014 r. do dnia 16.12.2014 r.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

Zasady (polityke) rachunkowosci w kontrolowanej jednostce wprowadzono do stosowania
uchwatami Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
o numerach:

— 120/2016 z dnia 22.12.2016t. - Zalgcznik Nr 1,

— 121/2017 z dnia 21.12.2017r. - Zalgcznik Nr 1, (z dniem wejscia uchwaty
uchylono uchwate Nr 120/2016 z dnia 22.12.2016t.);

Ustalono, , ze w zasadach (polityce) rachunkowo$ci okreslono:
- ok obrotowy jednostki i wchodzgce w jego sktad okresy sprawozdawcze,

~ sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych poprzez ustalenie zaktadowego planu kont,
wykazu ksiag rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych — opis systemu
informatycznego (ksiegi rachunkowe dla jednostki i organu prowadzone sg za pomocg
techniki komputerowej w programach:

- System ,,Forte Finanse i Ksiggowos$¢”,
- System ,,Forte Handel” opracowany przez Firme SAGE Sp. z 0.0.,
- System ,,Symfonia” Kadry i Place” opracowany przez firme SAGE sp. z o.0.,
- System ,,Symfonia Srodki Trwate” opracowany przez firm¢ SAGE sp. z 0.0.,
- System ,,Platnik” opracowany przez firm¢ PROKOM Software S.A. ,

~ metody wyceiy aklywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

4



- zasady ochrony danych i ich zbioréw (dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych,
innych dokumentéw) — opis systemu informatycznego zawiera wykaz programow i
procedur stosowanych w procesie przetwarzania danych ksiegowych.

Zaktadowy plan kont zawiera:

- wykaz kont ksiegi gtownej jednostki,

- przyjete zasady dekretacji zdarzen na kontach bilansowych,

~ zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glowne;,

- wykaz kont pozabilansowych.

Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i srodkach kontroli dostepu do komputerow
i danych informatycznych w Zwigzku ztozona w dniu 13.03.2018r. przez p. Adama
Raszpunda inspektora ds. badan marketingowych znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz.
1/1 w Zalaczniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Instrukcje w sprawie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
w kontrolowanej jednostce wprowadzono do stosowania w drodze uchwal Zarzadu
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej o numerach: 7/2014
z dnia 04.02.2014r. i 121/2017 z dnia 21.12.2017r. stanowigcej zataczniki nr 2 do w/wym.
uchwal. Z wyjasnien p. Kamili Wielewskiej Gtéwnego Ksiegowego MZKZG wynika,
ze w dniu 21.12.2017r. Zarzad Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej podjat uchwale Nr 121/2017 w sprawie wprowadzenia w jednostce Zasad
(polityki) rachunkowo$ci oraz Instrukcji w sprawie sposobu sporzgdzania, obiegu
i kontroli dokumentéw finansowych. Zmiana w przedmiotowe]j instrukcji dotyczyla
uaktualnienia klasyfikacji paragraféw wydatkéw (wykaz symboli stosowanych
do opisywania dokumentéw, stanowigcy zatacznik nr 2 do instrukcji). Z dniem wejscia
w zycie Uchwaty nr 121/2017 z dnia 21.12.2017r. uchylono Uchwatg Nr 120/2016 z dnia
22.12.2016r. wprowadzajgcg Zasady (polityke) rachunkowosci, natomiast omytkowo nie
uchylono zalgcznika nr 2 do uchwaty 7/2014 z dnia 04.02.2014r. - Instrukcji w sprawie
sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.

Wyjasnienie z dnia 08.03.2018r. w sprawie przedmiotowej instrukcji znajduje si¢
w aktach roboczych pod poz. I/2 w Zalgezniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

W trakcie kontroli ustalono ponadto, ze w 2017 roku w jednostce obowigzywaty
nastepujace regulacje wewnetrzne w zakresie rachunkowosci, wprowadzone Uchwalg nr
7/2014 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdafiskiej z dnia
04.02.2014r.:

— Instrukcja inwentaryzacyjna (zatgcznik nr 3),

— Instrukcja gospodarki kasowej (zatgcznik nr 4),

— Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania (zalacznik nr 5),
— Instrukcja magazynowa (zatgcznik nr 6),

~ Procedury gromadzenia, pobierania oraz zwrotu $rodkéw publicznych, zaciggania
zobowigzafi i dokonywania wydatkéw ze $rodkéw publicznych (zatgcznik nr 7),

~ Instrukcja o przeciwdziataniu wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz
finansowaniu terroryzmu (zatacznik nr 8).
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1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

W badanym okresie jednostka nie zawierata uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym.

1.3.5. Terminowo$¢ ztozenia o$wiadczen o stanie majatkowym.

W trakcie kontroli ustalono, na podstawie informacji ztozonej przez p. Iwone Kalete-
Mordal podinspektora ds. organizacyjno-administracyjnych, ze zgodnie z przepisami art. 24h
i art. 24j ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 z pézn. zm.), Przewodniczacy Zarzadu, Zastepca Przewodniczacego Zarzadu oraz
czlonkowie Zarzadu w dniach 24-27 kwietnia 2017r. przekazali o§wiadczenia majgtkowe za
rok 2016 gminom - czlonkom Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskie;j.

Informacja z dnia 14.03.2018r. w przedmiotowe] sprawie znajduje si¢ w aktach roboczych
pod poz. I/3 w Zalgcezniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

1.4.  Funkcjonowanie kontroli zarzadczej
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Komisj¢ Rewizyjna.

Uregulowania zwigzane z pracg Komisji Rewizyjnej okre$lono w punkcie IV
Statutu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, stanowigcego
Zatgeznik do Obwieszczenia Wojewody Pomorskiego z dnia 18.06.2007r.

Komisja Rewizyjna sktada sie¢ z trzech oséb, wybranych po$réd czlonkéw Zgromadzenia
nie peligcych funkcji Przewodniczacego Zgromadzenia i nie wehodzacych w sktad Zarzgdu.

Przewodniczacego komisji wybierajg czlonkowie Komisji Rewizyjnej sposréd siebie

na pierwszym posiedzeniu.

Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy m.in.:

~ przeprowadzanie kontroli Zarzadu oraz zwigzkowych jednostek organizacyjnych zgodnie
z planem ustalonym przez Zgromadzenie,

— opiniowanie planu finansowego,

— sporzadzanie wniosku do Zgromadzenia w sprawie udzielenia lub nieudzielenia Zarzadowi
absolutorium.

» Kontrolujgcym przedstawiono:

-~ ,,Plan pracy Komisji Rewizyjnej Zgromadzenia MZKZG na rok 2017” zatwierdzony
w drodze Uchwaly Nr 22/2016 Zgromadzenia MZKZG z dnia 30.11.2016r.,

—  Protokoly z posiedzen Komisji Rewizyjnej MZKZG, tj.:

- Nr 1/2013 z dnia 22.03.2017r.,

- Nr2/2013 z dnia 31.08.2017r.,

- Nr3/2013 z dnia 06.12.2017r.
W zakresie przeprowadzonej kontroli cztonkowie Komisji Rewizyjnej, m.in. poddali analizie
informacje o przebiegu wykonania budzetu (planu finansowego) oraz ksztattowaniu sig
wieloletniej prognozy finansowej Zwigzku, poddali badaniu realizacj¢ uchwal Zgromadzenia
za okres od pazdziernika 2016r. do konica wrzes$nia 2017r., dokonali kontroli terminowosci
i wnoszenia w wymaganej wysoko$ci wplat gmin cztonkowskich oraz poprawnosci
stosowanych procedur udzielania zamowien publicznych. W trakcie kontroli, obejmujgcej rok

2016 i I kwartat roku 2017, Komisja Rewizyjna zapoznata si¢ z ,Planem zamoéwien
publicznych na 2016 r.” i zweryfikowala postgpowania, w tym zapytania ofertowe



(na przeprowadzenie badania marketingowego, na $wiadczenie ustug w zakresie zapewnienia
obstugi reklamowej pasazeréw komunikacji miejskiej, na dostawe licencji oprogramowania)
oraz zamowienia z wolnej reki na $§wiadczenia przez ,,Przewozy Regionalne” Sp. z 0.0. oraz
Miejski Zaktad Komunikacji Wejherowo Sp. z 0.0. na rzecz MZKZG ushig w zakresie
wprowadzenia do systemu biletowego ,,Przewozéw Regionalnych” i Miejskiego Zaktadu
Komunikacji Wejherowo biletéw metropolitalnych umozliwiajgcych realizacje przejazdow
przez pasazeréw posiadajgcych emitowane przez MZKZG bilety oraz zasad dokonywania
z w/wym. spotkami rozliczen z tego tytuhu.

1.4.2. Kontrola rodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodet.

Instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego warto$ci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowaniu
terroryzmu w kontrolowanej jednostce opracowano i przyjeto do stosowania w drodze
Uchwaty Nr 7/2014 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskie;
z dnia 04.02.2014r. — Zatagcznik Nr 8 do przedmiotowej Uchwaty.

W kontrolowanej jednostce nie wyznaczono koordynatora do spraw wspoltpracy pomigdzy
Zwigzkiem, a Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacjt
przedmiotowego programu. Powyzszy zapis odnotowano w protokole z poprzedniej kontroli
problemowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku od dnia
27.11.2014 r. do dnia 16.12.2014 r.

Ponadto ustalono, ze do Zarzadzenia wewnetrznego nr 4A/2014 Przewodniczacego Zarzadu
MZKZG z dnia 05.02.2014r. w sprawie zapoznania pracownikéw Zwigzku z przyjetymi
zmianami do dokumentéw finansowych oraz rachunkowych Zwiazku w 2014 roku zostaty
zalgczone pisemne potwierdzenia o§wiadczen zapoznania si¢ przez wszystkich pracownikow
7 wprowadzonymi instrukcjami i zasadami, stanowigcymi zataczniki do Uchwaty Nr 7/2014
z dnia 04.02.2014r., w tym z przedmiotows instrukcja -Zalgcznik Nr 8.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;j.

Zasady funkcjonowania kontroli zarzgdczej okreslono w Zarzgdzeniu wewngtrznym
Nr 39/2009 Przewodniczacego Zarzadu MZKZG z dnia 30.12.2009r. w ktérym okreslono

m.in.:
— Organizacj¢ kontroli zarzadcze;,
— Cel i zakres kontroli,
— Zasady sprawowania kontroli finansowej,
— Zarzadzanie ryzykiem,
— Mechanizmy kontroli zarzadczej,
— Monitorowanie i ocene systemu kontroli zarzadczej.

Instrukcja zarzagdzania ryzykiem stanowi Zatgcznik Nr 1 do przedmiotowego zarzgdzenia.

Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 1/2017 Przewodniczacego Zarzadu MZKZG z dnia
02.01.2017r. w sprawie identyfikacji podstawowych obszaréw ryzyka na 2017 rok, ustalono
podstawowe obszary ryzyka na 2017 rok wyszczegdlnione w tabeli stanowigcej Zalgcznik
Nr 1 do zarzadzenia. W dniu 02.01.2017r. Przewodniczacy Zarzadu Metropolitalnego
Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej podpisal o$wiadczenie o stanie kontroli

zarzgdczej w jednostce.
7



A

Kontrole zewngtrzne

Na podstawie danych zawartych w Ksigzce Kontroli ustalono, ze w okresie
od poprzedniej kontroli problemowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowsy
w Gdansku od dnia 27.11.2014r. do dnia 16.12.2014r. do czasu trwania niniejszej kontroli
w Metropolitalnym Zwigzku Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej nie zostaly przeprowadzone
kontrole zewngtrzne w zakresie gospodarki finansowe;.

Realizacja zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

W odpowiedzi na wystosowane przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdanfsku
wystapienie pokontrolne nr WK/0804/P/148/2014 z dnia 12.02.2015r., w zwigzku
z przeprowadzong od dnia 27.11.2014r. do dnia 16.12.2014r. kontrolg problemowsg
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, Przewodniczacy Zwigzku
pismem nr SK.033.21.2015 z dnia 25.02.2015r. poinformowal o sposobie wykonania
wnioskéw pokontrolnych.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka zamiescita w BIP-ie protokot z kontroli problemowe;
przeprowadzone] przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w okresie
od dnia 27.11.2014r. do dnia 16.12.2014r. (data publikacji: 12.01.2015r.). Wystgpienie
pokontrolne zostalo zamieszczone w BIP-ie w trakcie trwania niniejszej kontroli, tj. dniu
07.03.2018r.

II.  Ksiegowosé i sprawozdawezosé

2.1.  Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa.

e Umowa rachunku bankowego i ustug bankowych na czas nieokreslony zawarta zostata
w dniu 28.09.2016r. pomiedzy Metropolitalnym Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki
Gdanskiej reprezentowanym przez Przewodniczacego Zarzadu p. Huberta Kotodziejskiego
i Zastepce Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego
Zatoki Gdanskiej p. Czestawa Kordel, a Bankiem Millennium S.A. z siedzibg
w Warszawie. Aneksem nr 1 z dnia 09.10.2017r. wprowadzono zmiany do w/wym.
umowy w § 1. pkt 1., ktéry otrzymuje brzmienie: ,,Strony zawieraja, na czas okreslony
do dnia 30.09.2018r., Umowe ramowg rachunkéw i ustug bankowych dla Klientow
Bankowosci Przedsiebiorstw, zwang dalej Umowa”. Pozostale postanowienia umowy
pozostaja bez zmian. Aneks zostat podpisany przez Przewodniczacego Zarzadu p. Huberta
Kotodziejskiego i1 Zastepce Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej p. Czestawa Kordel.

e W umowie okreslono, m.in.:

— rodzaje rachunkéw: podstawowy, wydatki (Biuro zarzadu), ZFSS, niewygasajace wydatki,
dochody,

— czas trwania umowy: na czas okreslony do dnia 30.09.2018r.,

— odsetki od $rodkéw na rachunku: sg naliczane codziennie od dnia wplaty do dnia
poprzedzajgcego wyplate wigcznie i dopisywane do salda rachunku w okresach
miesiecznych,

— za czynno$ci zwigzane z wykonywaniem umowy, Bank pobiera oplaty i prowizje
okre$lone w Cenniku bedgcym zalgcznikiem do umowy. Bank zastrzega sobie prawo
do zmiany Cennika w trakcie umowy.



Na koniec roku 2017r. dokonano uzgodnienia sald $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych w Banku Millennium S.A.

Na podstawie zapiséw na koncie 402-4300-1 ustalono, ze koszty obstugi bankowej w 2016
roku wyniosty lacznie 3.219,00 zt (w tym 995,00 zt od dnia zawarcia umowy, tj.
28.09.2016r. do dnia 31.12.2016r.), koszty w 2017 roku gcznie 3.192,00 zl, natomiast
koszty od dnia 01.01.2018 roku do kofica trwania umowy bankowej ustalono w wysokosci
3.000,00 zt.
Ponadto, na podstawie pisemnej informacji p. Kamili Wielewskiej Gléwnego Ksiggowego
Zwigzku z dnia 07.03.2018r. ustalono, ze Zwigzek nie korzysta z kart platniczych i ustug
parabankéw. Informacja znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/1 w Zalgeznika Nr 1
do protokotu z niniejszej kontroli.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

Instrukcja gospodarki kasowej wprowadzona zostala Zalgcznikiem nr 4 do Uchwaty
nr 7/2014 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia
04.02.2014r. w sprawie przyjecia zmian do dokumentéw finansowych oraz rachunkowych
Zwigzku.

W instrukcji okre$lono m.in.:

—  wysoko$é pogotowia kasowego — 2.000,00 z,

— uregulowania wewnetrzne jednostki w zakresie gospodarki kasowej,
— funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

v w okresie kontrolowanym nie prowadzono ewidencji na koncie 101 ,Kasa” oraz
nie sporzadzano raportéw kasowych,

v Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita ,Protokét z inwentaryzacji S$rodkow
pienieznych w kasie” na dzien 29.12.2017r. — stan gotowki wynosit 0,00 zt.

Z o$wiadczenia p. Kamili Wielewskiej Glownego Ksiggowego Zwigzku z dnia 23.03.20138r.
wynika, ze w Metropolitalnym Zwigzku Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej od dnia
01.01.2016r. nie jest prowadzona kasa i nie sg sporzadzane raporty kasowe, w kazdej chwili
w miare potrzeb, kasa moze zosta¢ uruchomiona.

Oswiadczenie oraz ,,Protokél z inwentaryzacji $rodkéw pienigznych w kasie” z dnia
29.12.2017r. znajduje sie w aktach roboczych pod poz. II/2 w Zalaczniku Nr 1 do protokotu
z niniejszej kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania okreslone zostaly w Zalgczniku
Nr 5 do Uchwaty Nr 7/2014 Zarzadu MZKZG z dnia 04.02.2014r.

Ustalono, co nastgpuje:

v zgodnie 7 przedmiotowg instrukcjg drukami $cistego zarachowania sa bilety
jednoprzejazdowe komunikacji miejskiej,

v’ stan drukéw uzgadnia sie na koniec roku kalendarzowego zgodnie z obowigzujaca
Instrukcja Inwentaryzacyjna,

f
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v Komisja inwentaryzacyjna sporzgdzila ,,Protokét inwentaryzacji drukow Scistego
zarachowania” na dzien 29.12.2017r., w ktérym stwierdzita brak na stanie drukow
Scistego zarachowania.

v' w ksiedze drukéw $cistego zarachowania, zatozonej w dniu 01.01.2011r., stwierdzono
adnotacje o wpisie ostatnich rozchodow drukéw w dniu 05.07.2016r.

Z o$wiadczenia p. Kamili Wielewskiej Glownego Ksiegowego Zwigzku z dnia 23.03.2018r.
wynika, ze od dnia 06.07.2016r. MZKZG nie posiada drukow $cistego zarachowania,
tj. biletébw jednoprzejazdowych komunikacji miejskiej. O$wiadczenie oraz ,,Protokol
inwentaryzacji drukéw $cislego zarachowania” na dzien 29.12.2017r. znajduje si¢ w aktach
roboczych pod poz. II/2 w Zalaczniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia (rodzaje rozrachunkow i prawidtowos¢ funkcjonowania kont
rozrachunkowych).

Zasady (polityke) rachunkowosci w kontrolowanej jednostce wprowadzono do stosowania
uchwatami Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
o numerach: 120/2016 z dnia 22.12.2016r. i 121/2017 z dnia 21.12.2017r. (z dniem wejscia
uchwaty uchylono uchwate Nr 120/2016 z dnia 22.12.2016r.).

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o Zakladowe Plany Kont: dla organu
i dla Biura Zwigzku jako jednostki budzetowej, wprowadzone do stosowania zatgcznikami
do obowigzujgcych Zasad (polityki) rachunkowosci.

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na kontach:
v w Planie kont dla Biura Zwiqzku, jako jednostki budietowej:
— 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami indywidualnymi biletow”,
— 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
- 221 —,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”,
— 222~ ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
~ 223 —, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
- 225 —,Rozliczenie z tytutu podatkéw”,
~ 226 — ,,.Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”,
~ 229 —, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
- 231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
~ 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
—~ 240 — ,,Pozostale rozrachunki”,
— 241 — ,,Rozrachunki dot. listy ptac”,
~ 245 —, Wplywy do wyjasnienia”,
- 290 —,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”.

v' dla Budietu (organu finansowego) MZKZG, jako jednostki samorzqdu
terytorialnego:

— 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
~ 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
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~ 224 — ,Rozrachunki budzetu (organu finansowego)”,
- 225 -, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,

- 240 - ,,Pozostale rozrachunki”,

— 250 - ,,Naleznosci finansowe”,

- 260 ,, Zobowigzania finansowe”.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych w 2017 roku,
a w szczegOlnoscei:

— konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — zobowigzania wobec
kontrahentow,
— konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — wyplata naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy.

Ustalono, co nastepuje:

»  przestrzegano obowigzku ujecia w ksiegach rachunkowych 2017 roku wszystkich
kosztow jednostki i przypadajgcych na jej rzecz przychodow, niezaleznie od terminu
zaplaty;

»  przestrzegano zasad funkcjonowania poszczegdlnych kont rozrachunkowych, w tym
m.in.:

— ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki wytgcznie jej rozrachunki,

—  wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkéw poprzez ujmowanie naleznosci
i zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,
— ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowych terminowo
i zgodnie z trescig operacji gospodarczych, wynikajacych z dowodow ksiggowych.
»  ewidencja szczegdtowa do konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” zapewnia
mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan do konta 201 wg poszczegdlnych
kontrahentow.

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug.

2.1.5.1.  Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ushug

Terminowo$¢ regulowania zobowigzan w 2017 roku z tytutu dostaw, robét i ustug zostata
skontrolowana i opisana w ponizszych rozdziatach protokotu: 3.3.5. Stosowanie przepiséw o
zamOwieniach publicznych, 3.3.6 Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw, 3.3.8 Inne
wydatki biezace — umowy o dzieto/ zlecenia.

Kontroli poddano terminowos$¢ regulowania zobowigzan ujetych na wybranych losowo
kontach o numerach: 201-1724, 201-2099, 201-396, 201-72, 201-2126, 201-39, 201-2323,
201-2949, 201-4, 201-1859, 201-2070, 201-591, 201-778. Stwierdzono, ze wszystkie
zobowigzania zostaly zaplacone zgodnie z terminem wskazanym na fakturach badz
w terminach wynikajgcych z zawartych uméw.

Ponadto ustalono, ze:

— faktury =zostaly opisane w sposob zrozumialy, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym przez upowaznionych pracownikow, oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Glownego Ksiggowego oraz Przewodniczacego
Zarzadu Zwigzku,

- na fakturach znajduje sie adnotacja ,zamdwienie zrealizowano z wylgczeniem
stosowania ustawy - Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy
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(warto$¢ zamoOwienie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000

Euro)”.

2.1.5.2.

Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2017r. - PIT-4R

przekazano do Urzgdu Skarbowego w dniu 18.01.2018r.

Déita f”wpiaty‘ = 20.02.2017r. 20.03.2017r. 20.04.2017r.
kwota (w 21) 5.555,00 5.733,00 10.037,00
Deklaracja 5.555,00 5.733,00 10.037,00
Réznica - . -

Data wplaty 19.05.2017r. 20.06.2017r. 20.07.2017r.
kwota (w zt) 5.716,00 6.014,00 6.422,00
Deklaracja 5.716,00 6.014,00 6.422,00
Rémica - - :

Data  wplaty - 18.08.2017r. 20.09.2017r. 20.10.2017r.
kwota (wzh) 8.268,00 5.500,00 7.166,00
Deklaracja 8.268,00 5.500,00 7.166,00
Réznica - - .

‘Data  wplaty - 20.11.2017r. 20.12.2017r. 19.01.2018r.
kwota (w zf) 7.473,00 9.963,00 7.603,00
Deklaracja 7.473,00 9.963,00 7.603,00
Réznicag - - -

W wyniku kontroli ustalono, ze:
e podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w 2017 roku odprowadzany byl terminowo,

zgodnie z przepisami
tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca,

ustawy o podatku dochodowym

od o0so6b fizycznych,

e Zwiazek, jako platnik podatku, pobieral w 2017 roku zryczattowane wynagrodzenie
z tytutu terminowego optacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie wynagrodzenia
platnikéw i inkasentéw pobierajgcych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240,
poz. 2065). Lacznie za 2017 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 257,00 zt.

2.1.5.3.

Odprowadzanie sktadek na FUS i FP

Kontrolg objeto odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz

Pracy za 2017 roku.

1
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31.03.2017r.

28.02.2017r.

01.02.2017r.

nia deklaracji

19.008,54 19.823,90 39.879,49
046 wplaty 02.02.2017r. 02.03.2017r. 04.04.2017r.
W 19.008,54 19.823,90 39.879,49

CResmiea: - -

“Termin wypetnienia deklaracji. 28.04.2017r. 31.05.2017r. 30.06.2017r.
Deklarowana k‘wyétay(w il)‘ o 19.647,19 21.133,95 23.167,81
“Termin - wysokoéé wp!aty - 02.05.2017r. 02.06.2017r. 04.07.2017r.
(wzly L 19.647,19 21.133,95 23.167,81
Réznica: G - - -

28.07.2017r. 31.08.2017r. 29.09.2017r.

,Tuml wypelmemadek rac,J :

Dekla 2 kwota (w zl) - 18.669,98 18.609,54 15.242,05
'5.‘Temun wysok éwptaty o : 03.08.2017r. ' 04.09.2017r. ) 04.10.2017r.
(wahy G 18.669,98 18.609,54 15.242,05

R6zmca: Gt - -

Termin wypelmema deklaraql . 02.11.2017r. 01.12.2017r. 29.12.2017r.
Deklarowana kwota (w z{) : 15.222,66 26.008,47 14.125,91
Termin - wysokosc wp}aty 02.11.2017r. 04.12.2017r. 04.01.2018r.
(wzt) L 15.222,66 26.008,47 14.125,91

| Réznica: - - - -

W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje:

— skltadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byty
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych,

— w 2017 roku nie pobierano wynagrodzenia przystugujacego platnikowi skladek
stosownie do tresci § 1 i § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
14 grudnia 1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom
skladek z tytulu wykonywania zadafh z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa (Dz. U. z 1998r. Nr 153, poz. 1005) poniewaz nie zachodzita taka
potrzeba — nie wyptacano $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego.

2.1.5.4.  Odprowadzanie skladek na PFRON

Zwigzek nie byl zobowigzany do oplacania sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych poniewaz stan zatrudnienia w kontrolowanej jednostce
nie przekracza 25 0s6b w przeliczeniu na pelen wymiar czasu pracy.
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2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

W kontrolowanej jednostce, jak wynika z rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za rok 2017, zobowigzania wymagalne nie wystgpily.

Prawidtowo$é wykazania zobowigzan, o ktérych mowa powyzej, zostata sprawdzona podczas

kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjg wydatkéw biezacych na zakupy, dostawy,

roboty i ustugi.

Wykaz wydatkéw niewygasajacych w § 6060 na kwote 258.000,00 zt ustalono uchwalg
nr 19/2016 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
z dnia 30 listopada 2016 roku w sprawie wykazu wydatkow, ktére nie wygasajg
z uplywem roku budzetowego 2016, okreslenia ostatecznego terminu ich dokonania oraz
ustalenia planu finansowego tych wydatkéw. Kwote wydatkéw niewygasajgcych uzasadniono
zakonczeniem Etapu II realizacji dostawy czytnikow w terminie do 31 marca 2017r.
w zwigzku z zawartg umowg nr MZKZG/ZP/N/1/16 z dnia 26.09.2016r. w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego z firmg ,,GRISBI” Sp. z 0.0. z siedzibg w Mikotowie. Za dostawe 50 szt.
czytnikéw do kontroli biletow dla przewoznika kolejowego spétka ,,GRISBI” wystawita
w dniu 14.03.2017r. fakture na kwote 258.000,00 zt netto (zgodnie z terminem platnosci
fakture zaptacono w dniu 22.03.2017r. - WB nr 46). Czytniki w ilosci 50 szt. ujeto
w ewidencji ksiegowej na koncie 011 ,,Srodki trwate” w dniu 14.03.2017r.

2.2. Stan i kompletno$¢ ksigg rachunkowych budzetu i Zwigzku

W 2017 roku Zwigzek prowadzil ksiegi rachunkowe, tj. dziennik, ksigge glowng, ksiegi
pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:
— Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na podstawie:

o Uchwaly nr 120/2016 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 22.12.2016r. w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki)
rachunkowosci w Zwigzku (Zalgcznik Nr 1),

o Uchwaly nr 121/2017 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 21.12.2017r. w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki)
rachunkowosci w Zwigzku (Zalgcznik Nr 1).

I

Ksiegi rachunkowe:

> sg prawidtowo oznaczone nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksi¢gi rachunkowej,

nazwg programu przetwarzania,
> s3 wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty

sporzadzenia.

Wydruki ksigg rachunkowych:

» zachowujg automatyczng kontrole cigglosci zapisoéw, przenoszenia obrotoéw i sald,
> skladajg sie¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
1 ostatniej.

Konta ksigg pomocniczych prowadzono m.in. dla:

|
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> érodkéw trwalych, pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych,
» pozostatych rozrachunkéw z pracownikami, pozostatych rozrachunkéw.
Biuro Zwigzku:

— prowadzi pelng ewidencje rozrachunkéw do konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami - ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

~ posiada w banku wyodrebniony rachunek biezgcy dla siebie, jako jednostki budzetowe;.

— jako jednostka budzetowa prowadzi konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy
wydatkéw budzetowych. Kontrolg objeto ewidencjonowanie w 2017 roku planu
finansowego wydatkéw budzetowych na powyzszym koncie.

2.3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inne

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzief 31.12.2017r. sporzadzono
nastgpujace sprawozdania budzetowe:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu
terytorialnego,

—~ Rb-28S z wykonania “planu wydatkow budzetowych - jednostki samorzadu
terytorialnego,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

—~  Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji,

— Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe: 7
Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.

W trakcie kontroli ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-278S:

— w § 0830 wykazano dochody wykonane na kwote 16.162.317,25 zt oraz w § 0970
na kwote 16.978,77 zt;

Dochody w powyzszych paragrafach ujeto na koncie 130-1 rachunku biezacym jednostki
budzetowej ,,Dochody”.

Dochody § 0830 w kwocie 16.162.317,25 zt ujeto na kontach:

—  w jednostce: Wn 221-83/ Ma 720-830, Wn 130-1-5830/ Ma 221-83, Wn 222/ Ma
130-1-5830, Wn 800/ Ma 222,

— worganie Wn 133/ Ma 222, Wn 222/ Ma 901-830,
Dochody § 0970 w kwocie 16.978,77 zt uj¢to na kontach:

~  w jednostce: Wn 221-97/ Ma 760-970, Wn 130-1-5970/ Ma 221-97, Wn 222/ Ma
130-1-5970, Wn 800/ Ma 222,

— worganie Wn 133/ Ma 222, Wn 222/ Ma 901-970,

— w § 0920 wykazano dochody wykonane na kwote 17.752,99 zt oraz w § 2900 na kwotg
4.889.091,57 zt;
Dochody w powyzszych paragrafach ujeto na koncie 901 ,,Dochody budzetu (organu
finansowego)”.
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Dochody § 0920 w kwocie 17.752,99 zt ujeto na kontach:
— wjednostce: Wn 800-1-2/ Ma 750-920,
— worganie Wn 133/ Ma 901-2-920,
Dochody § 2900 w kwocie 4.889.091,57 zt ujeto na kontach:
—  w jednostce: Wn 800-1-2/ Ma 720-290,
— worganie Wn 133/ Ma 901-1-2900.

Jak wynika z wyjasnien p. Kamili Wielewskiej Gloéwnego Ksiegowego Zwigzku,
sprawozdanie jednostkowe Rb-27S sporzadzane jest zgodnie z zapisami na kontach 130-1-
5830 i 130-1-5970 (cyfra 5 przed oznaczeniem paragrafu podyktowana jest ograniczeniami
systemowymi programu Symfonia), natomiast sprawozdania zbiorcze sporzadzane sg zgodnie
z ewidencjg konta 901 ,, Dochody budzetu (organu finansowego)”, na ktérym prowadzona jest
ewidencja szczegélowa dochodéw budzetu (organu finansowego) wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych.

Wyjasnienie z dnia 11.04.2018r. oraz wydruk syntetycznego i analitycznego konta 130-1
,Dochody” (jednostki) oraz wydruk konta syntetycznego i analitycznego 901 ,,Dochody
budzetu (organu finansowego)” znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/3 w Zalgczniku
Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

— wykazano prawidtowe dane dotyczace wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych w kolumnach ,,Plan po zmianach”, ,,Wydatki wykonane”
sporzgdzonym na dzien 31.12.2017r., tj.:

- kwota wydatkéw wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,
- kwota wydatkoéw wykonanych nie jest wieksza niz kwota $rodkéw zaangazowanych.

Sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone wg stanu na koniec IV kwartalu
2017 roku, w ktorym wykazano stan depozytéw na zgdanie co bylo zgodne z saldem
konta 133 — rachunek organu finansowego.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych, porg¢czen i gwarancji

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzgdzone na koniec 2017 roku, w ktérym
wykazano stan kredytéw dtugoterminowych w kwocie 0,00 zt. Kontrolowana jednostka
nie zaciagneta w kontrolowanym okresie kredytow i pozyczek, w zaktadowym planie kont
nie wprowadzono kont do ewidencji z ww. tytulow diuznych tj. konta 134 - Kredyty
bankowe i 260 — Zobowigzania finansowe.

Sprawozdanie Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2017 roku, w ktorym
wykazano stan $rodkéw na rachunku budzetu j.s.t. zgodnie z saldem Wn konta 133 —
Rachunek organu finansowego.

Na dzien 31.12.2017r. Biuro Zwigzku sporzadzito nastepujace jednostkowe sprawozdania
finansowe:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow 1 strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Sprawozdania podpisane zostaly przez p. Kamil¢ Wielewska — Glownego Ksiggowego
i p. Huberta Kotodziejskiego - Przewodniczacego Zarzadu.
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Kontrolg objeto sprawozdania finansowe, jednostkowe za 2017 rok, tj.:

o Rachunek zyskéw i strat — Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki

Gdanskiej, sporzagdzony na dziefi 31.12.2017r., w ktorym stwierdzono m.in. kwote:

— amortyzacji zgodng z zapisem na koncie 400 — Amertyzacja (B.1.- 67.565,39 zi),

—  przychodéw finansowych zgodng z kontem 750 (G.- 17.753,11 zl) oraz przychodéw
netto ze sprzedazy produktéw zgodng z kontem 720 — Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych (21.219.311,97 zt, w tym ze sprzedazy fakturowanej A.IL.- 16.330.220,40
zt i wplaty gmin A.VL.- 4.889.091,57 zt), przychodéw operacyjnych zgodng z kontem
760 - Pozostate przychody operacyjne (D.IIL.- 16.978,77 z1),

~  kosztéw finansowych zgodna z kontem 751 (H.- 18,84 zi), Pozostalych kosztow
operacyjnych zgodng z kontem 761 (E.IL- 0,28 zl),

— zysku zgodna z zapisem na koncie 860 — Straty i zyski oraz wynik finansowy
(K.- 1.074.414,25 z}).

W Zwigzku w 2017 roku prowadzono szczegdtows ewidencje rodzajowych kosztow
do zespotu 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie tj.: 401 (B.IL.- 174.805,58 z1),
402 (B.IIL- 18.967.058,87 zt), 403 (B.IV.- 4.722,56 zl), 404 (B.V.- 669.695,77 z}),
405 (B.VI1.- 136.561,79 zt i B.IX.- 140.400,00 z}), 409 (B.VIL.- 18.800,52 z}).

o Zestawienie zmian w funduszu jednostki - Metropolitalnego Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, sporzadzone na dzien 31.12.2017r. stwierdzono
m.in. ze:
~ stan funduszu na poczatek okresu jest zgodny z bilansem otwarcia konta 800

- Fundusz jednostki,

— zrealizowane wydatki wykazano w kwocie 20.218.364,46 z, zgodnej z wydatkami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
na dzien 31.12.2017r. w kwocie 19.960.364,46 zt powigkszonymi o wydatki, ktére nie
wygasly z uptywem roku 2016 w kwocie 258.000,00 zt (obroty Wn konta 223
w kwocie 20.262.471,89 zt sa zawyzone o kwote zwrotu niewykorzystanych srodkéw
na wydatki w wysokoéci 44.107,43 zt, nie wprowadzono dodatkowego technicznego
zapisu ujemnego),

— zrealizowane dochody budzetowe sg zgodne z dochodami wykonanymi wykazanymi
w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych (Wn konta 222
w kwocie 16.179.296,02 zt zgodny jest ze sprawozdaniem jednostkowym Rb-27S,
sprawozdanie zbiorcze Rb-27S sporzagdzane jest na podstawie konta 901),

~ dotacje i $rodki na inwestycje zgodne z zapisem na koncie 810 — Dotacje budzetowe
na inwestycje,

— wynik finansowy netto (zysk) jest zgodny z zapisem na koncie 860 — Wynik
finansowy,

— fundusz jednostki na koniec okresu zgodny z zapisem na koncie 800 — Fundusz
jednostki.

o Bilans jednostki budzetowej — Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej sporzadzony na dzien 31.12.2017r., w ktérym stwierdzono m.in. stan:
— aktywow trwalych zgodny z saldem Wn kont: 011 - Srodki trwate, 013 — Pozostate
$rodki trwate, 020 — Wartosci niematerialne i prawne, pomniejszone o saldo Ma kont:
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych i 072
- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
— materiatéw zgodny z saldem Wn konta 300 — Rozliczenie zakupu i 310 — Materiaty,
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— nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug zgodny z saldem Wn konta 221 — Nalezno$ci
z tytutu dochod6éw budzetowych,

— nalezno$ci od budzetéw zgodny z saldem Wn konta 225-3 — Rozliczenia deklaracji
VAT,

— innych $rodkéw pienieznych zgodny z saldem Wn kont: 135 — Rachunek $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia i konta 139 — Inne rachunki bankowe,

— rozliczen miedzyokresowych zgodny z saldem Wn konta 640 — Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw oraz saldem Wn konta 225-2 VAT nastgpnego miesigca;

Z os$wiadczenia p. Kamili Wielewskiej Gloéwnego Ksiggowego Zwigzku z dnia
23.03.2018r. wynika, ze w bilansie jednostki w pozycji B.IV zgodnie z zaleceniami
bieglego rewidenta, dla prawidlowego obrazu sytuacji jednostki, ujmowana jest
nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym, tj. saldo Wn konta 225-2 w kwocie
139.416,26 zi. Os$wiadczenie znajduje sie w aktach roboczych pod poz. 11/4
w Zalgczniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Ponadto w trakcie kontroli ustalono, ze w zasadach (polityce) rachunkowosci,
obowigzujagcych w MZKZG, nie okreslono w opisie do konta 640 przyjetego
rozwigzania - sposobu zakwalifikowania niewymagalnej naleznosci i zaliczenia VAT
do rozliczen migdzyokresowych.

— funduszu jednostki zgodny z saldem Wn konta 800 — Fundusz jednostki,

—  wyniku finansowego netto (zysk netto) zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik
finansowy,

— zobowigzan z tytutu dostaw i ustug zgodny z saldem Ma konta: 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i z dostawcami,

— zobowigzan wobec budzetéw zgodny z saldem Ma konta 225 — Rozrachunki
z budzetami,

~ zobowigzan z tytulu ubezpieczef spotecznych zgodny z saldem Ma kont: 229
— Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

— zobowigzan z tytulu wynagrodzen zgodny z saldem Ma konta 231 — Rozrachunki
z tytutu wynagrodzen,

— pozostalych zobowigzan zgodny z saldem Ma konta 234 — Pozostate rozrachunki
z pracownikami,

— sum obcych (depozytdéw, zabezpieczenie wykonania uméw) zgodny z saldem Ma
konta 240 Pozostate rozrachunki,

— rozliczen z tytuhu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych
zgodny z saldem Ma konta 223 — Rozliczenia wydatkéw budzetowych,

~ zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych zgodny z saldem Ma konta 851 — ZFSS.

o Bilans z wykonania budzetu Metropolitalnego Zwiagzku Komunikacyjnego Zatoki

Gdanskiej sporzadzony na dzien 31.12.2017r., w ktorym stwierdzono stan m.in:

- $rodk6éw pienieznych budzetu zgodny z saldem Wn konta 133 — Rachunek budzetu
(organu finansowego),

- naleznosci od budzetdw zgodny z saldem Wn konta 223 — Rozliczenie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunek
biezgcy Biura, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

- pozostatych naleznosci i rozliczefi zgodny z saldem Wn konta 240 — Pozostale
rozrachunki,

- wynik wykonania budzetu zgodny z saldem Ma konta 961 — Wynik wykonania
budzetu.
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- skumulowanego wyniku budzetu zgodny z saldem Ma konta 960 — Skumulowany
wynik budzetu,

Bilans z wykonania budzetu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej podpisany zostal przez p. Huberta Kotodziejskiego - Przewodniczgcego
Zarzadu, p. Czestawa Kordel — Z-ce Przewodniczacego Zarzadu oraz dwéch czlonkow
Zarzadu p. Olgierda Wyszomirskiego i p. Jerzego Dobaczewskiego oraz p. Kamile
Wielewskg - Gtéwnego Ksiegowego Zwigzku.

III. Budzet

3.1. Dochody budzetowe Zwiazku
W 2017 roku dochody wykonane Zwigzku wyniosty 21.086.140,58 zt (co stanowito 91,23 %

planu), ktére przedstawia ponizsza tabela:

R : .  Planpo Dochody
= l?(slyieltbz::f T‘ytu{ do_ch'odu.- L ' zmvifanach_ wykonane
: L : (wzb) ()
600 — 60004 § 0830 Wplywy z ustug 18.215.833,00 | 16.162.317,25
600 - 60004 § 0920 Pozostale odsetki . 8.000,00 17.752,99
600 — 60004 § 0970 Wplywy z réznych dochodow 0,00 16.978,77
Wplywy z wplat gmin i powiatéw na rzecz innych
600 — 60004 § 2900 | Jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkw | 4 ga9 097 00 | 4.889.091,57
gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan biezacych

W trakcie kontroli ustalono, ze w § 0970 ujeto kwote 16.248,96 zt z tytutu kar umownych,
w tym kwota 8.389,32 zt wynikajgca z umowy nr MZKZG/O/16/17 z dnia 20.10.2017r.
(w zwigzku z niezrealizowaniem minimalnej liczby wywiadéw) oraz kwota 7.859,64 zi
wynikajgca z zawartej ugody sadowej z firmg Trimtab Arteria Management Sp. z o.0.
z siedzibg w Warszawie (dot. umowy nr MZKZG/0/22/15 z dnia 29.10.2015r.).

3.2.  Wydatki biezace

3.2.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W Biurze Zwigzku zatrudnionych bylo:
o nadzief 01 stycznia 2017 roku — 16 0s6b, co stanowilo 13,20 etatow,
o nadzien 31 grudnia 2017 roku — 16 0séb, co stanowito 13,40 etatow.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w MZKZG ustalony
zoslal Zarzgdzeniem wewnetrznym nr 19/2014 Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego
Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia 16.09.2014r. w ktérym okreslono
zgodnie z art. 39 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1202), wymagania kwalifikacyjne pracownikow,
szczegdlowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego, warunki przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego i inmych oraz
warunki i sposob wyplacania nagrod innych niz nagroda jubileuszowa.

Ustalono, ze w 2017 roku na szkolenie i doskonalenie pracownikéw zaplanowano w budzecie
kwote 8.000,00 zl. Biuro Zwigzku wydatkowato z rozdzialu 60004 § 4700 ,,Szkolenia
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pracownikéw niebedgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej” $rodki w wysokosci
5.963,00 zt (roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych).

W trakcie kontroli sprawdzono wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego, kategorig
zaszeregowania, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny i dodatek za wieloletnig prace
16 pracownikéw Biura Zwigzku, tj.:

e Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku,

o Glownego Ksiggowego,

o Kierownika Referatu marketingu i analiz ekonomicznych,

o Inspektora ds. integracji transportu zbiorowego,

o Inspektora ds. funkcjonowania biletu metropolitalnego,

e Podinspektora ds. sprzedazy rozliczen biletu metropolitalnego,

o Inspektora ds. serwisu internetowego,

o Inspektora ds. badan marketingowych,

o 3 Podinspektorow ds. edukacji i promoc;ji,

e Podinspektora ds. ksiggowosci i kadr,

o Glownego specjalisty ds. realizacji projektow unijnych,

o 3 Podinspektoréw ds. organizacyjno-administracyjnych.
W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

Miesieczne wynagrodzenie Przewodniczgcego Zwigzku nie przekraczato siedmiokrotnosci
kwoty bazowej okreSlonej w ustawie budzetowej dla osdb zajmujacych kierownicze
stanowiska pafistwowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku
o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych
ustaw (Dz. U. z 1999r. Nr 110, poz. 1255 ze zm.).

Uchwalg nr 15/2015 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 17.06.2015r. w sprawie okreslenia warunkéw ptacowych Przewodniczacego
Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej okreslono warunki
placowe dla Przewodniczgcego Zwigzku.

W pismie z dnia 11.07.2011r. dotyczgcym ustalenia warunkéw pracy i ptacy stosunku pracy
z wyboru oraz o$wiadczenia o gotowosci podjecia pracy okreslono wynagrodzenie
miesigczne, na ktére skiada sie: wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek
za wyshuge lat oraz mozliwo$¢ przyznania dodatku specjalnego na czas okreslony.

Dodatek specjalny przyznany zostat pismem z dnia 12.07.2016r. i 07.06.2017r. podpisanym
przez Przewodniczacego Zgromadzenia Zwigzku (w zwigzku z w/wym. Uchwalg
Zgromadzenia nr 15/2015 z dnia 17.06.2015t.).

Czynnos$ci z =zakresu prawa pracy wobec Przewodniczacego Zwigzku wykonuje
Przewodniczacy Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z wylgczeniem czynno$ci zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku

pracy.
Ponadto ustalono, ze:

o ze wszystkimi pracownikami zawarto umowe o prace,

o listy wyptat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,

o wynagrodzenia pracownikdw z list ptac sg zgodne z kartotekami wynagrodzen,

A
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e listy plac zostaly zatwierdzone przez Glownego Ksiggowego i Przewodniczgcego
Zarzadu (kontrolg objeto listy ptac od /2017 do VI/2017).

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikéw

zatrudnionych w Biurze Zwigzku do 31.05.2017r. byta p. Kamila Wielewska - Gléwny .

Ksiegowy, natomiast od dnia 01.06.2017r. p. Anna Gerlecka - podinspektor ds. ksiggowosci
i kadr, co wynika karty stanowiskowej.

3.2.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrolag objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacone w roku 2017, nalezne
za rok 2016.

Kontrole prawidtowo$ci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen
i listy wyptat dodatkowego wynagrodzenia dla 14 pracownikow.

W trakcie kontroli ustalono, ze przy naliczaniu podstawy do wynagrodzenia rocznego byla
ona pomniejszana o wynagrodzenia wyplacone za nieobecnos¢ zwigzang ze sprawowaniem
opieki nad dzieckiem oraz korzystanie z urlopéw okoliczno$ciowych.

Kontrolg objeto liste ptac - trzynastka biuro z dnia 08.03.2017r., ktéra zostala sporzgdzona
przez p. Kamile Wielewskg — inspektora ds. ksiggowosci i kadr i zatwierdzona przez
p. Elzbiete Cieslicks - Glownego Ksiegowego oraz p. Huberta Kotodziejskiego
- Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku. Wyptaty dokonano dnia 08.03.2017r. (WB nr 37).

3.2.3. Nagrody

W Regulaminie Wynagradzania w § 15 opisano warunki przyznawania oraz warunki i sposéb
wyplacania nagrdd innych niz nagroda jubileuszowa.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2017r. Przewodniczacy Zarzadu przyznal nagrody
11 pracownikom w czerwcu oraz 11 pracownikom w listopadzie na igczng kwote
37.800,00 zt.

Kontrolg objeto liste plac: nagrody biuro czerwiec 2017, sporzadzong przez p. Kamile
Wielewskg - Gtéwnego Ksiegowego oraz liste ptac nagrody biuro listopad 2017, sporzadzong
przez p. Anne Gerleckg — podinspektora ds. ksiggowosci i kadr. Listy plac zostaly
zatwierdzone do wyplaty przez p. Kamile Wielewska - Gtéwnego Ksiggowego i p. Huberta
Kotodziejskiego - Przewodniczgcego Zwigzku. Wyplaty dokonano w dniach 12.06.2017r.
(WBnr 90)130.11.2017r. (WB nr 191).

Ponadto ustalono, ze w 2017 roku nie wyplacano nagrod jubileuszowych.

3.2.4. Wydatki na zakupy, dostawy 1 ushugi

Kontroli poddano wydatki budzetowe zrealizowane przez kontrolowang jednostke w 2017
roku, ktore przedstawiaty si¢ nastgpujgco:

2017 rok

o wydatki ogdlem: 19.960.364,46 zt (84,30 % planu w kwocie 23.681.001,29 zt - dziat 600
1758), w tym:

—  wydatki biezgce: 19.960.364,46 zt (84,37 % planu w kwocie 23.657.001,29 zi-dzial 600),

—  wydatki majatkowe: 0,00 zi.

Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi zrealizowane w roku 2017, ujete w rozdziale
60004 — ,,Lokalny transport zbiorowy” przedstawia ponizsza tabela:
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198.390,00 146.777,04
4.200,00 2.303,91
34.800,00 19.251,47
6.000,00 702,03
1.800,00 1.632,00
22.117.116,29 | 18.671.279,04
13.800,00 9.358,34
1.000,00 0,00
7.000,00 4.780,00

Kontrolg objeto wydatki ujete w rozdziale 60004 ,Lokalny transport zbiorowy” m.in.
w paragrafach: 4210, 4260, 4270, 4280, 4300, 4360, 4390 klasyfikacji wydatkow srodkow

publicznych.

Sprawdzeniu poddano dowody Zrodtowe ujete w dowodach ksiegowych od nr ZPB 132
do nr ZPB 207.

> Ustalono, ze dowody ksiegowe dotyczace wydatkow zostaly we wilasciwy sposéb
zakwalifikowane do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej za wyjatkiem
dowodu ZPB nr 176 (faktura nr EKB-4001047/2017 z dnia 26.07.2017r. na faczng kwote
378,60 zl) — zakup prenumeraty na kwote 319,20 zt oraz zakup ustug- przesytke na kwote
59,40 zt zakwalifikowano w § 4210.

Ponadto ustalono, ze fakture nr 190/8B/2017/07 z dnia 04.07.2017r. za zakup certyfikatu
dla pracownika Zwigzku zaptacono w formie przedptaty w dniu 03.07.2017r. (WB nr 101).

7. o$wiadczenia p. Kamili Wielewskiej Gtownego Ksiggowego Zwigzku z dnia 13.04.2018r.
wynika, ze platno$¢ w formie przedptaty za certyfikat dotyczy podpisu kwalifikowanego
dla Glownego Ksiegowego, ktory jest wykorzystywany do komunikacji z Regionalng Izbg
Obrachunkowsg, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedem Skarbowym. Zgodnie
z warunkami zakupu realizacja wydania certyfikatu kwalifikowanego nastgpuje dopiero
po otrzymaniu platnosci. O$wiadczenie znajduje si¢ w aktach reboczych pod poz. III/R
w Zalgezniku Nr 1 do protokohu z niniejszej kontroli,

3.2.5. Stosowanie przepis6w o zamowieniach publicznych

W 2017 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaly procedury udzielania zamoéwien
publicznych wprowadzone uchwatami Zarzadu MZKZG:

v nr 60/2014 z dnia 22.08.2014r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu
udzielania zamowief, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartoéci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zaméwien Publicznych przez Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki
Gdanskiej” - (wszedt w zycie z dniem 01.09.2014r.),

v’ nr 61/2014 z dnia 22.08.2014r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu
}% udzielania zamdwien przez Metropolitalny Zwiagzek Komunikacyjny Zatoki
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Gdanskiej, ktérych warto$§¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ziotych
rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2013r, poz. 907 z pézn. zm.)”
- (wszedl w zycie z dniem 01.09.2014r.),

v’ nr 21/2012 z dnia 05.04.2012r. w sprawie ,,Regulamin pracy Komisji Przetargowych”
(wszedt w zycie z dniem 10.04.2012r.).

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych w 2017 roku w zakresie
wydatkéw biezgcych.

W trakcie kontroli ustalono, ze do wiekszosci zrealizowanych w 2017 roku biezacych
wydatkéw budzetowych nie mialy zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien
publicznych.

» W rejestrze postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych w trybie
przetargu nieograniczonego prowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych na 2017 rok odnotowano 3 postepowania. Kontrola objeto wydatki
realizowane w ramach zamowienia, ktorego przedmiotem jest druk i dostawa schematow
sieci komunikacyjnej, piktograméw, kalendarzy, folderéw reklamowych, materiatow
edukacyjnych oraz biletéw metropolitalnych do Metropolitalnego Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskie;.

Zamawiajgcy: Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

Nazwa_postepowania: druk i dostawa schematéw sieci komunikacyjnej, piktograméw,
kalendarzy, folderow reklamowych, materialéw edukacyjnych oraz
biletbw  metropolitalnych ~ do  Metropolitalnego  Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej.

Przedmiot zaméwienia okreslono z podziatem na czesci:

— GRUPA 1 - druk i dostawa schematow sieci komunikacyjnej wklejonych w osobna
oktadke (tacznie 20 000 sztuk),
— GRUPA 2 - druk i dostawa piktogramow (200 sztuk),
— GRUPA 3 - druk i dostawa kalendarzy $ciennych na 2018 rok wraz z opakowaniem,
kopertami tekturowymi (300 sztuk),
— GRUPA 4 - druk i dostawa kalendarzy biurkowych 13 kartkowych na spirali
na 2018 rok (300 sztuk),
— GRUPA 5 - druk i dostawa kalendarzy listkowych na 2018 rok (2 000 sztuk),
— GRUPA 6 - druk i dostawa folderu reklamowego - bilet imprezowy wraz z kopertami
(300 sztuk),
— GRUPA 7 - druk i dostawa materiatow edukacyjnych (tgcznie 23 600 sztuk),
— GRUPA 8 - druk i dostawa biletéw metropolitalnych (tgcznie 400 000 sztuk),
— GRUPA 9 - druk i dostawa kalendarzy ksigzkowych na 2018 rok (100 sztuk).
Nr postepowania: ~ MZKZG/ZP/N/3/17
Rodzaj zamdéwienia: ustugi
Szacowana warto$¢ zamdéwienia: cze$é zamowienia o wartosci 149.740,00 zt (co stanowi
réwnowartos¢ 35.866,73 euro), wartos¢ aktualnie udzielanej czedci
zamoOwienia (ktorego dotyczy obecne postgpowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego) 42.126,00 zl (co stanowi réwnowartos¢
10.090,30 euro) podstawie analizy rynku (ustalona w dniu
03.10.2017r.110.10.2017xr.)
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Ogloszenie 0 zamowieniu

- Biuletyn Zaméwien
Publicznych — ogloszenie nr
609974-N-2017

- strona internetowa

31.10.2017r.

zamoOwienia

L (miejsca zamieszczenia) Zamawiajgcego 31.10.2017r. - 30.11.2017r.
- tablica ogloszen
Zamawiajgcego 31.10.2017r. —30.11.2017r.
2. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
3. | Termin sktadania ofert Siedziba MZKZG Gdansk 08.11.2017r. godz. 10:00
Cena — 60 %
4. Kryteria oceny - punktacja Termin realizacji przedmiotu -
zamdéwienia — 40 %
5. | Liczba oferent6w 5 -
6. | Liczba wykluczonych B N
wykonawcodw
7. | Liczba ofert odrzuconych - -
Grupa 1,34
ZAPOL Sobezyk Sp. J.
z siedzibg w Szczecinie
Grupa 2.5.6.7
8. | Nazwa wybranego wykonawc NAVY BLUE Mariusz -
WYybranego wy Y Wiodarczyk z siedziba w Lodzi
Grupa 8
Spéldzielnia Rzemie$lnicza
Wielobranzowa ,,FENIKS”
z siedzibg w Koszalinie
Grupa 1 - 20.910,00 zt brutto
Grupa 2 - 1.348,08 zl brutto
Grupa 3 - 7.011,00 zt brutto
9. . Grupa 4 - 2.619,90 zt brutto B
Cena wybranej oferty Grupa 5 - 516,60 zt brutto
Grupa 6 - 2.793,33 zt brutto
Grupa 7 - 1.599,00 zt brutto
Grupa 8 - 6.494,40 zt brutto
10. . . . Rozpoczecie wraz z uplywem
Termin zwigzania z oferta 30 terminu skladania ofert
11. | Zabezpieczenie nalezytego B _
wykonania umowy
12. | Wadium - -
- nr MZKZG/ZP/N/3/17 30.11.2017r.
- or MZKZG/ZP/N/3A/1T 30.11.2017r.
- nt MZKZG/ZP/IN/3B/17 30.11.2017r.
13. | Data zawartej umowy - nr MZKZG/ZP/N/3C/17 30.11.2017r.
- nr MZKZG/ZP/N/3D/17 30.11.2017r.
- nr MZKZG/ZP/N/3E/17 30.11.2017r.
- nr MZKZG/ZP/N/3F/17 30.11.2017r.
. L - Biuletyn Zaméwiefi -28.12.2017r.
14. | Ogloszenie o udzieleniu

Publicznych Nr 500082261-
N-2017
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- tablica ogloszen Zwigzku -
- Biuletyn Informacji

Publicznej
15. | Daty ewentualnych zmian umowy - B
oraz ich forma
16. | Zamowienia _ _

dodatkowe/uzupelniajace

* 8) Zamawiajacy dzialajac na podstawie art. 94 ust.3 ustawy Prawo zamdwien publicznych dokonat w grupie
asortymentowej 3 — wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, tj. oferty nr 9

Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ X - -
wplyw na sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. | pzp

Czy Zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia w sposéb, ktéry moglby
utrudniaé uczciwa konkurencjg? - X -
Art. 29 ust. 2 pzp

Przewodniczgcy Zarzgdu MZKZG Komisje Przetargowa powotatl w drodze Zarzadzenia
Nr ZP/14/2017 z dnia 26.10.2017r.

Cztonkowie Komisji oraz osoby wykonujgce czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia w dniu 08.11.2017r. zlozyli o$wiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamo6wien publicznych (Druki ZP-1).

SIWZ zostala udostepniona na stronie internetowej od dnia 31.10.2017r. do dnia
30.11.2017r.

Protokotem z posiedzenia Komisji Przetargowej z dnia 31.10.2017r. cztonkowie Komisji
zatwierdzili tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego: przetarg
nieograniczony (art. 39 w zw. Z art. 10 ust. 1 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych,
zatwierdzili kryteria oceny ofert oraz zaproponowali termin sktadania i otwarcia ofert
na dzien 08.11.2017r. ‘

W wymaganym terminie wplynelo 5 ofert, kt6ére przedstawiono w ponizszej tabeli:
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Po terminie skladania ofert zostata zlozona 1 oferta firmy ,,GRAF-ART” Drukarnia
Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie w formie listu zwyklego. Wobec powyzszego
na posiedzeniu w dniu 14.11.2017r. Komisja, dzialajac na podstawie art. 84 ust. 2 ustawy
pzp, z pismem przewodnim z dnia 14.11.2017r. Zamawiajacy odestat ofert¢ na adres
spotki ,,GRAF-ART” Drukarnia.

W dniu 14.11.2017r. Komisja przetargowa sporzgdzita protokoét z posiedzenia, ktdrego
przedmiotem bylo przygotowanie informacji z otworzonych ofert ztozonych w dniu
08.11.2017r., a takze dotyczacej kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia w poszczegélnych grupach. Zgodnie =z zapisem
w informacji, na podstawie art.24 ust. 11 ustawy pzp, Wykonawca w terminie 3 dni od
dnia zamieszczenia niniejszej informacji na stronie internetowej, przekazuje
zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp.

Informacje z otwarcia ofert z dnia 14.11.2017r., dziatajac na podstawie art. 86 ust. 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajgcy zamiescit
na stronie internetowej - BIP MZKZG w dniu 14.11.2017r.

Protokél z posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu 14.11.2017r. zatwierdzit
Przewodniczacy Zarzadu MZKZG.

Przedmiotem posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu 20.11.2017r. byla ocena
formalno-prawna ztozonych ofert:

1. Komisja zapoznala sie z pobranymi samodzielnie przez Zamawiajgcego: informacjami
odpowiadajgcymi odpisom aktualnym z KRS Wykonawcéw, w tym DRUKARNI WL
Sp. z 0.0, MODENY sp. z 0.0., Spéldzielni Rzemie$lniczej Wielobranzowej
L,FENIKS”, ZAPOL Sobczyk Sp. J. oraz informacja z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej dot. Wykonawcy — NAVY BLUE Mariusz
Wilodarczyk,

2. Przewodniczacy Komisji poinformowal, ze w terminie wskazanym w art. 24 ust. 11
ustawy pzp, o$wiadczenia wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 23, ztozyli nastepujgcy
Wykonawcy: Spoldzielnia Rzemie$lnicza Wielobranzowa ,,FENIKS”, ZAPOL
Sobezyk Sp. J, NAVY BLUE Mariusz Wiodarczyk. Komisja stwierdzita,
ze Wykonawca Przedsiebiorstwo Poligraficzno-Wydawnicze MODENA Sp. z o.o.
z siedziba w Gdyni o$wiadczenia nie ztozyt. Cyt.” W ocenie Komisji, z uwagi na fakt,
ze zaden z Wykonawcéw nie nalezy do tej samej grupy kapitalowej z Zadnym
z Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty w postepowaniu — nie jest mozliwe, aby
Wykonaweca, ktéry o$wiadczenia nie zltozyl, tj. Przedsigbiorstwo Poligraficzno-
Wydawnicze MODENA Sp. z o0.0. Sp.k., ul. Chwarzniefiska 170A/5, 81-602 Gdynia
— nalezat do tej samej grupy kapitalowej z ktorymkolwiek z pozostalych
Wykonawcow, jedynie w przypadku, gdy o$wiadczenia ztozone przez Wykonawcow
wskazanych w lit.a)-d) sg niezgodne ze stanem faktycznym.”.

3. Komisja proponuje, z daleko posunigtej ostroznosci, wezwaé Wykonawce

Przedsigbiorstwo Poligraficzno-Wydawnicze MODENA Sp. z 0.0. Sp.k. do zlozenia
oéwiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej i wyjasnienia o§wiadczenia o braku podstaw wykluczenia z postgpowania
—w ocenie Komisji omytkowo podpisat obie tresci o$wiadczenia.

4, Komisja proponuje poprawienie oczywistej omyiki rachunkowej w ofercie ztozonej

A f

przez Wykonawcg: DRUKARNIA WL Sp. z o.0.
5. Komisja proponuje:
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a) wezwanie Wykonawcy: ZAPOL Sobczyk Sp. J. do zlozenia o$wiadczenia
(na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy pzp do do zlozenia o$wiadczenia o braku
podstaw wykluczenia z postgpowania,

b) poprawienic oczywistej omyiki rachunkowej w ofercie zlozonej przez
Wykonawce: ZAPOL Sobczyk Sp. J.

6. Komisja przeprowadzita analize ocen w ofertach ztozonych przez poszczegdlnych

Wykonawcow na podstawie art. 90 ust. la ustawy pzp i ustalita, Ze:

— w GRUPIE 1 i 2 nie stwierdzono ofert, w ktérych zaoferowana cena wydaje si¢
razgco niska,

— w GRUPIE 3 stwierdzono oferte, w ktorej zaoferowana cena wydaje si¢ razgco
niska: firmy ZAPOL Sobczyk Sp. J., Komisja w odniesieniu do tej oferty
proponuje przeprowadzenie procedury badania razaco niskiej ceny w te
grupie asortymentowej,

— w GRUPIE 4 stwierdzono oferte, w ktorej zaoferowana cena wydaje si¢ razaco
niska: firmy ZAPOL Sobczyk Sp. J., Komisja w odniesieniu do tej oferty
proponuje przeprowadzenie procedury badania razaco niskiej ceny
w tej grupie asortymentowej,

— w GRUPIE 5 stwierdzono oferte, w ktorej zaoferowana cena wydaje sig¢ razgco
niska: firmy ZAPOL Sobczyk Sp. J. oraz NAVY BLUE Mariusz Wlodarczyk,
Komisja w odniesieniu do tej oferty proponuje przeprowadzenie procedury
badania razgco niskiej ceny w tej grupie sortymentowej,

— w GRUPIE 6 stwierdzono oferte, w ktorej zaoferowana cena wydaje si¢ razaco
niska: firmy ZAPOL Sobczyk Sp. J. oraz NAVY BLUE Mariusz Wtodarczyk,
Komisja w odniesieniu do tej oferty proponuje przeprowadzenie procedury
badania razgco niskiej ceny w tej grupie sortymentowe;j,

— w GRUPIE 7 stwierdzono oferte, w ktérej zaoferowana cena wydaje sig razgco
niska: Wykonawecy NAVY BLUE Mariusz Wlodarczyk, Komisja
w odniesieniu do tej oferty proponuje przeprowadzenie procedury badania
razgco niskiej ceny w tej grupie sortymentowe;.

7. Komisja proponuje uniewaznienie postepowania w GRUPIE 9 na podstawie art. 93
ust. 1, w zwigzku z tym, ze w w/w grupie nie zostala zlozona zadna oferta
nie podlegajaca odrzuceniu.

Protokét z posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu 20.11.2017r., zatwierdzony przez
Przewodniczgcego Zarzadu MZKZG, znajduje sie w aktach roboczych pod poz. III/2
w Zalgczniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Pisma do oferentdw o udzielenie wyjasnien (fo firm: ZAPOL Sobczyk Sp. J. oraz NAVY
BLUE Mariusz Wlodarczyk) oraz zlozenia o$wiadczen (do Przedsigbiorstwa
Poligraficzno-Wydawnicze MODENA Sp. z o.0. Sp.k.” wystano w dniu 20.11.2017r.
(faksem i listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem).

Przedmiotem posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu 24.11.2017r. byla ocena
formalno-prawna ztozonych ofert:

v Po uzupehieniu i ztozeniu dokumentéw w zakresie i terminie wymaganym przez
Zamawiajacego przez Wykonawcow: ZAPOL Sobezyk Sp. J.,, NAVY BLUE
Mariusz Wtodarczyk oraz Przedsigbiorstwo Poligraficzno-wydawnicze MODENA
sp. z 0.0. oraz dokonaniu rozliczenia punktacji za kryteria podlegajgce ocenie
Komisja wybrata w poszczegdlnych grupach najkorzystniejsze oferty.

v’ Protokél z posiedzenia Komisji Przetargowej zostal zatwierdzony przez
Przewodniczagcego Zarzgdu MZKZG w dniu 24.11.2017r.
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v' Pisma z dnia 24.11.2017r. do oferentéw o wybranych ofertach w poszczegdlnych
asortymentach (wystano faksem i listem poleconym w dniu 24.11.2017)

Informacja o wyborze najkorzystniejszych ofertach zostala umieszczona na stronie
internetowej zamawiajgcego oraz na tablicy ogltoszen w dniu 24.11.2017r.

Przewodniczacy Zarzadu

MZKZG w dniu 24.11.2017r.
postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego.

Przedmiotem posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu 29.11.2017r. byto:

1. dokonanie

zatwierdzit

Protoko6t

zmian w tre$ci informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty

i uniewaznieniu postepowania z dnia 24.11.2017r. oraz w informacjach przekazanych
Wykonawcom.
2. Komisja dokonata przeliczenia punktacji w Grupie 1 — druk: rozliczenie punktacji
za kryteria oceny ofert w GRUPIE 1 — aneks nr 1 (stanowigcy zatgcznik do protokotu

Komisji z dnia 29.11.2017r.).

3. Komisja stwierdzita wystgpienie btedow w tresci informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej 1 uniewaznieniu postepowania z dnia 24.11.2017r. umieszczonej
na stronie internetowej Zamawiajgcego i tablicy ogloszen w zakresie: daty 1 tytutu

pisma:

a) tj. date 22 sierpnia 2017 roku zmienia si¢ na 24 listopada 2017 roku,

b) tytut pisma: INFORMACJA O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ,
UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA — POSTEPOWANIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU

NIEOGRANICZONEGO

- ZNAK:

MZKZG/ZP/N/3/17-GRUPY:2-7

~ otrzymuje po zmianie brzmienie: INFORMACJA O WYBORZE OFERTY
POSTEPOWANIA -
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO — ZNAK:

NAJKORZYSTNIEJSZE],

MZKZG/ZP/N/3/17,

UNIEWAZNIENIU

4. w w/wym. informacji i pismach skierowanych do Wykonawcow w zakresie punktacji
w GRUPIE 1 dokonano zmiany dot. ofert nr 3 (w zakresie pkt IV. Streszczenie oceny
i por6wnanie ztozonych ofert):
- w dotychczasowym brzmieniu

GRUPA 1
Numer Cena Liczba pkt. za Termin Liczba pkt. za Laczna
oferty ' kryterium realizacji kryterium punktacja za
,,Cena” przedmiotu ,,Lermin kryteria
zamoOwienia realizacji wskazane w’
przedmiotu | kol. 2 i 4 tabeli
zaméwienia”
1 2 3 4 5 6
2 20910 zt 60 20 dni 3,64 63,64
3 20910 zt 60 10 dni 40 100
- otrzymuje po zmianie - brzmienie
GRUPA 1
Numer Cena Liczba pkt. za Termin Liczba pkt. za Laczna
oferty kryterium realizacji kryterium punktacja za
,,Cena” przedmiotu ,,Lermin kryteria
zamoOwienia - realizacji wskazane w
przedmiotu | kol. 2 i 4 tabeli
zamdwienia”
1 2 3 4 5 6
2 20910 zt 60 20 dni 3,64 63,64
3 20910 zt 60 14 dni 25,45 85,45
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Protok6t 2z posiedzenia Komisji Przetargowej zostal zatwierdzony przez
Przewodniczacego Zarzagdu MZKZG w dniu 29.11.2017r.

e Aneks nr 1 do Informacji o wyborze ofert najkorzystniejszej z dnia 29.11.2017r. zostat
umieszczony na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 29.11.2017r. oraz
na stronie internetowej w BIP MZKZG w dniu 29.11.2017r.

Z pismami przewodnimi z dnia 29.11.2017 wystano do oferentéw informacje
o wprowadzonych zmianach w treéci pisma z 24.11.2017r. w Grupie 1 (streszczenie
oceny i poréwnanie zlozonych ofert). Pisma wystano w dniu 29.11.2017r. - faksem
i listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

e Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia — ustugi na druk i dostaweg schematéw sieci
komunikacyjnej, piktograméw, kalendarzy, folderow reklamowych, materiatéw
edukacyjnych oraz biletéw metropolitalnych do Metropolitalnego  Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdaniskiej zamieszczono BZP UZP w dniu 28.12.2017r.
(nr 500082261-N-2017).

o W dniu 30.11.2017r. zostaty zawarte umowy z wybranymi Wykonawcami:

1. z firmg ZAPOL Sobczyk Sp. J. z siedzibg w Szczecinie - umowe
nr MZKZG/ZP/N/3/17 (w zakresie GRUPY 1), nr MZKZG/ZP/N/3B/17 (w zakresie
GRUPY 3) oraz nr MZKZG/ZP/N/3C/17 (w zakresie GRUPY 4),

2. z firmg NAVY BLUE Mariusz Wilodarczyk z siedzibg w Lodzi — umowe
nr MZKZG/ZP/N/3A/17 (w zakresie GRUPY 2), nr MZKZG/ZP/N/3D/17 (w zakresie
GRUPY 5), nr MZKZG/ZP/N/3E/17 (w zakresie GRUPY 6) oraz
nr MZKZG/ZP/N/3F/17 (w zakresie GRUPY 7).

Umowy z Wykonawcami ze strony Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdatiskiej zostaty podpisane przez p. Huberta Kolodziejskiego - Przewodniczacego Zwigzku
oraz p. Czeslawa Kordel - Zastepcy Przewodniczacego Zwigzku (przy kontrasygnacie
Glownego Ksiegowego).

Data zawarcia umowy 30.11.2017r.

Wynagrodzenie brutto: 20.910,00 zt

Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego potwierdzonej protokolem odbioru przedmiotu umowy

podpisanym  bez  zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Wynagrodzenie i rozliczenie | Zamawiajgcego i doreczenia faktury Zamawiajgcemu. Wykonawca jest |.
zamdwienia zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy Ww nieprzekraczalnym

terminie 14 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajacego wydruku
prébnego proof. szczegélowo opisanego w zataczniku nr 1 do umowy —
szczegdlowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Data zawarcia umowy 30.11.2017r.

Wynagrodzenie brutto: 1.348,08 zi

Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy. do siedziby
Zamawiajacego potwierdzonej protokotem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym  bez  zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Zamawiajgcego i doreczenia faktury Zamawiajagcemu. Wykonawca jest
zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym
terminie 10 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajgcego wydruku

Wynagrodzenie i rozliczenie
zamowienia
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prébnego proof. szczegélowo opisanego w zatgczniku nr 1 do umowy —
szczegblowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Data zawarcia umowy

30.11.2017r.

Wynagrodzenie i rozliczenie
zamdwienia

Wynagrodzenie brutto: 7.011,00 zt

Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego potwierdzonej protokolem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym  bez  zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Zamawiajacego i dorgczenia faktury Zamawiajgcemu. Wykonawca jest
zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym
terminie 10 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajacego wydruku
prébnego proof. szczegélowo opisanego w zatgezniku nr 1 do umowy —
szczegdlowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Data zawarcia umowy

30.11.2017r.

Wynagrodzenie i rozliczenie
zamowienia

Wynagrodzenie brutto: 2.619,90 zt

Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajacego potwierdzonej protokotem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym  bez  zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Zamawiajgcego i doreczenia faktury Zamawiajacemu. Wykonawca jest
zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym
terminie 10 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajacego wydruku
prébnego proof. szczegbtowo opisanego w zalaczniku nr 1 do umowy —
szczegbtowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Data zawarcia umowy

30.11.2017r.

Wynagrodzenie i rozliczenie
zamdwienia

Wynagrodzenie brutto: 516,60 zt

Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego potwierdzonej protokotem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym  bez . zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Zamawiajgcego i dorgczenia faktury Zamawiajagcemu. Wykonawca jest
zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym
terminie 10 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajacego wydruku
prébnego proof. szczegbtowo opisanego w zatgczniku nr 1 do umowy —
szczegdlowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Data zawarcia umowy

30.11.2017r.

Wynagrodzenie i rozliczenie
zamdwienia

Wynagrodzenie brutto: 2.793,33 zt

Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego potwierdzonej protokotem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym  bez  zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Zamawiajgcego i dorgczenia faktury Zamawiajgcemu. Wykonawca jest
zobowiazany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym
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terminie 10 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajgcego wydruku
probnego proof. szczegélowo opisanego w zataczniku nr 1 do umowy —
szczegOtowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Data zawarcia umowy 30.11.2017r.

Wynagrodzenie brutto: 1.599,00 zt
Platne w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego potwierdzonej protokofem odbioru przedmiotu umowy

podpisanym  bez  zastrzezen upowaznionego  przedstawiciela
Wynagrodzenie i rozliczenie | Zamawiajacego i dorgczenia faktury Zamawiajgcemu. Wykonawca jest
zamdwienia zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym

terminie 10 dni od daty zatwierdzenia przez zamawiajacego wydruku
prébnego proof. szczeg6lowo opisanego w zataczniku nr 1 do umowy —
szczegOtowa specyfikacja przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen
przedmiotu umowy.

Protok6t postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
na druk i dostawe schematéw sieci komunikacyjnej, piktogramoéw, kalendarzy, folderow
reklamowych,  materialow  edukacyjnych  oraz  biletbw  metropolitalnych
do Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, sporzadzony na druku
ZP-PN-ANEKS, zostat zatwierdzony przez Przewodniczacego Zarzadu MZKZG w dniu
05.01.2018r. W w/wym. protokole zawarto informacje o odstgpieniu od podpisania
umowy w GRUPY 8 przez Spoldzielnic Rzemieslnicza Wielobranzowa ,,FENIKS”
z siedzibg w Koszalinie.

Wykonanie przedmiotowego zamdwienia wg stanu na dzien zawarcia umowy Zwigzek
zabezpieczyt w planie finansowym w rozdziale 60004 § 4210.

Faczna warto$¢ wydatkéw poniesionych w 2017 roku na realizacj¢ przedmiotowego
zamoOwienia wyniosta kwote 34.004,58 zt oraz w 2018 roku 2.793,33 z1 tj.:

o na podstawie faktur wystawionych przez firme¢ ZAPOL Sp. z 0.0.

- Fa Vat nr FA/261/12/2017 z dnia 19.12.2017r. na kwotg 9.630,90 zt,
(dot. umowy nr MZKZG/ZP/N/3B/17 i nrt MZKZG/ZP/N/3C/17 - dow. ZPB 329),
Protokot odbioru z dnia 14.12.2017r.,
- Fa Vat nr FA/380/12/2017 z dnia 22.12.2017r. na kwotc; 20.910,00 zi,
(dot. umowy nr MZKZG/ZP/N/3/17 - dow. ZPB - 343),
Protokot odbioru z dnia 14.12.2017r.,

o na podstawie faktur wystawionych przez firm¢ NAVY BLUE Mariusz Wiodarczyk

- Fa Vat nr 20/12/2017 z dnia 15.12.2017r. na kwote 3.463,68 zi,

(faktura na lgczng kwote 6.354,18 zh, w tym kwota 3.463,68 zt dot. umowy
nr MZKZG/ZP/N/3A/17, nr MZKZG/ZP/N/3D/17 i nrt MZKZG/ZP/N/3F/17 - dow. ZPB
331),

Protokét odbioru z dnia 11.12.2017r.,
- Fa Vat nr 6/01/18 z dnia 10.01.2018r. na kwote 2.793,33 zl,

(faktura na 1gczng kwote 4.422,85 zi, w tym 2.793,33 zt dot. umowy
nr MZKZG/ZP/N/3E/17 - dow. ZPB 5),
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Protokét odbioru z dnia 11.12.2017r.

Faktury zostaty zaptacone w terminie.

» W rejestrze postegpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych
na podstawie ustawy Prawo zamdéwien publicznych w trybie wolnej reki na 2017 rok
odnotowano 5 postepowan. Kontrolg objeto wydatki realizowane w ramach zamdwienia,
na wprowadzenie do systemu taryfowego PKP Szybkiej kolei Miejskiej w Trojmiescie
Sp. z 0.0. biletéw metropolitalnych i §wiadczenie ustug transportowych umozliwiajacych
realizacje przejazdéw przez pasazerow posiadajgcych emitowane przez MZKZG bilety,
czyli honorowania tych biletéw oraz zasad dokonywania z PKP Szybka Koleja Miejskg
w Trojmiescie Sp. z 0.0. rozliczen z tego tytutu.

Ustalenia dotyczace stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych zawarto

ponizej:

Zamawiajgcy:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

Nazwa postepowania: postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie wolnej

reki na wprowadzenie do systemu taryfowego PKP Szybkiej Kolei
Miejskiej w Trojmiescie Sp. z o0.0. biletow metropolitalnych
i $wiadczenie ushug transportowych umozliwiajacych realizacje
przejazdow przez pasazeréw posiadajgcych emitowane przez
Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej bilety,
czyli honorowania tych biletéw oraz zasad dokonywania z PKP
Szybka Koleja Miejskg w Tréjmiescie Sp. z o0.0. rozliczen z tego
tytutu.

Nr postepowania: MZKZG/7ZP/WR/2/17
Rodzaj zamoéwienia: ushuga
Szacowana_wartosé_zamdéwienia _objetego wnioskiem: 2.326.457,21 zl, netto — wartosS¢

zamOwienia objetego wnioskiem, co stanowi rownowartos¢
557.248,61 euro  (warto$¢ zamoOwienia  catkowita  netto
- 22.439.319,48 zl, co stanowi 5.374.816,04 euro) - na podstawie
art. 32 — 35 ustawy Prawo zamdwien publicznych (podstawa ustalenia
wartodci zaméwienia: warto§¢ zaméwien tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku
budzetowym, =z uwzglednieniem zmian iloSciowych oraz
prognozowanego $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
ogdlem (ustalenie wartosci szacunkowej z dnia 03.11.2017r.)

do Dz.Urzed. UE

Ogtloszenie o dobrowolnej
1. | przejrzystosci ex-ante przestany

- tablica ogloszen -13.11.2017r.
Zamawiajgcego
- Dziennik Urzgdowy UE — -11.11.2017r.

2017/S-452017
- strona internetowa
Zamawiajgcego -13.11.2017r.

2. Tryb postgpowania

Zamoéwienie z wolnej reki art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a pzp

postgpowania

3. | Zawiadomienie o wszczgciu Prezes UZP 10.11.2017r.

4. Negocjacje

23.11.2017r. godz. 14:30 Siedziba Zamawiajgcego
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Liczba Wykonawcow 1 .

60 dni od uplywu terminu

Termin zwigzania z oferta - skladania ofert
dallc

PKP Szybka Kolej Miejska w
Nazwa wybranego wykonawcy Tréjmiescie -
Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni

Wynagrodzenie miesigczne,
ktére skiada sie z udziatu we
wplywach ze sprzedazy
biletéw metropolitalnych
kolejowo-komunalnych w
danym miesigcu
kalendarzowym
pomniejszonych o podatek
VAT i prowizje w wysokosci
marzy uchwalonej przez
Zgromadzenie MZKZG,
tj. w wysokosci 7 %, z tytulu
sprzedazy biletow
metropolitalnych bedzie
powiekszone o podatek VAT
w wysokosci 8%

Wynagrodzenie

Umowa MZKZG/ZPIWR/2/17 08.12.2017r.

10.

- UE Publikacja Suplementu
do Dziennika Urzgdowego 21.12.2017r.

Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia 2017/S 245-512598,

UE Publikacja Suplementu do - strona internetowa

Dziennika Urzgdowego UE Zamawiajacego,

- tablica ogtoszen
Zamawiajgcego

Czy Zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na

sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. 1 pzp

Czy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia w sposoéb, ktéry méglby
utrudniaé¢ uczciwag konkurencjg?
Art. 29 ust. 2 pzp

Zarzadzeniem Nr ZP/16/2017 z dnia 03.11.2017r. Przewodniczacy Zarzadu
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej wskazal osoby
odpowiedzialne za przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na
wprowadzenie do systemu taryfowego PKP Szybkiej Kolei Miejskiej w Trojmiescie
Sp. z 0.0. biletdw metropolitalnych i §wiadczenie ustug transportowych umozliwiajgcych
realizacje przejazdow przez pasazeréw posiadajacych emitowane przez Metropolitalny
Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej bilety, czyli honorowania tych biletow oraz
zasad dokonywania z PKP Szybkg Kolejg Miejska w Trojmiescie Sp. z o0.0. rozliczef
z tego tytulu oraz powolania Komisji Przetargowej majacej na celu przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
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Whniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej réwnowartosé kwoty 30.000 euro
sporzgdzita w dniu 03.11.2017r. Magdalena Kalinowska - inspektor ds. organizacyjno-
administracyjnych. Kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
calego zamoOwienia (przewidziana w planie zamdéwien publicznych na 2017 rok) wynosi
22.439.3190,48 zt. Kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia  objetego niniejszym wnioskiem (przewidziana w planie zamowien
publicznych na 2017 rok) wynosi 2.326.457,21 zt.

Protokolem z posiedzenia Komisji Przetargowej z dnia 09.11.2017r. cztonkowie Komisji
zaakceptowali postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na wprowadzenie
do systemu taryfowego PKP Szybkiej Kolei Miejskiej w Trojmiescie Sp. z o.0. biletéw
metropolitalnych i $wiadczenie ustug transportowych umozliwiajgcych realizacje
przejazdoéw przez pasazeréw posiadajgcych emitowane przez Metropolitalny Zwigzek
Komunikacyjny Zatoki Gdafiskiej bilety, czyli honorowania tych biletow oraz zasad
dokonywania z PKP Szybkg Koleja Miejska w Trojmiescie Sp. z o.0. rozliczen z tego
tytulu - w trybie zamdwienia z wolnej rgki.

Powodem zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki jest fakt, ze PKP Szybka Kolej
Miejska w Trojmiescie Sp. z 0.0. z siedziba w Gdyni (przedsigbiorstwo z udzialem
wiasnosciowym PKP S.A., Skarbu panstwa, Samorzagdu Wojewddztwa Pomorskiego oraz
samorzaddw lokalnych, jest dominujgcym operatorem kolejowym w regionie, ktory
przewozy realizuje na podstawie i w ramach umowy zawartej z Samorzadem
Wojewoddztwa Pomorskiego. Podstawowym obszarem realizacji przewozéw PKP Szybka
Kolej Miejska w Trdjmiescie Sp. z 0.0. jest odcinek Gdansk-Sopot-Gdynia-Rumia-Reda-
Wejherowo. Wykonawca posiada wlasny system biletowy.

W dniu 10.11.2017r. przekazano pismo do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
z' informacjg o wszczegciu postepowania o udzielenie przedmiotowego zamowienia
w trybie zaméwienia z wolnej reki (przestano faksem 1 listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru). Zgodnie z o$wiadczeniem p. Huberta Kotodziejskiego —
Przewodniczgcego Zarzadu Zwigzku z dnia 13.04.2017r. wynika, ze do dnia dzisiejszego
MZKZG nie otrzymat odpowiedzi od Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych na wystang
Informacje o wszczeciu postepowania o udzielenie przedmiotowego zamowienia
w trybie zamoOwienia z wolnej reki. O$wiadczenie z dnia 13.04.2018r. znajduje si¢
w aktach roboczych pod poz. III/3 w Zalgczniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Istotne Warunki Zamoéwienia z pismem przewodnim z dnia 09.11.2017r., dotyczace
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybie z wolnej
reki, wystano faksem, mailem oraz kurierem do PKP SKM z siedzibg w Gdyni w dniu
09.11.2017r.

Do negocjacji w dniu 23 listopada 2017r. w trybie postgpowania: zamdwienie
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit.a ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych zaproszono 1 wykonawce, co przedstawiono w ponizsze]
tabeli:
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Wzor umowy

Formularz oferty

- Zalgcznik Nr 1 do IWZ

27.11.2017r.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
oplaceniem podatkéw (...)

+
09.11.2017r.

Aktualne zas§wiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne (...)

+
08.11.2017r.

Aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub z centralne;j
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (...)

+
KRS -27.11.2017r.

Aktualne na dzieni ztoZenia o§wiadczenie Wykonawcy
o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
o zaleganiu z uiszczeniem podatk6w, oplat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo
- w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnoéci tych
nalezno$ci lub zawarcie wigzgcego porozumienia
w sprawie splat tych naleznosci

- Zalgeznik Nr 2 do IWZ

Aktualne na dzien ztozenia oswiadczenie Wykonawcy o
braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o zamoéwienie
publiczne

- Zalacznik Nr 3 do IWZ

Aktualne na dziefi ztozenia o§wiadczenie Wykonawcy

o ktérych mowa w ustawie o podatkach i optatach
lokalnych - Zalacznik Nr 4 do IWZ

o niezaleganiu z oplacaniem podatkdw i optat lokalnych,

Of$wiadczenie stanowiace wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania
oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu -
Formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamodwienia

- Zalgcznik Nr 5 do IWZ

+
27.11.2017r.
+
27.11.2017r.
+
27.11.2017r.
+
27.11.2017.

o 7 przeprowadzonej negocjacji z Wykonawcg: PKP Szybka Kolej Miejska w Trojmiescie

Komisja Przetargowa sporzadzita protokot w dniu 23.11.2017r.

¢
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Informacja o wyborze oferty z dnia 06.12.2017r. zostata przestana do Wykonawcy
w dniu 06.12.2017r. potwierdzonym faksem oraz listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru wystanym w dniu 06.12.2017r.

Potwierdzenie umieszczenia informacji o wyborze oferty z dnia 06.12.2017r. na tablicy
na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej
zamieszczono w dniu 06.12.2017r.

Ogloszenie o dobrowolnej przejrzystosci ex ante opublikowano w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej w dniu 11.11.2017r. — numer ogloszenia: 2017/S 217-
452017. Potwierdzenie opublikowania ogloszenia o dobrowolnej przejrzystosci ex ante
zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie
internetowej BIP-ie MZKZG w dniu 13.11.2017r.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia przekazano do opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej w dniu 19.12.2017r., ogloszenie opublikowano w dniu
21.12.2017r. — numer ogloszenia: 2017/S 245-512598.

W dniu 08.12.2017r. zawarta zostata umowa Znak: MZKZG/ZP/WR/2/17 pomiedzy PKP
Szybka Koleja Miejska w Tréjmiescie Sp. z o0.0. z siedzibg w Gdyni, a Metropolitalnym
Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej reprezentowanym przez p. Huberta
Kotodziejskiego Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku oraz p. Olgierda Wyszomirskiego
Cztonka Zarzadu Zwigzku (przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego) na wprowadzenie
do systemu taryfowego PKP Szybkiej Kolei Miejskiej w Tréjmiescie Sp. z 0.0. biletow
metropolitalnych i $§wiadczenie ustug transportowych umozliwiajagcych realizacje
przejazdéw przez pasazeréw posiadajgcych emitowane przez Metropolitalny Zwigzek
Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej bilety, czyli honorowania tych biletéw oraz zasad
dokonywania z PKP Szybka Kolejag Miejska w Tréjmiescie Sp. z o.0. rozliczen z tego
tytutu.

Umowa nr MZKZG/ZP/WR/2/17 zawarta w dniu 08.12.2017r. zﬁaj duje si¢ w aktach
roboczych pod poz. ITI/4 w Zalgezniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Data zawarcia umowy 08.12.2017r.

Wynagrodzenie miesieczne, ktére skiada si¢ z udziatu we wplywach
Wynagrodzenie i rozliczenie | ze sprzedazy biletéw metropolitalnych pomniejszonych o podatek VAT

zamowienia i prowizje w wysokosci marzy uchwalonej przez Zgromadzenie MZKZG,
tj. w wysokosci 7 % z tytulu sprzedazy biletéw metropolitalnych

Termin realizacji zaméwienia | od dnia 10.12.2017r. do dnia 08.12.2018r.

Zaplata wynagrodzenia nastgpowa¢ bedzie w okresach rozliczeniowych
z dotu,

- za okres rozliczeniowy strony przyjmuja okres miesigca kalendarzowego,

- rozliczenie wynagrodzenia nastgpowaé bedzie na podstawie i zgodnie z
rozliczeniem sprzedazy biletéw,

- rozliczenie sporzadza MZKZG do 10 dnia miesigc nastgpujacego po
Rozliczenie okresie rozliczeniowym,

- rozliczenie wymaga zatwierdzenia 1 podpisania przez osobg
odpowiedzialng za dokonanie i akceptacjg rozliczenia ze strony MZKZG.

- PR do 15 dnia miesigca nastgpujacego po okresie rozliczeniowym na
podstawie i zgodnie z przedtozonym przez MZKZG rozliczeniem wystawia
fakture, obejmujaca nalezne mu wynagrodzenie miesigczne, powigkszone
o nalezny podatek VAT
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e  Wykonanie przedmiotowego zamdéwienia wg stanu na dzien zawarcia umowy Zwigzek
zabezpieczyl w planie finansowym w rozdziale 60004 § 4300.

e Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie
zaméwienia z wolnej reki zostat zatwierdzony przez Przewodniczgcego Zarzadu MZKZG
w dniu 28.12.2017r. — p. Huberta Kotodziejskiego (druk ZP-WR).

Protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia z dnia 28.12.2017r.
znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. III/5 w Zalgczniku Nr 1 do protokotu
z niniejszej kontroli.

e Fgczna warto$¢ wydatkéw poniesionych w okresie od 01.01.2018r. do 31.03.2018r.
na realizacje przedmiotowego zamdwienia wyniosta kwote 216.762,52 zl, tj.:

— Fa Vat nr SKM F-0507/02/18 z dnia 09.02.2018r. na kwote 107.546,00 zt (dow. ZUK 3),

- Fa Vat nr SKM F-0793/03/18 z dnia 09.03.2018r. na kwote 11.934,00 zt (dow. ZUK 14),

— TFa Vat nr SKM F-0792/03/18 z dnia 09.03.2018r. na kwote 97.282,52 zt (dow. ZUK 15),
Faktury zaptacono w terminie.

3.2.6. Wydatki na podrdze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)

o Sprawdzeniu poddano przestrzeganie przepisdw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) oraz rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedgcych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27
poz. 271 z p6zn. zm.) w zakresie wydatkoéw na krajowe podréze stuzbowe pracownikow
Zwigzku w 2017 roku.

e W kontrolowanej jednostce stwierdzono brak uregulowan wewngtrznych w zakresie
wydatkéw na podroze stuzbowe pracownikow.

e W kontrolowanej jednostce prowadzony jest rejestr delegacji. Ustalono, ze w 2017 roku
wystawiono 16 polecen wyjazdu stuzbowego.

W 2017 roku jednostka realizowata wydatki zwigzane ze zwrotem kosztow podrozy
krajowych i zagranicznych dla pracownikow klasyfikowanych w rozdziale 60004
sLokalny transport zbiorowy” w § 4410 ,Podroze stuzbowe krajowe” w Igcznej
wysokosci: 9 527,72 zt oraz § 4420 ,,Podroze stuzbowe zagraniczne” w tacznej wysokosci
1 060,80 zt.

Podréze stuzbowe skontrolowano na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego:
-nr 2/2017, 4/2017, 5/2017, 6/2017, 8/2017, 9/2017, 12/2017, 14/2017, 15/2017.

Podréz stuzbowa zagraniczna dotyczyla polecenia wyjazdu stuzbowego nr 6/2017 (brak
daty wystawienia) na podréz od dnia 21.03.2017r. do 23.03.2017r. inspektora
ds. funkcjonowania biletu metropolitalnego do Stowacji.

Ustalono, co nastepuje:

— polecenie wyjazdu stuzbowego nr 2/2017 (brak daty wystawienia), nr 9/2017 (brak
daty wystawienia) oraz nr 15/2017 z dnia 16.11.2017r. dla Przewodniczgcego
Zwigzku wystawil Przewodniczgcy Zarzgdu Zwigzku (zgoda Przewodniczgcego
Zgromadzenia MZKZG p. Wieczestawa Augustyniaka — pismo o wyrazenie zgody
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z dnia 30.01.2017r. i odpowiednio zgoda Przewodniczacego Zgromadzenia MZKZG
p. Henryka Skwarlo - pisma o wyrazenie zgody z dnia 27.03.2017r.
iz dnia 27.09.2017r.),

— celem rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowych rachunki przedktadano w ciggu 7 dni
od daty zakonczenia podrézy,

~ przy rozliczaniu delegacji stuzbowych prawidtowo ustalano koszty podrozy,

— na wszystkich rachunkach kosztéw podrézy znajduje si¢ potwierdzenie odbioru
gotdwki, pomimo wyplaty kosztow tych delegacji na rachunki bankowe pracownikéw,
1 tak:

o delegacja nr 2/2017 — kwote 189,07 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 10.02.2017r. (WB nr 22),

delegacja nr 4/2017 — kwote 98,00 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 22.03.2017r. (WB nr 46),

o delegacja nr 5/2017 — kwote 98,00 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 22.03.2017r. (WB nr 46),

= delegacja nr 6/2017 — kwote 1 109,80 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 30.03.2017r. (WB nr 51),

o delegacja nr 8/2017 — kwote 58,50 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 06.04.2017r. (WB nr 55),

o delegacja nr 9/2017 — kwote 15,00 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 10.04.2017r. (WB nr 56),

o delegacja nr 12/2017 — kwote 15,00 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 20.09.2017r. (WB nr 145),

o delegacja nr 14/2017 — kwote 290,10 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 26.10.2017r. (WB wr 16Y) ,

delegacja nr 15/2017 — kwote 21,00 zt przekazano przelewem bankowym
w dniu 21.11.2017r. (WB nr 184)

Z wyjasnienia p. Kamili Wielewskiej Glownego Ksiggowego Zwigzku z dnia
03.04.2018r. wynika, ze na poleceniu wyjazdu dot. podrézy shuzbowych pracownicy
MZKZG kwitujg odbiér pieniedzy, ktére zostaty przekazane przelewem bankowym.
Wyjasnienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. IIl/6 w Zalaczniku Nr 1
do protokotu z niniejszej kontroli.

o

a

o W 2017 roku Przewodniczacy Zarzadu zawart umowe cywilno-prawng z 1 pracownikiem
na wykorzystanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych, w ktorej okreslono m.in.
miesieczny limit kilometréw, pojemno$¢é skokows silnika, nr rejestracyjny oraz zasady
uzytkowania pojazdu i zwrotu kosztéw.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ wyplat naleznosci z tytutu uzywania wlasnego samochodu
shuzbowego do celéw stuzbowych na podstawie comiesigeznych o$wiadczen pracownika
za okres od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastegpuje:

— przy rozliczaniu kosztow przyjmowano stawki za 1 km przebiegu okreslone
w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 roku w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
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shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedgcych
wlasno$cig pracodawcy,

— koszty rozliczano na podstawie comiesi¢cznego pisemnego o$wiadczenia pracownika
o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw. stuzbowych, zmniejszajgc przyznany
ryczatt o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci lub z powodu choroby, urlopu
badZ przebywania w podrdzy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r.w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wilasnogcig pracodawcy,

— o$wiadczenia zawieralty m.in. dane dotyczgce pojazdu (pojemno$¢ silnika, marka,
numer rejestracyjny) oraz okre$laly ilo$é dni nieobecno$ci pracownika w miejscu
pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej
nieobecnosci.

W lacznej kwocie wydatkow 9 527,72 zt w § 4410 wydatkowano w 2017 roku kwote
2 322,40 zt na zakup biletéw miesiecznych w formie elektronicznej dla pracownikéw, ktorzy
prowadzg zajecia w szkotach z wychowania komunikacyjnego na terenie Gmin - cztonkow
Zwigzku.

3.2.7. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS

Zasady gospodarowania Srodkami Funduszu okre$lono w Regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem wewngtrznym
nr 1A/2008 Przewodniczacego Zarzgdu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 04.01.2008r.
W regulaminie okreslono m.in.:

— przeznaczenie funduszu oraz osoby uprawnione do $wiadczen socjalnych,

— ogo6lne zasady udzielania pomocy i doplat,

— szczegotowe zasady przyznawania $wiadczeh socjalnych, pomocy na cele

mieszkaniowe.

W 2017 roku przecietne zatrudnienie w Biurze Zwiazku w przeliczeniu na peten etat wynosito
12,95 etatu.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 1a/2017 Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego
Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia 02.02.2017r. w sprawie przyje¢to plan
rzeczowo-finansowy na 2017rok, w ktérym okre$lono naliczenie odpisu na 2017 rok
w  wysokoéci 16.836,37 oraz przeznaczenie $rodkéw funduszu na dofinansowanie
wypoczynku w kwocie 15.593,27 i pozyczki zwrotne w kwocie 3.000,00 zt.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

e Srodki Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych gromadzone sg przez Biuro
Zwigzku na wyodrebnionym rachunku bankowym.

e W planie finansowym Biura Zwigzku w rozdziale 60004 — Lokalny transport zbiorowy
yjeto odpis w wysokoscei 17.500,00 zt.

o Na dzien 01.01.2017r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly si¢ $rodki
w wysokosci 1.756,90 zi.

e Biuro Zwigzku przekazato na rachunek bankowy ZFSS w dniu:
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- 31.05.2017r. kwote 16 836,37 zi, co stanowito 100,00 % odpisu podstawowego
(planowanego),

- 12.12.2017r. kwote 1487,01 zt - dokonano korekty (zmniejszenia) do faktycznej
przecietnej liczby o0s6b  zatrudnionych w Biurze Zwigzku 1 zwrécono
na konto budzetu Zwigzku (130-2 Wydatki).

e W 2017 roku poniesiono wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
zZ przeznaczeniem na:
— dofinansowanie wypoczynku - 17.350,00 zi,
— zapomoge bezzwrotng - 500,00 zt.

e Na dzien 31.12.2017r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly sie Srodki
w wysokosci 2.556,33 zl.

e Kontrolg objeto:
- Liste ptac ZFSS Biuro lipiec na kwote 11.150,00 zt — dofinansowanie do wypoczynku,
- Listg ptac ZFSS Biuro listopad na kwote 500,00 zt — zapomoga.

Listy plac zostaly zatwierdzone do wyptaty przez p. Kamile Wielewskg - Glownego
Ksiegowego i p. Huberta Kolodziejskiego - Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku.

Pozyczki z ZFSS ksiegowane sg na koncie 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami.

W 2017 roku na koncie 130-2-8510 ujeto kwote 2.597,00 zt tytutem refundacji podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych od $wiadezen wyptaconych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

7 o$wiadczenia p. Kamili Wielewskiej Glownego Ksiegowego Zwigzku z dnia
11.04.2018r. wynika, ze obroty na koncie 130-2-8510 w kwocie 2.597,00 zt dotycza
refundacji podatku dochodowego od osob fizycznych od $wiadczen wyptaconych
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. O$wiadczenie oraz wydruk
analitycznego konta 130-2-8510 znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/3

w Zalaczniku Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

3.3.  Wydatki majatkowe

Planowanie naktadéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

Kontrolag w powyzszym zakresie objeto rok 2017.

Zgromadzenie Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej w Uchwale
nr 21/2016 z dnia 30 listopada 2016r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Zwigzku
na lata 2017-2020 ustalita limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach
2017 — 2020. Zmiany kwot wydatkéw na realizacje programéw nastepowaly kazdorazowo
uchwala Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej.
W 2017 roku dokonano 1 zmiany uchwatg nr 11/2017 z dnia 7 czerwca 2017r.

Dane dotyczace dochodéw budzetowych i wydatkéw budzetowych — biezgcych
i majgtkowych, ujete w WPF w 2017 roku sg zgodne z danymi z uchwaly budzetowej
Zwiazku na 2017 rok.

Podstawowym Zroédlem dochodéw MZKZG sa wplywy ze sprzedazy biletow
metropolitalnych,  dlatego  tez  wieloletnia  prognoza  finansowa  opracowana
zostata na podstawie wynikow sprzedazy biletow w okresie 01.01.2008r. do 30.09.2016r. oraz
prognozy sprzedazy biletow w okresie od 01.10.2016z. do 31.12.2020r.
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Eaczna kwota przypadajacych w kazdym roku objetym wieloletnig prognozg finansowa sptat
i wykupow wynosi 0 i nie przekracza $redniej arytmetycznej z obliczonych dla ostatnich 3 lat
relacji jej dochodéw biezgcych powiekszonych o dochody ze sprzedazy majgtku oraz
pomniejszonych o wydatki biezgce, do dochodéw ogblem budzetu - art. 243 ustawy
o finansach publicznych (informacja zawarta w Zatgczniku nr 3 do Uchwaty Zgromadzenia
Zwigzku nr 21/2016 z dnia 30.11.2016r.).

3.4. Dhlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

Kontrolowana jednostka w 2017 roku nie zaciggata zadnych kredytéw i pozyczek oraz
ich nie sptacata.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu
terytorialnego sporzadzonego w dniu 12.02.2018r. ustalono, ze nadwyzka z lat ubiegtych
wyniosta kwote 568.076,29 zt.

IV. Gospodarka mieniem

4.1.  Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

o Zgodnie z Uchwatg nr 120/2016 z dnia 22.12.2016r. i 121/2017 z dnia 21.12.2017r.
Zarzadu MZKZG w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci
w Zwigzku:

> rzeczowe aktywa trwate obejmujg $rodki trwate i pozostate $rodki trwale.

> za §rodki trwate uwaza sie sktadniki majgtku, ktérych warto$¢ poczatkowa jest rowna lub
przekracza wielko§¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjne nie sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%
ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

> $rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
—  w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,

—  w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug warto$ci godziwej,

—  w przypadku spadku lub darowizny - wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub
w warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania nieodplatnie od jednostki samorzadu terytorialnego
- w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Srodki trwale:

Na dzien 31.12.2017r. na stanie ewidencyjnym $rodkow trwalych Zwiazku znajdowaly sig
rzeczowe skladniki majatku o warto$ci brutto w wysokosci 577 011,79 zk

Wartosé srodkow trwatych wg klasyfikacji rodzajowej przedstawia zestawienie:
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317 640,35
16 704,00 0,00
12 625,78

013-4 Maszyny, urzqdzenn iaparatura ogolnego zastosowanla e 105 797 39
013-6 Urzqdzema techmczne .. L ‘ 14 569,42 0,00
. 109 674,85 0,00

013-8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) w zk:

071-1 Umorzenie $rodkéw trw,a}ﬁh (amortyzacja) 140 894,31
faszyny, aparatura 0,00 117 690,35

. ] , 0,00 10 578,18
071-1- SNarzqdzm przyrz"gdylwyposazeme ‘ . 0,00 12 625,78

;071'2 UmOrzenie wartosci niematerialnychiprawnych', _ . 0,00 226 984,82
071-2-1 Oprogramowania o 0,00 226 984,82

072-1 Umorzenie $rodkéw niskocennych o S ‘ 0,00 230 041,66
072-1-4 Maszyny, urzqdzema i aparatura ooolnego zastosowania 0,00 105 797,39
072-1-6 Urzadzenia techniczne ~ 0,00 14 569,42
\\072 1-8 Narzgdzm przyrzqdy, ruchomosci i wyposaieme 0,00 - 109 674,85
072-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i i prawnych ‘ e 0,00 31891,17
072-2- IOprogramowama ' : . S 0,00 31891,17

e Zmiany w stanie Srodkéw trwalych:

Ustalono, co nastgpuje:

— zwiekszenie stanu $rodkow trwatych nastepowalo na podstawie przyjecia poszczegdlnych
sktadnikow majatkowych od dostawcow,

— w prowadzonych w Zwigzku ksiegach $rodkéw trwatych odnotowywane sg wszelkie
zmiany w obrebie poszczegdlnych obiektéw majatku trwaltego.

W kontrolowanej jednostce ksiggi inwentarzowe prowadzone sg komputerowo.

7
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e Oznaczenia majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie odpowiedzialnoSci
materialnej pracownikom.

Dla srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w momencie przyjecia do uzywania wystawiane s3 -w. programie
komputerowym dowody OT (zawierajgce m.in. dane takie jak: nazwa skladnika,
nr inwentarzowy/ewidencyjny, miejsce uzytkowania). W trakcie kontroli ustalono,
ze na wszystkich dowodach OT, wystawionych w 2017 roku znajdujg sie podpisy oséb
odpowiedzialnych potwierdzajagce powierzenie pracownikom danych skladnikow
majatkowych.

»Warto$ci niematerialne i prawne” — konto 020:
Stan wartoéci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2017r. wynosit 258 875,99 zl.

Warto$ci niematerialne i prawne wg klasyfikacji rodzajowej przedstawia zestawienie:

020 Waftosm niematerialne i prawne, w ty i 0 258 875,99 . 0,00
020-1 Warto$ci niematerialne o prawne powyzej 3.500 zi 226 984,82 0,00
020-1-1 Licencje i oprogramowanie 226 984,82 0,00
020-2 Wartosci niematerialne i prawne niskocenne 31 891,17 0,00
020-2-1 Licencje i oprogramowanie 31 891,17 0,00

e Umorzenia i ewidencja umorzen $rodkéw trwalych i wartoSci niematerialnych
i prawnych

— Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje wg stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”.

— odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych dokonuje si¢ systematycznie metodg liniowa.

— Pozostate $rodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne do kwoty 3.500,00 zi
odpisuje si¢ w koszty w 100 % ich wartoci w momencie oddania ich do uzytkowania,
umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych”.

— Pozostale srodki trwate, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, odpisuje si¢ w koszty w 100 %
ich warto$ci w momencie oddania ich do uzytkowania. Jako kwot¢ graniczng, powyzej
ktérej sprzet bedzie zaliczany do ewidencji warto$ciowej pozostatych $rodkéw trwatych
przyimuje sie 20% wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych (tj. 700,00 zt).

— Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci nizszej niz 20% wartoéci $rodka trwatego
(tj. 700,00 zl) ujmowane sg w kosztach w momencie zakupu i nie s ewidencjonowane
na koncie 020.

— Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych.
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— Na stronie Ma konta 072 ujmuje sic zwickszenia, a na stronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenia umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Magazyn

o Uregulowania w zakresie zasad prowadzenia magazynu uregulowano w ,Instrukcji
magazynowej” — Zatacznik Nr 6 do Uchwaly nr 7/2014 Zarzagdu MZKZG
z dnia 04.02.2014x.

Ustalono, co nastgpuje:

—  w Zwigzku magazynowane sg druki biletowe,

— sprzedaz biletéw papierowych prowadzona jest przez dystrybutorow, a zasady
prowadzenia tej sprzedazy wynikajg z zawartych umow,

— do wystawiania dokumentéw magazynowych uprawniona jest osoba materialnie
odpowiedzialna za druki biletow papierowych (pracownik sprzedazy),

— do fizycznego wydawania biletéw (na podstawie dokumentéw) uprawniona jest
wylgcznie osoba materialnie odpowiedzialna (pracownik sprzedazy),

—  gospodarka magazynowa prowadzona jest przy wykorzystaniu systemu komputerowego,

—  przyjecie drukéw biletowych do magazynu nastgpuje na podstawie dokumentu PZ,
wystawionego w oparciu o fakture dostawy biletéw. Za pomocg tego dokumentu
wprowadza sie cene kartotekows (jest to cena stanowigca koszt nabycia danego druku
biletowego) oraz jego ilosci w sztukach. Dokumenty sa wystawiane przez osobe
materialnie odpowiedzialng za druki biletowe (pracownik sprzedazy),

~  po zatwierdzeniu dokumentu PZ asortyment staje si¢ dostgpny w magazynie MZKZG
(dostep komputerowy do stanéw magazynowych majg: pracownik sprzedazy
1 ksiegowosci),

—  wydanie i zwrot drukéw biletowych kontrahentowi odbywa si¢ w oparciu o dokument
MM-/MM+,

— inwentaryzacja stanu drukéw biletowych przeprowadzana jest zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjna,

—  Weryfikacja stanéw ilosciowych w magazynach kontrahentéw rozliczajacych si¢
z MZKZG w oparciu o umowy o dystrybucje biletéw poprzez okresowe sprawozdania
ze sprzedazy przeprowadzana jest wg stanu na koniec roku kalendarzowego.

Zapasy

o Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego materiatdéw biurowych.
Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia podlegaja druki biletéw papierowych oraz
karty Mifare i SAM, ktére sg przyjmowane do magazynu i wydawane kontrahentom
w oparciu o dokumenty WZ.

4.2. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku

2015 rok

Instrukcja Inwentaryzacyjna zostala wprowadzona do stosowania w drodze Zatgcznika Nr 3

do Uchwatly Nr 7/2014 Zarzadu MZKZG dnia 04.02.2014r.
% %
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Przeprowadzenie okresowej (rocznej) inwentaryzacji w drodze spisu z natury zostalo
zarzadzone przez Zarzgd MZKZG w drodze Uchwaty nr 103/2015 z dnia 17.11.2015r.

Inwentaryzacjg objeto nastepujgce sktadniki majgtkowe:

— $rodki pieniezne w kasie na dziefn 31.12.2015r. z terminem jej przeprowadzenia w dniu
31.12.2015r.,

~ druki Scistego zarachowania na dzien 31.12.2015r. z terminem jej przeprowadzenia
w dniu 31.12.2015r.,

— $rodki trwale i pozostate $rodki trwate znajdujace si¢ na terenie Biura Zarzadu Zwigzku
na dzien 16.12.2015r. z terminem jej przeprowadzenia do dnia 21.12.2015r.,

— zapas magazynowy w magazynie MZKZG przy ul. Sobétki 9 w Gdansku (bilety, karty
Mifare, materialy edukacyjne i promocyjne) na dzien 02.12.2015r. z terminem
jej przeprowadzenia w dniu 02.12.2015r.

W drodze powyzszego zarzadzenia powolano trzy Komisje Inwentaryzacyjne
do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury skladnikéw majgtkowych
oraz zobowigzano Gléwnego Ksiegowego do  przeprowadzenia  szkolenia
przedmwentaryzaoyjnego dla cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, osob materialnie
odpowiedzialnych i pracownikéw ksiggowosci o sposobie przeprowadzenia czynn0501
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujaca instrukcja inwentaryzacyjna.

Przeprowadzenie okresowej (rocznej) inwentaryzacji metodg weryfikacji poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem ksiggowym zostalo zarzadzone przez Zarzad
MZKZG w drodze Uchwaty nr 105/2015 z dnia 17.11.2015r.

e Inwentaryzacja objeto nastepujace sktadniki majgtkowe:

—  wartoéci niematerialne i prawne na dzien 30.11.2015r. z terminem jej przeprowadzenia
do dnia 16.12.2015r.,

— zapasy magazynowe w magazynach: ZKM Gdynia, ZTM Gdansk, MZK Wejherowo,
SKM Tréjmiasto — bilety papierowe na dziei 31.12.2015r. z terminem jej
przeprowadzenia
do dnia 10.01.2016r. (podstawa weryfikacji beda sprawozdania kontrahentéw na dziefi
31.12.2015r.).

Na podstawie przedstawionych dokumentéw ustalono, co nastgpuje:

e Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby:
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skfadniki, osoby prowadzace ich
ewidencje i rozliczenia oraz Gtéwny Ksiggowy.

—~  Arkusze spisu z natury sg sporzadzane komputerowo z programu ,,Symfonia Srodki
Trwate” opracowanego przez firm¢ SAGE sp. z 0.0, strony numerowane sg
automatycznie, numery kolejne arkuszy oraz ilo$ci spisywanych sktadnikéw wpisywane
sg odrecznie.

—  Na arkuszach okreslono: nazwe i adres jednostki, rodzaj inwentaryzacji i sposob jej
przeprowadzenia, sktad komisji, date i godzing rozpoczgcia i zakofczenia spisu,
okreslenie skladnika majatkowego (nr inwentarzowy/numer ewidencyjny), wskazanie
pozycji konicowej arkusza oraz podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.

— W dokumentacji inwentaryzacyjnej stwierdzono brak ,,O$wiadczen os6b materialnie
odpowiedzialnych przed inwentaryzacja” oraz brak ,,O$wiadczen os6b materialnie
odpowiedzialnych po inwentaryzacji”.

% 46



e Na arkuszach spisu z natury wskazano podzial inwentaryzowanych sktadnikéw na pola
spisowe wg miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.

o Na arkuszach spisu z natury z przeprowadzonej inwentaryzacji zapasu magazynowego
w magazynie MZKZG przy ul. Sob6tki 9 w Gdansku wskazano osobg materialnie
odpowiedzialng, znajduje si¢ tez jej podpis (arkusze s3 sporzadzane z systemu
komputerowego ,,Symfonia ERP Handel”).

o 7 przeprowadzenia szkolenia przedinwentaryzacyjnego dla czlonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej, 0s6b materialnie odpowiedzialnych i pracownikéw ksiegowosci
w dniu 18.11.2015r. sporzadzono protokét. Protokét zostat podpisany przez
Przewodniczacego Zarzadu MZKZG p. Huberta Kolodziejskiego i Gtéwnego Ksi¢gowego
p. Elzbiete Cieslicka.

e Na dziei 31.12.2015r. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzila protokoét z inwentaryzacji
srodkéw pienigznych w kasie oraz protok6t inwentaryzacji drukoéw Scistego
zarachowania. Na protokotach wskazano osoby materialnie odpowiedzialne, znajdujg si¢
tez ich podpisy.

e Zestawienia réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzone na podstawie arkuszy spisowych
z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze spisu z natury z dnia 16.12.2015r.
potwierdzaja zgodno$é stanu §rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych ze stanem
wynikajacym z ksiag inwentarzowych.

o Wyceny spisu z natury dokonuje dzial finansowo-ksiegowy poprzez wprowadzenie
do systemu ,,Symfonia Srodki trwate” wynikéw inwentaryzacji w oparciu o arkusze spisu
z natury. Rozliczenie inwentaryzacji - zestawienie arkuszy spisowych zostato sporzadzone
przez Gtoéwnego Ksiggowego w dniu 05.01.2016r. oraz zweryfikowane na dzien
31.12.2015r.

o Po przeprowadzeniu inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna zlozyla Sprawozdanie
z zakonczonej inwentaryzacji z dnia 13.01.2016r. Sprawozdanie zostato podpisane przez
Przewodniczacego zarzadu MZKZG p. Huberta Kolodziejskiego i Gtéwnego Ksiggowego
p. Elzbiete Cieslicka.

e 7 przeprowadzonej inwentaryzacji (metoda weryfikacji) wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zapaséw magazynowych (w magazynach: ZKM Gdynia, ZTM Gdarsk,
MZK Wejherowo, SKM Tréjmiasto) przedstawiono Zestawienie wartosci niematerialnych
i prawnych znajdujacych sie na terenie Biura Zarzadu MZKZG, wg stanu na dzien
30.11.2015r. zweryfikowane przez p. Adama Raszpunda inspektora ds. badan
marketingowych (w dniu 10.12.2015r.) oraz sprawozdania kontrahentéw na dzien
31.12.2015r. Zestawienie oraz sprawozdania zostaly zweryfikowane na dzien
31.12.2015r. i podpisane przez Gtéwnego Ksiegowego p. Elzbiete Cieslicka.

o Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng w dniu 09.02.2016r. zostat sporzadzony przez
Gtéwnego Ksiggowego Protokdt z weryfikacji aktywow i pasywow wg stanu na dzien
31.12.2015r.

e Protokél z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
(stanowigcy zatgcznik nr 5 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej) zostal sporzadzony
oraz zatwierdzony przez Przewodniczacego Zarzadu MZKZG p. Huberta Kotodziejskiego
w dniu 14.01.2016r. (r6znic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono).

e Ustalono, ze zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji sktadnikow $rodkéw trwatych.

2017 rok
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Przeprowadzenie okresowej (rocznej) inwentaryzacji zostato zarzadzone przez Zarzad
MZKZG w drodze Uchwaty nr 110/2017 z dnia 23.11.2017r.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury objeto nastgpujace sktadniki majatkowe:

— §rodki pieniezne w kasie na dzien 29.12.2017r. z terminem jej przeprowadzenia w dniu
29.12.2017r.,

~ druki $cistego zarachowania na dzien 29.12.2017r. z terminem jej przeprowadzenia
w dniu 29.12.2017r.,

— zapas magazynowy w magazynie MZKZG przy ul. Sobotki 9 w Gdansku (bilety, karty
Mifare i SAM, materialy edukacyjne i promocyjne) na dzient 30.11.2017r. z terminem
jej przeprowadzenia w dniu 13.12.2017r.

o Inwentaryzacja metodg weryfikacji objeto nastgpujgce sktadniki majgtkowe:

— §rodki trwale i pozostale srodki trwate znajdujace si¢ na terenie Biura Zarzadu Zwigzku
na dzien 30.11.2017r. z terminem jej przeprowadzenia do dnia 13.12.2017r.,

— wartoéci niematerialne i prawne na dzien 30.11.2017r. z terminem jej przeprowadzenia
do dnia 13.12.2017r.,

— zapasy magazynowe w magazynach: ZKM Gdynia, ZTM Gdansk, MZK Wejherowo,
SKM Tréjmiasto — bilety papierowe na dzien 31.12.2017r. z terminem jej
przeprowadzenia
do dnia 10.01.2018r. (podstawa weryfikacji bedg sprawozdania kontrahentéw na dzien
31.12.2017r.).

e W drodze powyzszego zarzadzenia powolano dwie Komisje Inwentaryzacyjne
do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury skiadnikéw majatkowych
oraz zobowigzano Gléwnego Ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia
przedinwentaryzacyjnego dla cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, oséb materialnie
odpowiedzialnych i pracownikéw ksiegowosci o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowiazujaca instrukcja inwentaryzacyjna.

Na podstawie przedstawionych dokument6éw ustalono, co nastepuje:

e Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby:
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane sktadniki, osoby prowadzace
ich ewidencje i rozliczenia oraz Gtéwny Ksiggowy.

o 7 przeprowadzenia szkolenia przedinwentaryzacyjnego dla czlonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej, 0séb materialnie odpowiedzialnych i pracownikéw ksiggowoscei
w dniu 13.12.2017r. sporzadzono protokél. Protokoél zostal podpisany przez
Przewodniczacego Zarzadu MZKZG p. Huberta Kotodziejskiego i Gtownego Ksiggowego
p. Kamile Wielewska.

o Na arkuszach spisu z natury z przeprowadzonej inwentaryzacji zapasu magazynowego
w magazynie MZKZG przy ul. Sobdtki 9 w Gdafisku wskazano osobe materialnie
odpowiedzialng, znajduje si¢ tez jej podpis (arkusze sg sporzagdzane z systemu
komputerowego ,,Symfonia ERP Handel”).

e Na dzien 29.12.2017r. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita protokot z inwentaryzacji
srodkéw pienieznych w kasie oraz Protokél inwentaryzacji drukow Scistego
zarachowania. Na protokotach wskazano osoby materialnie odpowiedzialne, znajduja si¢

tez ich podpisy.
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o Po przeprowadzeniu inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna zlozyla Sprawozdanie
z zakonczonej inwentaryzacji z dnia 15.01.2018r. Sprawozdanie zostato podpisane przez
Przewodniczacego zarzadu MZKZG p. Huberta Kotodziejskiego i Gtéwnego Ksiggowego
p. Kamile Wielewska.

o 7 przeprowadzonej inwentaryzacji (metodg weryfikacji) warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zapaséw magazynowych (w magazynach: ZKM Gdynia, ZTM Gdarsk,
MZK Wejherowo, SKM Tréjmiasto) przedstawiono Zestawienie wartosci niematerialnych
i prawnych znajdujacych sie na terenie Biura Zarzadu MZKZG, wg stanu na dzien
30.11.2017r. zweryfikowane przez p. Adama Raszpunda inspektora ds. badan
marketingowych oraz sprawozdania kontrahentéw na dzief 31.12.2017r. Zestawienie
oraz sprawozdania zostaly zweryfikowane na dzien 31.12.2017r. i podpisane przez
Gtéwnego Ksiggowego p. Kamile Wielewska.

o Zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjng w dniu 01.02.2018r. zostal sporzadzony przez
Gléwnego Ksiegowego Protokél z weryfikacji aktywow i pasywoéw wg stanu na dzien
31.12.2017r.

o Protokét z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych
zostal sporzadzony oraz zatwierdzony przez Przewodniczacego Zarzadu MZKZG
p. Huberta Kotodziejskiego w dniu 15.01.2018r. (réznic inwentaryzacyjnych
nie stwierdzono).

Ustalono, ze zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji sktadnikéw srodkoéw trwatych.

Wykaz zatgcznikdw
Zalacznik nr 1 — Zestawienie akt roboczych
Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 17.04.2017 r. posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczesnie Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku o przystugujgcym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zgtoszenia w ciggu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasniefi co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 8.

Gdansk, dnia 17 kwietnia 2018 roku.

7
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PODPISY

Inspektorzy RIO w Gdansku
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Glowny Ksiegowy

Kamila Wielewska
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20-247 Gdansk, ul. Sobotki 9
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50



