REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA

W GDANSKU

PROTOKOL

z problemowej kontroli gospodarki finansowej i zaméwien publicznych
przeprowadzonej w Metropolitalnym Zwiazku Komunikacyjnym Zatoki
Gdanskiej w okresie od dnia 27.11.2014r. do dnia 16.12.2014r.
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I. Ustalenia ogélno-organizacyjne

1.1.
1)

2)

3)
4)

3)

Dane ogdlne

Tematyka kontroli — kontrola problemowa Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego
Zatoki Gdanskiej w zakresie gospodarki finansowej 1 zaméwien publicznych.

Osoby kontrolujace:

- Renata Chrustek — starszy inspektor kontroli,
- Joanna Nowicka — starszy inspektor kontroli,

dzialajace na podstawie upowaznien wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdarnsku o numerach odpowiednio:

- 119/14, 120/14 wydane w dniu 18 listopada 2014 roku.
Okres objety kontrola: 2013 rok.

Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od dnia 27 listopada 2014 roku do dnia 16
grudnia 2014 roku.

Adres jednostki kontrolowane;j:

Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

ul.
Po

Sobétki 9, 80-247 Gdafisk
wiat Gdanski

1.1.1. Wykaz cztonkdéw Zwiazku

1. Miasto Gdansk (5 cztonkéw Zgromadzenia)

2. Miasto Gdynia (3 cztonkéw Zgromadzenia)

3. Gmina Kolbudy (1 cztonek Zgromadzenia)

4, Gmina Kosakowo (1 cztonek Zgromadzenia)

5. Gmina Luzino (1 cztonek Zgromadzenia)

6. Gmina Pruszcz Gdanski (1 cztonek Zgromadzenia)
7. Miasto Pruszcz Gdanski (1 cztonek Zgromadzenia)
8. Miasto Reda (1 cztonek Zgromadzenia)

9. Miasto Rumia (2 cztonkéw Zgromadzenia)

10.
11.
12.
13.
14.

1.2.

Przewodniczgcy Zarzadu — p. Hubert Kolodziejski
Wybrany na stanowisko Przewodniczacego Zarzadu MZKZG w drodze Uchwaty Nr 15/2011

Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia
6.07.2011r.

Miasto Sopot (2 cztonkéw Zgromadzenia)
Gmina Wejherowo (1 cztonek Zgromadzenia)
Miasto Wejherowo (2 cztonkéw Zgromadzenia)
Gmina Zukowo (1 czlonek Zgromadzenia)
Gmina Szemud (1 czlonek Zgromadzenia)

Kierownictwo jednostki




Z-ca Przewodniczgcego — p. Czeslaw Kordel

Wybrany na stanowisko Zastepcy Przewodniczacego Zarzadu MZKZG w drodze uchwaty
nr 16/2011 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskie;
z dnia 6.07.2011r.

Czlonek Zarzgdu — p. Olgierd Wyszomirski

Wybrany na stanowisko czlonka Zarzadu MZKZG w drodze uchwaly nr 18/2011
Zgromadzenia Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia
6.07.2011r.

Czlonek Zarzadu - p. Jerzy Dobaczewski

Wybrany na stanowisko czlonka Zarzadu MZKZG w drodze uchwaly nr 18/2011
Zgromadzenia Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia
6.07.2011r.

Glowny Ksiegowy — p. Elzbieta Cieslicka

Umowa o prace zawarta w dniu 30.04.2009r. na czas nieokre$lony od dnia 1.05.2009r.

W dniu 4.05.2009r. Przewodniczacy Zwigzku powierzyt Giéwnemu Ksiggowemu Zwiazku
odpowiedzialno§é w zakresie prowadzenia rachunkowo$ci organu finansowego i jednostki

budzetowej MZKZG.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne

1.3.1. Statut Zwiazku.

Statut Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej stanowi Zatgcznik do
Obwieszczenia Wojewody Pomorskiego z dnia 18 czerwca 2007 roku (publikacja
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 109 poz. 1770 z dnia 19.06.2007r.).

zmieniony:

Uchwata Zgromadzenia Zwiazku nr 10/2012 z dnia 13 czerwca 2012r. (publikacja
w Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa Pomorskiego z dnia 24.01.2013r., poz. 555).

W Statucie okre$lono m.in.:

e Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej dziala na podstawie
obowiazujacych przepisdw prawa, w tym na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz na podstawie
ww. Statutu.

e Zwiazek powotano na czas nieokreslony.

o Zwiazek posiada osobowo$¢ prawng i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym
i na wlasng odpowiedzialno$¢. Nadzér nad Zwiazkiem pod katem legalnoSci sprawuje
Prezes Rady Ministréw i Wojewoda Pomorski. Nadzdér i kontrole finansows sprawuje
Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku.

o Zadaniem Zwiazku jest wspdlne ksztattowanie polityki komunikacyjnej i zapewnienie
warunkow wia$ciwego funkcjonowania zintegrowanego systemu biletowego w postaci
biletu metropolitalnego.
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Zwiazek reprezentuje interesy gmin — czlonkéw Zwigzku w zakresie objetym jego
zadaniami.

Organami Zwigzku sg;

— Zgromadzenie Zwiazku,

— Zarzad Zwigzku.

Zgromadzenie powoluje komisje rewizyjng Zwigzku.

Zgromadzenie moze powolaé dorazne komisje do okreSlonych zadan, ustalajac przedmiot
ich dziatania i sktad osobowy.

Zgromadzenie w ustalonym przez siebie trybie wybiera Przewodniczacego Zgromadzenia
(kadencja Przewodniczacego trwa rok). Przewodniczacym Zgromadzenia jest w kazdym
roku czlonek Zgromadzenia innej gminy czlonka Zwiazku. W pierwszym roku
Zgromadzeniu przewodniczy czlonek Zgromadzenia reprezentujacy Miasto Gdansk, a w
pozostatych latach czlonkowie Zgromadzenia reprezentujacy czlonkow Zwiazku w

kolejnosci w pkt 1.1.1.

1.3.2. Regulamin Organizacyjny Zwigzku.

W kontrolowanej jednostce brak uregulowan wewnetrznych w zakresie regulaminu
organizacyjnego.

Instrukcje w sprawie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
w Metropolitalnym Zwiazku Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej wprowadzono do
stosowania w drodze Zarzadzenia Nr 43/2011 z dnia 31.05.2011r.

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

W

kontrolowanej jednostce obowigzywata nastepujaca dokumentacja opisujaca przyjgte

zasady/polityke rachunkowo$ci w Zwiazku wprowadzona do stosowania:

Uchwatg Nr 43/2011 Zarzadu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
z dnia 31.05.2011r.

Zalaczniki do przedmiotowej uchwaty:

L.

N oL AW

Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci, zakladowego planu kont dla budzetu
(organu finansowego) oraz Biura MZKZG,

Instrukcja w sprawie sposobu sporzadzenia, obiegu i kontroli dokumentdw ksiggowych, -
. Instrukcja inwentaryzacyjna,

. Instrukcja gospodarki kasowej,

. Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania,

. Instrukcja magazynowa,

Procedury gromadzenia, pobierania oraz zwrotu S$rodkéw publicznych, zaciggania
zobowiazan i dokonywania wydatkow ze srodkdw publicznych,

. Instrukcja o przeciwdziataniu wprowadzania do obrotu ﬁnémsowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowaniu
terroryzmu,

zmienionego.
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e Uchwala Nr 6/2013 Zarzadu - Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 31.01.2013r.

W drodze powyzszej uchwaty Zarzad Zwiazku wskazal Przewodniczacego Zarzadu
p. Huberta Kolodziejskiego jako osobe odpowiedzialna za wykonywanie obowiazkow
w zakresie rachunkowoséci Zwiazku, w tym z tytutu nadzoru. Przejecie odpowiedzialnosci
stwierdza podpisane o$wiadczenie wg. wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
przedmiotowej uchwaty (egzemplarz przyjecia odpowiedzialnoéci znajduje sig w aktach
osobowych w kadrach Zwiazku).

Ustalono, co nastgpuje:
— w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okre§lono rok obrotowy
jednostki i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze,

— okre$lono sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie zaktadowego planu
kont, wykazu ksiag rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych — opis systemu
informatycznego (ksiegi rachunkowe dla jednostki i organu prowadzone sa za pomocg
techniki komputerowej w programach:

- System ,,Forte Finanse i Ksiggowo$¢”,

- System ,,Forte Handel” opracowany przez Firme¢ SAGE Sp. z 0.0.,

- System ,,Symfonia” Kadry i Ptace” opracowany przez firm¢ SAGE sp. z 0.0.,
- System ,,Symfonia Srodki Trwate” opracowany przez firmg SAGE sp. z 0.0.,
- System ,,Platnik” opracowany przez firm¢ PROKOM Software S.A.

— przyjeta przez jednostke dokumentacja zawiera opis systemu stuzacego ochronie danych
i ich zbioréw (dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych, innych dokumentéw) — opis
systemu informatycznego zawiera wykaz programéw i procedur stosowanych w procesie
przetwarzania danych ksiggowych,

— przyjety w jednostce zaktadowy plan kont zawiera:

o wykaz kont ksiegi glownej jednostki,

e przyjete zasady dekretacji zdarzeii na kontach bilansowych,

o zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej,

e wykaz prowadzonych kont pozabilansowych.

Informacja o stosowanych zabezpieczeniach i $rodkach kontroli dostgpu do komputerow

i danych informatycznych w Zwiazku ztozona w dniu 3.12.2014r. przez p. Adama Raszpunda

inspektora ds. badan marketingowych znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I/1

w Zalgczniku Nr 1 do protokolu z niniejszej kontroli.

Ponadto, na podstawie pisemnej informacji p. Elzbiety CieSlickiej Gléwnego Ksiggowego

Zwiazku z dnia 3.12.2014r. ustalono, ze Zwiazek nie korzysta z kart platniczych i uslug

parabankéw. Informacja znajduje sie w aktach roboczych pod poz. I/2 w Zalaczniku Nr 1

do protokotu z niniejszej kontroli.

1.3.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej

Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Komisj¢ Rewizyjng.

Uregulowania zwiazane z praca Komisji Rewizyjnej okreSlono w Zalaczniku Nr IV
do Statutu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej — Zalgcznik
do Obwieszczenia Wojewody Pomorskiego z dnia 18.06.2007r.

B
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Komisja Rewizyjna sktada sie z trzech 0s6b, wybranych poéréd cztonkéw Zgromadzenia nie
peliacych funkcji Przewodniczacego Zgromadzenia i nie wchodzacych w sklad Zarzadu.
Przewodniczacego komisji wybieraja czionkowie Komisji Rewizyjnej spoéréd siebie
na pierwszym posiedzeniu.

Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy m.in.

~ Przeprowadzanie kontroli Zarzadu oraz zwigzkowych jednostek organizacyjnych zgodnie
z planem ustalonym przez Zgromadzenie,

— Opiniowanie planu finansowego,

— Sporzadzanie wniosku do Zgromadzenia w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
Zarzadowi absolutorium.

» Kontrolujagcym przedstawiono:

,» Plan pracy Komisji Rewizyjnej Zgromadzenia MZKZG na rok 2013” zatwierdzony
w drodze Uchwaty Nr 18/2012 Zgromadzenia MZKZG z dnia 5.12.2012r.,

—  Protokoty z posiedzen Komisji Rewizyjne] MZKZG, tj.:
- Nr 1/2013 z dnia 25.03.2013r.,
- Nr2/2013 z dnia 29.08.2013r.,
- Nr3/2013 z dnia 2.12.2013r.

1.3.5. Kontrola srodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych

zrédet.

s Instrukcie w sprawie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartoSci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowaniu
terroryzmu w kontrolowanej jednostce opracowano i przyjeto do stosowania w drodze
Uchwaty Nr 43/2011 Zarzadu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 31.05.2011r. — Zatacznik Nr 8 do przedmiotowego Zarzadzenia.

W kontrolowanej jednostce nie wyznaczono koordynatora do spraw wspolpracy pomigdzy
Zwiazkiem, a Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji
przedmiotowego programu.

Do Instrukcji nie zataczono potwierdzonych podpisami oé$wiadczen osob, ktérym
przekazano do wiadomodci 1 przestrzegania zasady okre$lone w przedmiotowej instrukcii.

1.3.6. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;.

o Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej okre$lono w Zarzadzeniu wewngtrznym
Nr 39/2009 Przewodniczacego Zarzadu MZKZG z dnia 30.12.2009r. w ktérym okreslono

m.in.:

— Organizacj¢ kontroli zarzadczej,

—  Cel 1 zakres kontroli,

— Zasady sprawowania kontroli finansowej,

— Zarzadzanie ryzykiem,

— Mechanizmy kontroli zarzadczej, -

— Monitorowanie i oceng systemu kontroli zarzadczej.

» Instrukcja zarzadzania ryzykiem - Zatacznik Nr 1 do przedmiotowego zarzadzenia

.



» Kwestionariusz identyfikacji ryzyka — Zalacznik Nr 1 do Instrukcji zarzadzania
ryzykiem.
» Kontrolujagcym przedstawiono:
— Zarzadzenie wewnetrzne Nr 1/2013 Przewodniczacego Zarzadu MZKZG z dnia
10.01.2013r. w sprawie identyfikacji podstawowych obszaréw ryzyka na 2013 rok,
—  Kwestionariusz identyfikacji ryzyka na 2013 rok — Zatacznik Nr 1 do przedmiotowego
zarzadzenia,
— Oéwiadezenie Przewodniczacego Zarzadu o stanie kontroli zarzadczej z dnia
10.01.2013r.

1.4.  Kontrole zewnetrzne

Na podstawie danych zawartych w Ksigzce Kontroli ustalono, ze w okresie
od poprzedniej “kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbe
Obrachunkowg w Gdansku w dniach od dnia 28.10.2010r. do dnia 19.11.2010r. do czasu
trwania niniejszej kontroli w Metropolitalnym Zwiazku Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej
przeprowadzono nastepujace kontrole zewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej:

2011 rok

> Kontrola przeprowadzona w okresie 19.12.2011r. — 22.12.2011r. przez Trzeci Urzad
Skarbowy w Gdafsku w zakresie prawidtowosci rozliczen z budzetem — zasadno$¢ zwrotu
bezpoéredniego z tytutu podatku od towaréw i ustug za okres 01.10.2011r. —31.10.2011r.

2014 rok

> Kontrola przeprowadzona w okresie 15.07.2013r. — 30.07.2013r. przez Zaklad
Ubezpieczeni Spotecznych Wydzial Kontroli Platnikéw Sktadek w Gdansku, w zakresie:

- prawidlowodci 1 rzetelnoSci obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne
oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie
do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,

~ ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacania tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

— prawidlowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne
1 rentowe,

- wystawiania za§wiadczen lub zgtaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Okres kontroli: w zakresie danych zgloszeniowych od 11.07.2007r. do 31.12.12013r.,
w zakresie danych rozliczeniowych od 01.01.2011r. do 31.12.2013r.

Realizacja zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

Na wystosowane przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku wystapienie pokontrolne
nr WK/0804/39/K/148/22668/10 z dnia 18.01.2011r., w zwiazku z przeprowadzonga w dniach
od 28.10.2010r. do dnia 19.11.2010r kontrolg kompleksowa Metropolitalnego Zwiazku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, Przewodniczacy Zwiazku pismem MZKZG/HK/80/11
z dnia 10.02.2011r. poinformowal o podjeciu dziatan majacych na celu usunigcie
nieprawidtowoéci oraz zapobiezeniu ich wystgpowania w przysziosci.

Kontrolowana jednostka nie zamie§cita w BIP-ie informacji publicznej - protokotu z kontroli
kompleksowej przeprowadzonej przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku w dniach: 28.10.2010r. — 19.11.2010r.
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Ustalono, ze réwniez wystapienie pokontrolne nie byto publikowane w BIP-e.

W trakcie trwania kontroli protokét z kontroli przeprowadzonej w dniach 28.10. —
19.11.2010r. zostat zamieszczony w BIP — ie.

Wyjasnienie w przedmiotowej sprawie zlozyt p. Adam Raszpunda — Inspektor ds. badan
marketingowych, z ktérego wynika, ze cyt.: ,, Po przeprowadzeniu kontroli w 2010r. nie
umieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej MZKZ(G protokolu pokontrolnego. Przyczynqg
nieumieszczenia protokofu byl brak mozliwosci modyfikacji posiadanego BIP-u, ktory
uniemozliwial jego rozbudowanie. MZKZG wstrzymal sie z decyzjq o zakupie nowego BIP-u
poniewaz wkrdtce miala nastqpié pelna integracja komunikacji miejskiej w Metropoli Zatoki
Gdariskiej wymagajqca zwigkszonej funkcjonalno$ci BIP-u. W 2013r. zmieniony zostala statut
MZKZG modyfikujacy etapowos$é procesu integracji transportu publicznego. W nawiqzaniu
do ww. zmiany na 2014r. zaplanowano zakup nowego systemu BIP. Zakup zostal
zrealizowany w czerwcu 2014r. od tego momentu trwa uzupelnianie danych. Aktualnie
w zakladce ,, Kontrole” (,, kontrole zewnetrzne”) znajduje si¢ protokdt z ostatniej kontroli RIO
Gdarnsk”. Wyjasnienie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. I/3 w Zalgcznik Nr 1
do protokotu z niniejszej kontroli.

II.  Ksiggowo$é i sprawozdawczosé
2.1.  Gospodarka pienig¢Zna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa.

e Umowa rachunku bankowego i wybranych ustug zawarta zostala w dniu 1.10.2013r.
pomiedzy  Metropolitalnym  Zwiazkiem  Komunikacyjnym  Zatoki  Gdanskiej
reprezentowanym przez Przewodniczacego p. Huberta Kolodziejskiego 1 Z-cg
Przewodniczacego Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskie;
p. Czestawa Kordel, a Bankiem Millenium S.A. z siedzibg w Warszawie.

o W umowie okre§lono, m.in.:

— Rodzaje rachunkéw: podstawowy, wydatki, ZFSS, sumy obce,

— Cgzas trwania umowy: na czas okre$lony do dnia 30.09.2014r.,

— Odsetki od $rodkéw na rachunku: sg naliczane codziennie od dnia wplaty do dnia
poprzedzajacego wyptate wiacznie i kapitalizowane na rachunku w cyklu miesigcznym,

—~ Za czynno$ci zwigzane z wykonywaniem umowy, Bank pobiera oplaty i prowizje
okreslone w cenniku bedacym zatacznikiem do umowy.
Na koniec roku 2013r. dokonano uzgodnienia sald $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych w Banku Millennium S.A.

Na podstawie zapiséw na koncie 402-4300-1 ustalono, ze koszty obstugi bankowej w 2013
roku wyniosty 2.574,00 zt.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

Instrukcja kasowa wprowadzona zostata Zalacznikiem nr 4 do Uchwatly nr 43/2011 Zarzadu
Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia 31.05.2011r.
w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Zwiazku.

W instrukeji okreslono m.in.:
—  wysoko$¢ pogotowia kasowego — 2.000,00 zt,
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— raporty kasowe dotyczace wptat i wyptat dokonywanych przez kasjera sporzadza sig
w danym dniu.

Kontroli poddano operacje kasowe ujete w losowo wybranych 23 raportach kasowych (na 55)
o numerach: nr 1 z dnia 10.01.2013r., nr 2 z dnia 30.01.2013r., nr 3 z dnia 31.01.2013r., nr 4 z
dnia 21.02.2013r., nr 5 z dnia 27.02.2013r., nr 6 z dnia 28.02.2013r., nr 7 z dnia 01.03.2013r.,
nr 8 z dnia 07.03.2013r.,, nr 9 z dnia 12.03.2013r., nr 10 z dnia 27.03.2013r.,, nr 11 z dnia
28.03.2013r., nr 12 z dnia 02.04.2013r., nr 13 z dnia 08.04.2013r., nr 14 z dnia 10.04.2013r.,
nr 15 z dnia 15.04.2013r., nr 16 z dnia 17.04.2013r., nr 17 z dnia 19.04.2013r., nr 18 z dnia
24.04.2013r., nr 19 z dnja 30.04.2013r., nr 20 z dnia 06.05.2013r., nr 21 z dnia 08.05.2013r.,
nr 22 z dnia 09.05.2013r. i nr 23 z dnia 13.05.2013r.

Operacje kasowe dokumentowane sg w nastepujacy sposob:
—~  wplaty gotdwkowe (KP) — wlasnymi przychodowymi dowodami kasowymi,
— wyplaty gotéwkowe (KW) - rozchodowymi dowodami kasowymi, ktérymi
sq zrodtowe dowody kasowe lub zastepcze wlasne dowody wyplat gotdwki.

Ponadto, ustalono:

— wyplaty gotdwkowe sg dokumentowane dowodami sprawdzonymi pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyplaty przez
Gléwnego Ksiegowego i Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku,

— odbidr gotoéwki z kasy jest potwierdzany przez osobg upowazniong do jej odbioru,

— dowody kasowe zalaczone do raportu kasowego sa kompletne i zawierajg numery
identyfikacyjne,

— zachowano zgodno$¢ zapiséw w raporcie kasowym z dowodami Zrédtowymi,

— wraporcie kasowym ujmowane sg operacje tylko biezacego miesiaca,

— raporty kasowe nie zawieraja potwierdzenia przeprowadzonej kontroli,

— zachowano zgodno$¢ zapiséw raportu kasowego z zapisami konta 101 —, . Kasa”,

— w przypadkach zmian na stanowisku kasjera przekazywanie kasy dokonywano
protokolarnie, ‘

— zaptaty gotdwka za faktury dostawcéw, za zakupy dokonywane przez pracownikow
Biura Zwiazka w 2013r. byly ksiegowane odpowiednio na kontach zespolu II
,,Rozrachunki i rozliczenia”.

W 2013 roku komisja przeprowadzita inwentaryzacjg kasy w dniu:

- 02.10.2013r.122.11.2013r. w zwiazku ze zmiang na stanowisku kasjera,
- 28.06.2013r. w zwigzku z kontrola kasy,
- 31.12.2013r. na koniec roku.

Na powyzsza okoliczno$§¢ kazdorazowo sporzadzano protokol.

Obstuge kasowa w okresie objetym kontrolg (tj. 2013r.) prowadzita p. Aleksandra Mendryk —
Z-ca Gtdwnego Ksiggowego, ktdra w dniu 16.07.2007r. podpisata oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone pieniadze w kasie do wysoko$ci powstatej
szkody oraz zobowiazala si¢ do przestrzegania przepisow w zakresie operacji kasowych
i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie.

Osobg zastepujaca jest p. Elzbieta Cieslicka — Glowny Ksiggowy Zwiazku.

W aktach osobowych Z-cy Gléwnego Ksiegowego oraz osoby zastgpujacej znajduje sig
zapytanie o udzielenie informacji o karalno$ci.

Do



W dniu 10.12.2014r. inspektorzy kontroli przeprowadzili kontrole kasy w Biurze Zwigzku.
Niezgodno$ci nie stwierdzono. Na powyzsza okoliczno$é sporzadzono protokot, ktéry
stanowi Zalgceznik nr 2 do protokotu z niniejszej kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

e Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania okre$lone zostalty w Zalaczniku
Nr 5 do Uchwaty Nr 43/2011 Zarzadu MZKZG z dnia 31.05.2011r.

o Ewidencje drukdw S$cislego zarachowania prowadzi si¢ w Ksiedze Drukow Scistego
Zarachowania zatozonej w dniu 1.01.2011r. Ksiega jest ponumerowana, ostemplowana
pieczecig jednostki, ostania strona zwiera informacje o liczbie stron i jest podpisana przez
Przewodniczacego Zarzadu oraz Gldwnego Ksiggowego.

Ksigga stuzy do ewidencji nastgpujacych drukéw $cistego zarachowania:
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 4,40 zi,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 5,00 zi,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 2,40 zi,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 2,60 zt,
— Bilet komunikacjo miejskiej SKM 4,60 zt,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 5,40 zi,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 2,80 zt,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 4,90 zt,
— Bilet komunikacji miejskiej SKM 5,70 zt.

Ustalono, co nastgpuje:

Osoba odpowiedzialng za ewidencje drukéw $cistego zarachowania jest p. M. Raszpunda
podinspektor ds. organizacyjno — administracyjnych.

Przekazanie obowigzkéw w zakresie gospodarowania drukami S$cistego  zarachowania
nastepuje protokolarnie przy akceptacji kierownika jednostki lub gldwnego ksiggowego.

Stan drukéw uzgadnia si¢ na koniec roku kalendarzowego zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjng (pkt VI Zatacznika Nr 3 do Uchwaty Nr 43/2011 Zarzadu MZKZG z dnia
31.05.2011r.) - ostatni ,,Protokdt inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania sporzadzono
na dzien 31.12.2013r. (podpisany dnia 8.01.2014r.).

W dniu 10.12.2014r. inspektorzy kontroli przeprowadzili kontrole drukéw Scistego
zarachowania w Biurze Zwiazku. Niezgodnosci nie stwierdzono. Na powyzsza okoliczno$§é
sporzadzono protokoét, ktéry stanowi Zalgeznik nr 2 do protokotu z niniejszej kontroli.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia (rodzaje rozrachunkow i prawidtowos¢ funkcjonowania kont
rozrachunkowych).

W prowadzonej w 2013 roku syntetycznej ewidencji ksiegowej, wynikajacej z Zakladowego
Planu Kont wprowadzonego w drodze:

o Uchwaly Nr 43/2011 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 31.05.2011r.

zmienionego:

o Uchwala Nr 6/2013 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 31.01.2013r.
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Dla Biura Zwiqzku, jako jednostki budzetowej:

200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami indywidualnymi biletow”,
201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 -, Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”,
222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

223 —,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 — ,Rozliczenie z tytutu podatkow”,

226 — ,,Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe”,

229 —, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

231 —,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 — | Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

240 — , Pozostate rozrachunki”,

241 — ,,Rozrachunki dot. listy ptac”,

245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”,

290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Dla Budietu (organu finansowego) MZKZG, jako jednostki samorzqdu
terytorialnego:

222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

224 — , Rozrachunki budzetu (organu finansowego)”,
225 —,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkdéw”,
240 — , Pozostate rozrachunki”,

250 — ,,Nalezno$ci finansowe”.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych w 2013 roku,

a w szczegolnosci:

— konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — nalezno$ci wobec kontrahentow,

— konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — wyplata naleznoSci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy.

Ustalono, co nastgpuje:

= przestrzegano obowigzku ujecia w ksiggach rachunkowych 2013 roku wszystkich
kosztéw jednostki i przypadajacych na jej rzecz przychoddw, niezaleznie od terminu
zaptaty;

= przestrzegano zasad funkcjonowania poszczegdlnych kont rozrachunkowych, w tym
m.in.:

ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki wytacznie jej rozrachunki,

ujmowano w ksiegach rachunkowych budzetu wytacznie rozrachunki budzetu z tytutu
dotacji z budzetu pafistwa, subwencji, udzialdéw w podatku dochodowym od os6b
prawnych i fizycznych oraz rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez nie wydatkéw i dochoddow,

wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkéw poprzez ujmowanie nalezno$ci
i zobowiazan bez ich wzajemnej kompensaty,

ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowych terminowo

i zgodnie z tre§cig operacji gospodarczych, wynikajacych z dowodéw ksiggowych.

» zaprowadzono analityke do konta 201 — ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
wg poszczego6lnych kontrahentéw.



el
- BTN e oztr1e el 00736 IET0Z'T1°S0 BIUP Z W/ET0T/SLVA A L | 11
10711 1T
08T 10 M n TET0Z 1190
- . . . \A Q
ag1oz 1107 | EHOeITOC PRAsez oreie BIUP Z £1/0T/d/VAS/E0/00700/vv68T-Ad Turep ey | O
- EBLTEM 1 erozirse Supso 00°6LT IE10Z0T TE BIUP Z €10Z/01/6T [ eA B | 6
1021192
- EBLEM 1 eozrse BwEpI 00°9€6°€ IE10Z 0T TE BIUP Z €1/0T/2200 TWIeA BT | 8
110711792
- . mwmo%%mw I€107'11°07 | eulkoeyranmoyole) eSusn) 6v°97¢ IE10Z T1°90 BIUP Z CT/T10/1£SS9PZ0DAL [ IBA BL | L
Ja .
- . wwﬁom.%wo IE10T°T1°20 e OjoTLIOY BBTSL) 0r'86 IET0Z'T1°0T BIUP Z £10Z/01/S60€6 WA BL | 9
88T udMm | . . UM YOI OP IO$0UJOZ[IAM e ) R
- aorrien | TEIOTTUE0 | e e ropemsalon L€V T 1071192 PP Z £1/dS/SPog [eaey |
- SOLTEM ozt JHE 197peN 00°69€ IEL0TTI6ZRUPZ CI0T/I1/6TC MMIBA®RT |
110221 €1
I
- A Mmom.%% IE107°ZI 1T ZTepuS[ey + DIZISY 6L69€ IEI0ZTILZBUPZ CI/T0SHIONL TWIBA R | ¢
Ia
- . w.mmom.mmﬁ 26107716l | eremowmesSoido 4+ doder] 88°L71'% IE10711°6Z TP Z 1S9TI/TT/E10Z/00012E-AL TUIeA BT |
Ia
- . Hm%om%ﬁ IE10TTIET emomoIpz exerdo 0088 IEI0TTI6Z PP Z €107/996T TWIBA®L | 1

‘11oqe} [ozszmmod m 913 nunyorly/AIniye] 985%3 0MOS0] ZaTUMOI 019[q0 YRZRIM0QOZ BIUBMO[NSI BIOSOMOUTIILIA |,

"BIUR09[Z /OISIZD O AMOWN — 908ZAIq
D{JepAM oUU] §°€C'€ BoMEBooﬁm 24.0qZ0Js 9701pod BU D{IBPAM 9°¢ € “YoAuzor|qnd yorruaimourez o mostdezid oTuemosolg '¢ ¢ ¢ :nposoord

[orpe1ZpZ0I YoAzsZruod A euesido I eUeMO[OIUONS BRISOZ Njsn 110q0I ‘MeISOp k) Z N30l ¢ 4 UBZEIMO0GOZ BIUBMO[NSSI 9SOMOUTIIID T,

8nfsn 130401 ‘MBISOP NIMIAY Z TBZBIMOGOZ BIUEMOTNST 9S0MOUTILIS I,

TSTT

"3Ngsn 130q0I “MeISOp NNIA} Z YeZeIMOqOZ BIUBMO[NSI 9SOMOUNIIID], 'C''7

?@@W



14!

(01T 000" ¥ T 1SOIEMOUMOI YOAIOFZ A4 [DUOZRIAM BZOBD[OZIA OTU STUSTMOUIRZ PSOLEM) AMEIST § “ISTL {7 18 S1mespod Bu
goAuzorjqnd TOIMQUIEZ OMEBIJ - AMEISN BIUBMOSO)S WIOTUSZORIAM Z OURMOZI[ERIZ orusImMoumez” elovjoupe d1s ofmpleuz JoRIMgNE] BU —
‘MZ1m7 NpezIe7 05038ZOTUpoMaZI — 03ors[erzporoy eieqny] “d 1 050/0331SY 08aUMOFD - BYOISID
9e1qz1d d zozid AyepdAm op ouozpioimiez zeio 0FomoSdIsY 0FoUMOID) 307 — JAPUSN dipuesyary d zeozid WA MONUNTORI-OURULIO]
woepd[3zs pod ‘epundzsey exuoN d zozid wikuzofi01L1owr wopdi8zm pod suozpmeds ‘Aerumzoiz qosods m ouestdo Aye1soz Amyyey -

:9Z ‘OUO[B)SN OJPRUOJ

I
- JELTEA | seroiren JuewRUOqe 61°80¢C IETOT TT'9C BIUP Z TETELTOPZOTET THIRA B 61
IET0T 11Tl
JIa
- JELTEA | etoz1ioL0 ozorumexd 13ngs) 00069°¢ IETO0T'OT 1€ BIUP Z £10T/01/9 TUIBA B 81
IET0TIT°LO
Ia
- . WHHON.M@H IET0TIT YT dyq 19zpeN 00°69€ IETOTOT'TE BIUP Z £102/01/60T T I2A B L1
Ta
- . Wmom%ﬁ ICIOTITEL ejomoIpz exa1dQ 00°88 "IET0T°0T0€ BIUP Z £107/LOTT T IBA B 91
sLTTmgm | .o ‘s . e
- aet0z11gr | CEIOTILST orueikzids 00°9L¥'1 IETOT'OT 1€ BIUP Z £107/L9 TUIBA B ST
) 8.1 I0 g et T BIUOJWAS Bruemowmeisordo . et araT- R
aet0z1rgr | CENOTITSI nSuIos B80S0 0L1L6 IET0T' 0T 1€ BIUP Z 100/1 1/SAA-EINA-€T TEI1BA B 1
PLITOEM | | i -
) etz irer | eOeTrEd szoruserd 13us() 00°LT'0 IET0T0T TE BUP Z €102/0T/80 T IeA 0 | €1
SLTTugm || . N |
) agt0z el | EFOCILEL 2IU0ZS0F30 00°0L0'TT IET0T01°8C BIUP Z OD/ET/67ELO/TTHO/V L T IBA BT 41




2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2013r. - PIT-4R zlozona
zostata w dniu 14.01.2014r.

Data wplaty 19.02.2013r. 19.03.2013r. 19.04.2013r.
kwota (w zf) 5.142,00 5.190,00 10.358,00
Deklaracja 5.142,00 5.190,00 10.358,00
Réznica - - -

Data  wplaty 20.05.2013r. 19.06.2013r. 19.07.2013r.

kwota (w zl) 5.196,00 5.157,00 5.271,00

Deklaracja 5.196,00 5.157,00 5.271,00
. Réznica - - -

ierpier
Data ~ wplaty 19.08.2013r. 19.09.2013r. 18.10.2013r.
kwota (w zl) 7.231,00 7.011,00 7.103,00
Deklaracja 7.231,00 7.011,00 7.103,00
Roznica - - -

Data  wplaty 25.11.2013r. 19.12.2013r. 17.01.2014r.
kwota (w zl) 7.511,00 10.610,00 7.114,00
Deklaracja 7.511,00 10.610,00 7.114,00
Réznica - - -

W wyniku kontroli ustalono, Zze:

. o podatek dochodowy od o0séb fizycznych w 2013 roku odprowadzany byl terminowo,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od o0sob fizycznych,
tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca, za wyjgtkiem miesigca X/2013, w ktérym podatek
odprowadzono 5 dni po terminie. W miesigcu tym nie pobrano wynagrodzenia z tytulu
terminowej wplaty podatku dochodowego. W dniu 25.11.2013r. dokonano wptaty do kasy
Urzedu Skarbowego naleznych odsetek jak od zaleglosci podatkowych w kwocie 10,00 zt
oraz wyrazono czynny zal z powodu zaistnialej sytuacji, ktora zdarzyla sie po raz
pierwszy od poczatku dzialalnosei firmy — pismo nr KS.033.16.2013 z dnia 25.11.2013r.
W dniu 15.12.2014r. oswiadczenie zlozyla p. Elzbieta Cieslicka — Glowny Ksiggowy
z ktérego wynika, ze cyt..”W listopadzie 2013r. podatek dochodowy od 0sob fizycznych
odprowadzono 5 dni po terminie. W zwigzku z tym, ze przyczynilam sig¢ opdznienia, w
dniu 25.11.2013r. osobiscie ze Srodkéw wlasnych dokonalam platnosci naleznych odsetek
od zaleglosci podatkowych w kwocie 10 zlI do kasy Urzedu Skarbowego”. Powyzsze
oSwiadczenie znajduje si¢ w aktach roboczych pod poz. II/1 w Zalgczniku nr 1 do
protokolu z niniejszej kontroli.

o Zwigzek, jako platnik podatku, pobieral w 2013 roku zryczaltowane wynagrodzenie
z tytulu terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1
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rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie wynagrodzenia
platnikdw i inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240,
poz. 2065). Lacznie za 2013 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 227,00 zt.

2.1.5.3.  Odprowadzanie sktadek na FUS i FP

Kontrola objgto odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz
Pracy za 2013 roku.

ermin wypelnienia deklaracy

01.02.2013r.

01.03.2013r.

02.04.2013r.

12.931,79 13.210,39 26.451,10
04.02.2013r. 04.03.2013r. 04.04.2013r.
12.931,79 13.210,39 26.451,11

30.04.2013r.

03.06.2013r.

02.07.2013r.

13.546,10 13.252,24 13.827,84
02.05.2013r. 04.06.2013r. 04.07.2013r.
13.546,10 13.252,24 13.827,84

31.07.2013r.

02.09.2013r.

01.10.2013r.

11.005,80 10.949,83 9.998,35
02.08.2013r. 03.09.2013r. 03.10.2013r..
11.005,80 10.949,83 9.998,35

29.10.2013r.

02.12.2013r.

29.12.2013r.

10.011,42 16.038,38 8.160,04
05.11.2013r. 04.12.2013r. 03.01.2014r.
10.011,42 16.038,38 8.160,04

*ostatnia korekta

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— Skladki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastgpnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych.

— W 2013 roku nie pobierano wynagrodzenie przystugujacego platnikowi sktadek
stosownie do treci § 1 1 § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
14 grudnia 1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom
skladek z tytulu wykonywania zadafn z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
1 macierzyistwa (Dz. U. z 1998r. Nr 153, poz. 1005) poniewaz nie zachodzila taka
potrzeba — nie wyptacano §wiadczen z ubezpieczenia chorobowego.
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2.1.5.4.  Odprowadzanie sktadek na PFRON
Zwiazek nie byl zobowiazany do optacania skladek na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji

Oséb Niepetnosprawnych poniewaz stan zatrudnienia w kontrolowanej jednostce —nie
przekracza 25 0s6b w przeliczeniu na peten wymiar czasu pracy.

2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Na podstawie sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013r. ustalono, ze kontrolowana
jednostka nie posiada zobowiazaf wymagalnych powstatych w latach ubiegtych i w roku
biezacym oraz nie wykazala wydatkéw, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

2.2. Stan i kompletno$¢ ksigg rachunkowych budzetu i Zwigzku
W 2013 roku Zwiazek prowadzit ksiegi rachunkowe, tj. dziennik, ksiege glowna, ksiegi

pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na podstawie:

o Uchwaty nr 43/2013 Zarzadu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 31.05.2011r. w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki)
rachunkowo$ci w Zwiazku.

o Uchwaly nr 6/2013 Zarzadu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdafiskiej z dnia 31.01.2013r. w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki)
rachunkowosci w Zwiazku.

— Ksiegi rachunkowe:
> sa prawidlowo oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowey,

nazwa programu przetwarzania,
» sa wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty

sporzadzenia.
—  Wydruki ksigg rachunkowych:

> zachowuja automatyczna kontrole ciaglosci zapisoéw, przenoszenia obrotow i sald,
> skladajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oOznaczeniem pierwszej
1 ostatniej.
— Konta ksiag pomocniczych prowadzono m.in. dla:

» érodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych
i prawnych,
> pozostatych rozrachunkéw z pracownikami, pozostatych rozrachunk6w.

Biuro Zwigzku:

~ prowadzi pelna ewidencje rozrachunkéw do konta 201 — Rozrachunki odbiorcami 1
dostawcami - ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

~ posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy dla siebie, jako jednostki budzetowe;.

— jako jednostka budzetowa prowadzi konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy
wydatkéw budzetowych. Kontrolg objeto ewidencjonowanie w 2013 roku planu
finansowego wydatkow budzetowych na powyzszym koncie.

17



Ustalono, Ze na koncie 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych nie ewidencjonowano
wydatkéw ujetych w rozdziale 75818 — Rezerwy ogodlne i celowe w § 4810 w planie
finansowym kontrolowanej jednostki. ’

Wydruk z konta 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych za 2013r. oraz uchwala
nr 11/2013 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
z dnia 12.06.2013r. w sprawie zmiany budzetu (planu finansowego) Zwiazku za 2013r.
(jako przykiad) znajduja sie w aktach roboczych pod poz. II/2 w Zalgcznika nr 1 do
protokotu z niniejszej kontroli.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne

Na podstawie czynnoéci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2013r. sporzadzono
nastgpujace sprawozdania budzetowe:

— Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

— Rb-28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancjii poreczen,

— Rb-ST o stanie $rodkdw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych / jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe:

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

— wykazano prawidlowe dane dotyczace wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych w kolumnach ,,Plan po zmianach”, ,,Wydatki wykonane”
sporzadzonym na dzien 31.12.2013r., tj.:

- kwota wydatkéw wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,
- kwota wydatkéw wykonanych nie jest wieksza niz kwota §rodkéw zaangazowanych.

Kontrola objeto wykonanie planu wydatkéw budzetowych na dzien: 07.03.2013r.,
14.03.2013r., 21.03.201r., 28.03.2013r., 08.08.2013r., 15.08.2013r., 22.08.2013r.,
29.08.2013r. w rozdziale 60004 i 75818 we wszystkich paragrafach. Przekroczenia planu
wydatkow nie stwierdzono.

Sprawozdanie Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone wg stanu na koniec IV kwartalu
2013 roku, w ktérym wykazano stan depozytow na zadanie co bylo zgodne z saldem
konta 133 - rachunek organu finansowego.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych, porgczen i gwarancji

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2013 roku, w ktorym
wykazano stan kredytéw diugoterminowych w kwocie 0,00 zi. Kontrolowana jednostka
nie zaciagneta w kontrolowanym okresie kredytow i pozyczek, w zaktadowym planie kont
nie wprowadzono kont do ewidencji ww. tytuléw diuznych tj. konta 134 — Kredyty
bankowe 1 260 — Zobowiazania finansowe.

Sprawozdanie Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.



— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2013 roku, w ktérym
wykazano stan §rodkéw na rachunku budzetu j.s.t. zgodnie z saldem Wn konta 133 —
Rachunek organu finansowego.

Na dzien 31.12.2013r. Biuro Zwigzku sporzadzito nastepujace jednostkowe sprawozdania
finansowe:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskéw i strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
Sprawozdania podpisane zostaly przez p. Huberta Kolodziejskiego - Przewodniczacego
Zarzadu.

Kontrola objgto sprawozdania finansowe, jednostkowe za 2013 rok, tj.:

e Rachunek zyskéw i strat — Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej, sporzadzony na dzien 31.12.2013r., w ktérym stwierdzono m.in. kwote:
— amortyzacji zgodng z zapisem na koncie 400 — Amortyzacja,
— przychodéw finansowych zgodng z kontem 750 — Przychody finansowe — odsetki oraz
konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — odsetki od lokat,
~  kosztéw finansowych zgodna z kontem 751 — Koszty finansowe,
— zysku zgodna z zapisem na koncie 860 — Straty i zyski oraz wynik finansowy.

W Zwiazku w 2013 roku prowadzono szczegdtowa ewidencje rodzajowych kosztéw
do zespotu 4 — Koszty wedhig rodzajow i ich rozliczenie tj.: 401, 402, 403, 404, 405, 409.

o Zestawienie zmian w funduszu jednostki - Metropolitalnego Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, sporzadzone na dzien 31.12.2013r. stwierdzono
m.in. Ze:

— stan funduszu na poczatek okresu jest zgodny z bilansem otwarcia konta 800 —
Fundusz jednostki,

— zrealizowane wydatki wykazano w kwocie 24.832.126,83 =z, co jest zgodne
z wydatkami wykonanymi wykazanymi w sprawozdaniu jednostkowym Biura
Zwigzku Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych na dzien 31.12.2013r.
oraz z obrotami na Ma konta 130-2 — Rachunek biezacy jednostki.

— zrealizowane dochody budzetowe sq zgodne z dochodami wykonanymi wykazanymi
w sprawozdaniu Rb-27 S z wykonania dochodéw budzetowych, '

— dotacje 1 $rodki na inwestycje zgodne z zapisem na koncie 810 — Dotacje budzetowe
na inwestycje, )

— wynik finansowy netto (zysk) jest zgodny z zapisem na koncie 860 — Wynik
finansowy,

— fundusz jednostki na koniec okresu zgodny z zapisem na koncie 800 — Fundusz
jednostki.

e Bilans jednostki budzetowej — Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej sporzadzony na dzien 31.12.2013r., w ktérym stwierdzono m.in. stan:

— aktyw trwatych zgodny z saldem Wn kont: 011 - Srodki trwate, 013 — Pozostate érodki
trwate, 020 — Wartosci niematerialne i prawne, pomniejszone o saldo Ma kont: 071 -
Umorzenie $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych 1 072 -
Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

~ materialéw zgodny z saldem Wn konta 300 — Rozliczenie zakupu i 310 — Materiaty,
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naleznoéci z tytutu dostaw i ustug zgodny z saldem Wn konta 221 — NaleznoSci
z tytutu dochodéw budzetowych,

naleznoéci od budzetéw zgodny z saldem Wn konta 225 — Rozliczenia z tytulu
podatkow

pozostalych naleznoéci zgodny z saldem Wn konta 234 — Pozostate rozrachunki
z pracownikami.

innych $rodk6w pienieznych zgodny z saldem Wn kont: 135 — Rachunek $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia i konta 139 — Inne rachunki bankowe,

rozlicze miedzyokresowych zgodny z saldlem Wn konta 640 — Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow,

funduszu jednostki zgodny z saldem Wn konta 800 — Fundusz jednostki,

wyniku finansowego netto (zysk netto) zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik
finansowy,

zobowiazan z tytulu dostaw i ustug zgodny z saldem Ma konta: 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i z dostawcami,

zobowiazafi wobec budzetéw zgodny z saldem Ma kont: 225 — Rozrachunki
z budzetami,

zobowigzafi z tytulu ubezpieczen spoltecznych zgodny z saldem Ma kont: 229 —
Pozostale rozrachunki publicznoprawne,

zobowiazaf z tytutu wynagrodzen zgodny z saldem Ma konta 231 — Rozrachunki
z tytulu wynagrodzen,

pozostatych zobowiazan zgodny z saldem Ma konta 234 — Pozostale rozrachunki
z pracownikami oraz konta 241 — Rozrachunki dotyczace listy plac,

sum obcych (depozytdw, zabezpieczenie wykonania umoéw) zgodny z saldem Ma
konta 240 Pozostate rozrachunki,

rozliczef z tytutu §rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych
zgodny z saldem Ma konta 223 — Rozliczenia wydatkéw budzetowych,

zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych zgodny z saldem Ma konta 851 — ZFSS.

e Bilans z wykonania budzetu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej sporzadzony na dzief 31.12.2013r., w ktérym stwierdzono stan m.in:

érodkéw pienieznych budzetu zgodny z saldem Wn konta 133 — Rachunek budzetu

(organu finansowego),

naleznoéci od budzetow zgodny z saldem Wn konta 223 — Rozliczenie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunek
biezacy Biura, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

pozostalych nalezno$ci i rozliczen zgodny z saldem Wn konta 240 — Pozostate
rozrachunki,

wynik wykonania budzetu zgodny z saldem Ma konta 961 — Wynik wykonania
budzetu.

skumulowanego wyniku budzetu zgodny z saldem Ma konta 960 — Skumulowany

wynik budzetu,

Bilans z wykonania budzetu Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej podpisany zostal przez p. Huberta Kolodziejskiego - Przewodniczacego
Zarzadu, p. Czestawa Kordel — Z-ce Przewodniczacego Zarzadu oraz dwoéch czlonkow
Zarzadu p. Olgierda Wyszomirskiego i p. Jerzego Dobaczewskiego oraz p. Elzbietg
Cieslicka - Glownego Ksiggowego Zwigzku.
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III. Budzet

3.1.  Dochody budzetowe Zwigzku

W 2013 roku dochody wykonane Zwiazku wyniosty 25.084.616,01 zt (co stanowilto 95,72 %
planu), ktére przedstawia ponizsza tabela:

600 — 60004 § 0830 Wplywy z ustug 21.994.073,00 | 20.863.661,10

600 - 60004 § 0920 Pozostate odsetki 23.000,00 24.764,70
600 — 60004 § 0970 Wplywy z r6znych dochodéw 0,00 7.131,72

Wplywy z wplat gmin 1 powiatéw na rzecz innych

Jedllpstek san'lorza:du tery"cor}alnego oraz zw1qzk9w 4.189.050,00 | 4.189.058.49

gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan biezacych

600 — 60004 § 2900

3.2.  Wydatki biezgce
3.2.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W Biurze Zwiazku zatrudnionych byto:
o nadzief 01 stycznia 2013 roku — 11 oséb, co stanowito 9,05 etatow,
o nadzien 31 grudnia 2013 roku — 12 o0séb, co stanowito 10 etatow.

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w MZKZG ustalony
zostal Zarzadzeniem wewnetrznym nr 12/2009 Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego
Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia 15.06.2009r. w ktérym okreSlono
zgodnie z art. 39 ust. 1 i ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, wymagania
kwalifikacyjne pracownikéw, szczegblowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny
poziom wynagrodzenia zasadniczego, warunki przyznawania dodatku funkcyjnego,
specjalnego 1 innych oraz warunkl i sposéb wyptacania nagréd innych niz nagroda
jubileuszowa.

Ustalono, ze w 2013r. na szkolenie i doskonalenie pracownikéw zaplanowano w budzecie
kwote 6.500,00 zt. Biuro Zwiazku wydatkowalo z'rozdziatu 60004 § 4700 -,,Szkolenia -
pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej” $rodki w wysoko$ci 5.004,00
7t (roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych).

W trakcie kontroli sprawdzono wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego, kategorig
zaszeregowania, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny i dodatek za wieloletnia prace
wybranych pracownikéw Biura Zwigzku, tj.:

o Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku,

o Gldéwnego Ksiegowego, Z-cy Gléwnego Ksiggowego,

e Kierownika Referatu marketingu i analiz ekonomicznych,
» Inspektora ds. integracji transportu zbiorowego,

e Inspektora ds. funkcjonowania biletu metropolitalnego,

o Inspektora ds. sprzedazy rozliczen biletu metropolitalnego,
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Inspektora ds. serwisu internetowego,
Inspektora ds. badan marketingowych,
Podinspektora ds. edukacji i promocji,

Podinspektora ds. organizacyjno-administracyjnych.
F.acznie kontrola objeto 11 pracownikéw (z 12 zatrudnionych).
W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

Miesieczne wynagrodzenie Przewodniczacego Zwiazku nie przekraczalo siedmiokrotno$ci
kwoty bazowej okreSlonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe na podstawie przepisdw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku
o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowe] sferze budzetowe]j oraz o zmianie niektérych
ustaw (Dz. U. z 1999r. Nr 110, poz. 1255 ze zm.).

Uchwata nr 17/2009 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdaniskiej z dnia 13.05.2009r. w sprawie zmiany uchwaly Zgromadzenia Zwiazku dot.
okreSlenia warunkéw placowych Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego Zwiazku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej okre$lono warunki placowe dla Przewodniczacego
Zwigzku.

W piémie z dnia 11.07.2011r. dotyczacym ustalenia warankéw pracy i placy stosunku pracy
z wyboru oraz o$wiadczenia o gotowosci podjecia pracy okre§lono wynagrodzenie
miesieczne, na ktére sktada sie: wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek
za wystuge lat oraz mozliwo$é przyznania dodatku specjalnego na czas okreslony.

Dodatek specjalny przyznany zostal pismem z dnia 02.07.2012r. i 02.07.2013r. podpisanym
przez Przewodniczacego Zgromadzenia Zwiazku (w zwiazku z Uchwala Zgromadzenia
Nr 17/2009 z dnia 13.05.2009r. w sprawie zmiany uchwaly Zgromadzenia Zwiazku
dot. okre$lenia warunkow pracowych Przewodniczacego Zarzadu).

Czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Przewodniczacego Zwiazku wykonuje
Przewodniczacy Zgromadzenia Metropolitalnego Zwiazkua Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z wylaczeniem czynno$ci zwigzanych z nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku
pracy.
Ponadto ustalono, ze:

o ze wszystkimi pracownikami zawarto umowe o prace,

e listy wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,

o wynagrodzenia pracownikow z list ptac sg zgodne z kartotekami wynagrodzen,

e listy plac sporzadzone zostaly przez p. Aleksandr¢ Mendryk - Z-cg Glownego
Ksiegowego i podpisane przez p. Elzbiete CieSlicka — Gléwnego Ksiggowego oraz
p. Huberta Kolodziejskiego - Przewodniczacego Zarzadu (kontrola objeto listy plac
od /2013 do VI/2013).

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow
zatrudnionych w Biurze Zwiazku jest p. Aleksandra Mendryk — Z-ca Gléwnego Ksiggowego
zgodnie z kartg stanowiskowa.

3.2.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone w roku 2014, nalezne za rok
2013. ‘9,\
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Kontrolg prawidlowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen
1 listy wyplat dodatkowego wynagrodzenia dla 11 pracownikéw wymienionych w protokole
z kontroli w rozdziale 3.3.1 Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

W trakeie kontroli ustalono, ze przy naliczaniu podstawy do wynagrodzenia rocznego byla
ona pomniejszana 0 wynagrodzenia wyplacone za nieobecnos$é zwigzang ze sprawowaniem
opieki nad dzieckiem w liczbie 2 dni oraz za korzystanie z urlopéw okolicznosciowych.

W trakcie czynnoscei kontrolnych ustalono, ze:

~ Z-ca Glownego Ksiggowego korzystala z dodatkowego urlopu w wymiarze 9 dni
w zwigzku z przygotowaniem do egzaminéw i obrony rozprawy doktorskiej. Podstawa
dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie zostala pomniejszona o urlop szkoleniowy
w zwigzku z czym zawyzono podstawe dodatkowego wynagrodzenia rocznego
02.395,98 zl. Z powyzszego wynika, ze wyplacono wiecej o 141,92 zt.

Karta wynagrodzen pracownika, naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego, pismo
w sprawie dodatkowego urlopu oraz karta ewidencji czasu pracy znajdujg sic w aktach
roboczych pod poz. I11/1 w Zalgcezniku nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Kontrolg objgto liste plac - trzynastka biuro z dnia 10.03.2014r. — ktéra zostala sporzadzona
przez p. Aleksandrg Mendryk - Z-ce¢ Gléwnego Ksiegowego i podpisana przez p. Elzbiete
Cieslickg — Gléwnego Ksiggowego oraz p. Huberta Kolodziejskiego - Przewodniczacego
Zarzadu Wyplaty dokonano dnia 10.03.2014r. — WB nr 41. Sktadki do ZUS od wyplaconego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego odprowadzono terminowo, tj. w dniu 03.04.2014r.

3.2.3. Nagrody

W Regulaminie Wynagradzania w § 15 opisano warunki przyznawania oraz warunki i sposob
wyplacania nagrod innych niz nagroda jubileuszowa.

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2013r. Przewodniczgcy Zarzadu przyznal nagrody roczne
10 pracownikom na tgczng kwote 34.100,00 zt.

Kontrolg objeto listg ptac — nagrody biuro listopad 2013 — ktéra zostata sporzadzona przez
p. Aleksandr¢ Mendryk - Z-ce Gléwnego Ksiggowego oraz zatwierdzona do wyplaty przez
p. Elzbiete Cieslickg - Gléwnego Ksiggowego i p. Huberta Kolodziejskiego -
Przewodniczgcego Zwigzku. Wyplaty dokonano w dniu 27.11.2013r. — WB nr 184.

W 2013 roku w Biurze Zwigzku przyznano i wyplacono 1 nagrodg jubileuszowq za 20 lat
pracy w wysokosci 75 % wynagrodzenia miesigcznego w kwocie 8.445,00 z1, ktorg objeto
kontrolg.

Lista plac — jubileuszéwka z dnia 01.03.2013r. zostala sporzadzona przez Z-ce Gloéwnego
Ksiggowego oraz zatwierdzona do wyplaty przez Gtéwnego Ksiegowego i Przewodniczacego
Zwigzku. Wyplaty dokonano w dniu 01.03.2013r. — WB nr 31.

Sprawdzono wysokos¢, termin wyplacenia nagrody, podstawe naliczania nagrody
oraz $wiadectwa pracy znajdujgce si¢ w aktach osobowych pracownika. Nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikéw
zatrudnionych w Biurze Zwigzku jest p. Aleksandra Mendryk — Z-ca Glownego Ksiegowego,
co wynika karty stanowiskowej.

V)
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3.2.4. Wydatki na zakupy, dostawy 1 ushugi

Kontroli poddano wydatki budzetowe zrealizowane przez kontrolowana jednostke w 2013
roku, ktore przedstawialy si¢ nastgpujaco: ,

2013 rok
o wydarki ogélem: 24.832.126,83 zt (92,35 % planu) w tym:

wydatki biezace: 24.811.7227,83 zt (92,36 % planu),
wydatki majatkowe: 20.399,00 zt (86.80 % planu).

Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi zrealizowane w roku 2013, ujete w rozdziale
60004 — ,,Lokalny transport zbiorowy” przedstawia ponizsza tabela:

193.148,00 177.673,43
32.520,00 28.946,77
9.600,00 4.362,00
1.320,00 1.320,00
25.493.242,08 | 23.558.583,31
3.900,00 1.690,52
2.100,00 1.250,14
3.600,00 2.933,30

Kontrola objeto wydatki ujete w rozdziale 60004 ,Lokalny transport zbiorowy ” w muin.
§§ 4210, 4260, 4270, 4280, 4300, 4350, 4360, 4370 klasyfikacji wydatkéw Srodkow

publicznych.

Sprawdzeniu poddano dowody zrédtowe ujete w dowodach ksiggowych od nr ZPB 197 do nr
ZPB 272.

» Ustalono, ze dowody ksiegowe dotyczace wydatkoéw zostaly we wiasciwy sposob
zakwalifikowane do odpowiednich podziatek klasyfikacji budZetowe;.

3.2.5. Stosowanie przepisow o zamdwieniach publicznych

W kontrolowanej jednostce ,Regulamin w sprawie obowiazujacych w Metropolitalnym
Zwiazku Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej procedur udzielania zaméwien o wartoSci
zamoOwienia nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 Euro” wprowadzono do stosowania
w drodze Zalacznika do Uchwaly Nr 2/2013 z dnia 15.01.2013r.

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zamo6wien publicznych w 2013 roku w zakresie
wydatkow biezacych.

W trakcie kontroli ustalono, ze do wickszoSci zrealizowanych w 2013 roku biezacych
wydatkéw budzetowych nie mialy zastosowania przepisy ustawy prawo zaméwien
publicznych.

Sposrod wydatkéw realizowanych z powolaniem sig na ww. przepisy ustawy, kontroli
poddano wydatki przeznaczone na:

(e
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1. Swiadczenie przez Przewozy Regionalne sp. z 0.0. na rzecz Metropolitalnego Zwiazku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej ustug w zakresie wprowadzenia do systemu biletowego
Przewozdéw Regionalnych sp. z 0.0. biletdéw metropolitalnych umozliwiajacych realizacje
przejazdéw przez pasazerdw posiadajacych emitowane przez Metropolitalny Zwiazek
Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej bilety oraz zasad dokonywania z Przewozami
Regionalnymi sp. z 0.0. rozliczen z tego tytutu.

2. Dostawe plakatéw (Grupa 1) i mapy (Grupa 2) MZKZG oraz sukcesywne dostawy gazety
(Grupa 3) do Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskie;.

Ustalenia dotyczace stosowania przepisdéw ustawy Prawo zamoéwien publicznych zawarto

ponizej:

Ad 1)

Zamawiajqgcy: " Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej
Nazwa _postepowania: Swiadczenie przez Przewozy Regionalne sp. z 0.0. na rzecz

Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej ustug

w zakresie wprowadzenia do systemu biletowego Przewozow

Regionalnych sp. z o0.0. biletéw metropolitalnych umozliwiajacych

realizacje przejazdéw przez pasazeréw posiadajacych emitowane

przez Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

bilety oraz =zasad dokonywania z Przewozami Regionalnymi

sp. z 0.0. rozliczen z tego tytutu
Nr postepowania: ~ MZKZG/ZP/WR/2/13

Rodzaj zaméwienia: ushuga

Szacowana _warto$¢ _zamdwienia objetego wnioskiem: 991.216,16 zl, netto — warto$¢

zamoOwienia
246.595,72
25.657.997,50

objetego  wnioskiem, co
euro (warto§¢ zamowienia
6.383.221,59  Euro) -

zl, co = stanowi

stanowi rownowartosé
catkowita netto —

(na podstawie art. 32 ust. 1 art. 32 ust. 4, art. 24 ust. 1 pkt 1) oraz art.
35 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych (podstawa ustalenia
wartoSci zamOwienia: warto§¢ zamowien tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim roku

budzetowym,

z uwzglednieniem

zmian iloSciowych oraz

prognozowanego $redniorocznego wskaznika cen towardw i ushug
ogoétem (ustalenie warto$ci szacunkowej z dnia 21.10.2013r.)

Ogloszenie o dobrowolnej
1. | przejrzystosci ex-ante przestany do
UPUE

- tablica ogloszen
Zamawiajacego

- Dziennik Urzedowy UE —
2013/S213-371111,

- strona internetowa

 Zamawiajacego

-30.10.2014r.

-2.11.2013r.
-2.11.2013r.

2. | Tryb postepowania

Zamdwienie z wolnej reki

art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a pzp

3. | Zawiadomienie o wszczgoiu
postgpowania

Prezes UZP

-31.10.2013r.

4. Negocjacje

12.11.2014r. godz. 10:00

Siedziba Zamawiajacego

5. | Liczba Wykonawcow

1

A

a ”iw
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Termin zwiazania z oferta - 60 dn;lgiﬁfii};wglf;;nnmu

Przewozy Regionalne

Nazwa wybranego wykonawcy sp. z 0.0. z siedzibg w -
Warszawie

Wynagrodzenie miesigczne,
ktére sklada sie z udziatu we
wplywach ze sprzedazy
biletow metropolitalnych
pomniejszonych o podatek
Wynagrodzenie VAT i prowizjg w wysoko§ci -
marzy uchwalonej przez
Zgromadzenie MZKZG,
tj. w wysoko$ci 7 % z tytulu
sprzedazy biletow
metropolitalnych

Umowa MZKZG/ZP/WR/2/13 13.12.2013r.

10.

- UE Publikacja Suplementu
do Dziennika Urzedowego -2.11.2013r.
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia UE 2013/S2013-371111,
UE Publikacja Suplementu do - strona internetowa
Dziennika Urzedowego UE Zamawiajacego, -11.12.2013r.
- tablica ogl‘oszen -11.12.2013r.
Zamawiajacego

11.

Aneks do umowy Nr1l -28.01.2014r.

Czy Zamawiajacy opisat przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, X ) )
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na

sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. 1 pzp

Czy Zamawiajacy opisat przedmiot zamdwienia w sposéb, ktdry mogtby
utrudniad uczciwa konkurencje?
Art. 29 ust. 2 pzp

Zarzadzeniem Nr ZP/10/2013 z dnia 29.10.2013r. Przewodniczacy Zarzadu
Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej wskazat osoby
odpowiedzialne za przygotowanie postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
$wiadczenie przez Przewozy Regionalne sp. z 0.0. na rzecz Metropolitalnego Zwiazku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej ustug w zakresie wprowadzenia do systemu
biletowego Przewozdéw Regionalnych sp. z o0.0. biletéw metropolitalnych
umozliwiajacych realizacj¢ przejazdow przez pasazerdw posiadajacych emitowane przez
Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej bilety oraz zasad
dokonywania z Przewozami Regionalnymi sp. z 0.0. rozliczen z tego tytulu.

W drodze przedmiotowego Zarzadzenia powotano Komisj¢ Przetargowa.

Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej rownowarto§é kwoty 14.000 Euro

O
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sporzadzita Elzbieta Zwardon - inspektor ds. sprzedazy 1 rozliczen biletu
metropolitalnego.

e Do negocjacji zaproszono 1 wykonawce, co przedstawiono w ponizszej tabeli:

Wzor umowy

Formularz oferty +

- Zalgeznik Nr 1 do IWZ 21.11.2013r.

Oswiadczenie o spehianiu warunkdw okreslonych

w art. 22 ust. | ustawy +

21.11.2013r.
- Zalgeznik Nr 2 do IWZ
Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu +
skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
22.10.2013r.

oplaceniem podatkéw (...)

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia spolecznego +
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem

skladek na ubezpieczenie zdrowotne 6.09.2013r.
i spoleczne (...)
Aktualny odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej +
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej (...)* 8.10.2013r.
O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z powodu niespelnienia warunkdéw, o ktérych mowa +
w art. 24 ust. | ustawy pzp
; Y b 20.112013r,
- Zalgeznik Nr 3 do IWZ
Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy +
pzp lub informacja wykonawcy, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej 21.11.2013r.

- Zalgeznik Nr 4 do IWZ

*wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania ofert

e Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane w dniu
11.12.2013r. faksem potwierdzonym listem poleconym wystanym w dniu 11.12.2013r.

o W dniu 13.12.2013r. zawarta zostala umowa Znak: MZKZG/ZP/WR/2/13 pomiedzy
Przewozami Regionalnymi sp. z o0.0. z siedzibg w Warszawie, a Metropolitalnym
Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej reprezentowanym przez p. Huberta
Kolodziejskiego Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku (kontrasygnaty Glowny Ksiegowy
dokonal w trakcie trwania kontroli, tj. w dniu 16.12.2014r.) oraz p. Olgierda
Wyszomirskiego Czlonka Zarzgdu Zwigzku na $wiadczenie przez Przewozy Regionalne
sp. z 0.0. na rzecz Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
uslug w zakresie wprowadzenia do systemu biletowego Przewozow Regionalnych
sp. z o0.0. biletéw metropolitalnych umozliwiajgcych realizacje przejazdow
przez pasaz%c'{w posiadajacych emitowane przez Metropolitalny
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Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdafiskiej bilety oraz zasad dokonywania z Przewozami
Regionalnymi sp. z 0.0. rozliczen z tego tytutu.

Data zawarcia umowy

13.12.2013r.

Wynagrodzenie i rozliczenie
zamdwienia

Wynagrodzenie miesigezne, ktére skiada si¢ z udzialn we wplywach
ze sprzedazy biletéw metropolitalnych pomniejszonych o podatek VAT
i prowizje w wysoko$ci marzy uchwalonej przez Zgromadzenie MZKZG,
tj. w wysokoéci 7 % z tytutu sprzedazy biletéw metropolitalnych

Termin realizacji zaméwienia

od dnia 15.12.2013r. do dnia 13.12.2014r.

Rozliczenie

Zaptata wynagrodzenia nastepowaé bedzie w okresach rozliczeniowych
z doha,
- za okres rozliczeniowy strony przyjmujg okres miesiaca kalendarzowego,
- rozliczenie wynagrodzenia nastepowaé bedzie na podstawie i zgodnie z
rozliczeniem sprzedazy biletéw,
- rozliczenie sporzadza MZKZG do 10 dnia miesiac nastepujacego po
okresie rozliczeniowym,

rozliczenie wymaga zatwierdzenia 1 podpisania przez osobg
odpowiedzialng za dokonanie i akceptacjg rozliczenia ze strony MZKZG.
- PR do 15 dnia miesiaca nastepujgcego po okresie rozliczeniowym na
podstawie i zgodnie z przedtozonym przez MZKZG rozliczeniem wystawia
fakture, obejmujaca nalezne mu wynagrodzenie miesigczne, powigkszone
o nalezny podatek VAT

o Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zaméwienia na dzien zawarcia umowy
Zwiazek zabezpieczyt w planie finansowym w § 4300.

e Faczna wartoé wydatkdw poniesionych w 2014 roku na realizacje przedmiotowego
zamdwienia wyniosta kwote 956.458,89 z1, t;.:

- Fa Vat nr 3 RFI-1203/12/2013 z dnia 10.01.2014r. na

(dow. ksigg. ZUK -64),

- Fa Vat nr 3 RFI-149/01/2014 z dnia

(dow. ksieg. ZUK -4),

- Fa Vat nr 3 RFI-231/02/2014

(dow. ksieg. ZUK —9),

- Fa Vat
(dow. ksigg. ZUK-15),

-~ Fa Vat
(dow. ksieg. ZUK-26),

-~ Fa Vat

kwote 73.127,62 =zt

(dow. ksigg. 83.019,31 z1),

- Fa Vat
(dow. ksigg. ZUK-45),
- Fa Vat
(dow. ksieg. ZUK-51),

-~ Fa Vat nr 3 RFI-747/08/2014 =z dnia 9.09.2014r. na

(dow. ksigg. ZUK-57),

- Fa Vat
(dow. ksigg. ZI{K—67),

P

nr 3 RFI-835/09/2014 z dnia 9.10.2014r. na

11.02.2014r. na kwote 83.631,78 =zt

7z dnia 11.03.2014r. na kwote 80.925,39 =zt

ar 3 RFI-325/03/2014 z dnia 10.04.2014r. na kwot¢ 87.400,91 =zt
nr 3 RFI-419/04/2014 z cinia 12.65 2014r. na kwote 80.409,90 =zt
nr 3 RFI-507/05/2014 z dnia 11.06.2014r. na kwote 83.019,31 =zt
nr 3 RFI-604/06/2014 z dnia 11.07.2014r. na kwote 73.897,57 zi
or 3 RFI-660/07/2014 z dnia 11.08.2014r. na kwote 69.168,99 =zl

kwote 71.520,12 Az%

kwota 81.367,45 =zt
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- Fa Vat nr 3 RFI-909/10/2014 z dnia 10.11.2014r. na kwote 88.965,96 zl
(dow. ksigg. ZUK — 72),
Fa Vat nr 3 RFI-1007/11/2014 z dnia 10.12.2014r. na kwote 83.023,89 zi
(dow. ksigg. ZUK — 78).
Faktury zaptacono w terminie.
Umowa MZKZG/ZP/WR/2/13 z dnia 13.12.213r. zawarta pomigdzy Przewozami
Regionalnymi sp. z o0.0. z siedzibg w Warszawie, a Metropolitalnym Zwiazkiem
Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej znajduja sie w aktach roboczych pod poz. III/2
w Zalgcznika Nr 1 do protokotu z niniejszej kontroli.

Ad 2)

Zamawiajgcy: Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej

Nazwa_postepowania: dostawa plakatow (Grupa 1) i mapy (Grupa 2) MZKZG oraz
sukcesywne dostawy gazety (Grupa 3) do Metropolitalnego Zwiazku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej

Nr postepowania: ~ MZKZG/ZP/N/3/13

Rodzaj zamowienia: dostawa

Szacowana wartosé zamowienia: 112.000,00 zi, co stanowi réwnowartos¢ 27.863,47 Euro

(ustalona w dniu 08.04.2013r. na podstawie analizy rynku — art. 32
ust. 1, art. 32 ust. 4 oraz art. 35 ust. 1 pzp)

- Biuletyn Zamoéwien
Publicznych — ogloszenie nr -10.04.2013r.
54035-2013

- strona internetowa - 10.04.-23.04.2013r.
Zamawiajacego

i i - tablica ogloszefi
Ogloszenie o zam6éwieniu Zamawiajacego - 10.04.-23.04.2013r.
(miejsca zamieszczenia)
Ogloszenie o zmianie
ogloszenia:

- Biuletyn Zamowien
Publicznych Nr 584292013 |~ /:04-2013r

2. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony

3. | Termin skladania ofert Siedziba MZKZG Gdansk 23.04.2013r. godz. 10:00

4. Kryteria oceny - punktacja Cena ofertowa brutto — 100 % -

5. | Liczba oferentow 9 -

6. | Liczba wykluczonych 1 )
wykonawcow

7. | Liczba ofert odrzuconych - -

Grupa 1

5| Nazwa wybrancgo wykonawcy Leszek Wojtczuk Drukarnia WL
z siedziba w Gdansku
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Grupa 2
Spéldzielnia Rzemie$lnicza
Wielobranzowa ,,FENIKS” z
siedziba w Koszalinie
Grupa 3
Drukarnia WL Leszek Wojtczuk
Gdansk
9. . Grupa 1,3 - 38.880,00 zt brutto )
Cena wybranej oferty Grupa 2 - 1.722,00 74 brutto
10. . L , Od uptywu terminu do
Termin zwigzania z ofertg 30 skiadania ofert
11. | Zabezpieczenie nalezytego . ;
wykonania umowy
12. | Wadium - :
13. | Data zawarte} umo - Nr MZKZG/ZP/N/3/13 - 24.05.2013r.
' § umowy - MZKZG/ZPIN/3A/13 - 28.05.2013r.
- Biuletyn Zamoéwien -21.06.2013r.
Publicznych  Nr 120863-
14. | Ogtloszenie o udzieleniu 2013
zamowienia - tablica ogloszen Zwiazku -10.04.2013r. - 23.04.2013r.
- Biuletyn Informacji -10.04. —24.04.2013r.
Publicznej
15. | Daty ewentualnych zmian umowy . )
oraz ich forma
16. | Zamowienia ) _
dodatkowe/uzupelniajace

* 8) Zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 94 ust.3 ustawy Prawo zamdwieri publicznych dokonat w grupie
asortymentowej 3 — wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, tj. oferty nr 9

Czy ZaﬁlanaJ acy opisat przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i

wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych

okreélen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé

wplyw na sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. 1 pzp

Czy Zamawiajacy opisat przedmiot zamdwienia w sposéb, ktéry mogiby

utrudnia¢ uczciwa konkurencje?
Art. 29 ust. 2 pzp

g

Przewodniczacy Zarzadu MZKZG Komisje przetargowa powolal w drodze Zarzadzenia
Nr ZP/3/2013 z dnia 3.04.2013r.

Czlonkowie Komisji ztozyli oswiadczenie okreSlone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Druki ZP-1).

W wymaganym terminie wpiyneto 9 ofert, ktére przedstawiono w ponizszej tabeli:
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e  Wybrane oferty byly zgodne z wymogami Istotnych Warunkow Zamdwienia w zakresie
wymaganych dokumentéw — oswiadczen oraz warunkow merytorycznych - zakresu
przedmiotu zamowienia, terminu realizacji. ‘

e Ogloszenie o wyniku postgpowania Zamawiajgcy skierowal do oferentow pismami
MZKZG/ZP/N/3/13 z dnia 13.05.2013r. (faksem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

e W dniu 28.05.2013r. zawarta zostala umowa Nr MZKZG/ZP/N/3A/13 z dnia 28.05.2013r.
pomiedzy Leszkiem Wojtczuk Drukarnia WL z siedzibg w Gdansku, a Metropolitalnym
Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej z siedzibg w Gdansku reprezentowanym
przez p. Huberta Kolodziejskiego Przewodniczgcego Zwigzku, p. Czestawa Kordel
(z kontrasygnatg Gléwnego Ksiggowego) na sukcesywne dostawy gazety do MZKZG.

Data zawarcia um'owy 28.05.2013r.

Wynagrodzenie brutto:

| dostawa - 9.720,00 zl,

Il dostawa — 9.720,00 zl,

[11 dostawa — 9.720,00 zi

IV dostawa — 9.720,00 z!

Platne w terminie 14 dni od daty kazdej zrealizowanej dostawy
potwierdzonej kazdorazowo protokolem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym bez =zastrzezen przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego oraz kazdorazowego doreczenia Zamawiajagcemu - faktury

Wynagrodzenie i rozliczenie
zaméwienia

Termin realizacji zamdwienia do dnia 15.12.2013r.

e W dniu 24.05.2013r. zawarta zostata umowa Nr MZKZG/ZP/N/3/13 z dnia 24.05.2013r.
pomiedzy Spoéldzielnig Rzemieslniczg Wielobranzowg ,,FENIKS” =z siedzibg w
Koszalinie, a Metropolitalnym Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej z siedzibg
w Gdansku reprezentowanym przez p. Huberta Kolodziejskiego Przewodniczacego
Zwigzku, p. Czestawa Kordel (z kontrasygnatg Gtownego Ksiegowego) na sukcesywne
dostawy plakatow do MZKZG.

Data zawarcia umowy 24.05.2013r.
1.722,00 zl brutto

Platne w terminie 14 dni od daty kazdej zrealizowanej dostawy
potwierdzonej kazdorazowo protokolem odbioru przedmiotu umowy

Wynagrodzenie i rozliczenie

zamowienia . o, o .
podpisanym bez zastrzezefn przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego oraz kazdorazowego doreczenia Zamawiajacemu - faktury
Termin realizacji zamowienia do dnia 15.12.2013r.

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zamdwienia dzien zawarcia umowy
Zwigzek zabezpieczyl w planie finansowym w 998 § 4210.

o [gczna wartos¢ wydatkéw poniesionych w 2013 roku na realizacje przedmiotowego
zamowienia wyniosta kwote 40.602,00 zi, tj.:
- Fa Vat nr A/2013/157 z dnia 15.07.2013r. na kwote 1.722,00 zt (dow. ksieg. ZPB - 130),
- Fa Vat nr 925/V13 z dnia 4.07.20131. na kwote 9.720,00 zt ( dow. ksieg. ZPB - 124),
- Fa Vat nr 1022/V13 z dnia 23.07.2013r. na kwote 9.720,00 zt (dow. ksigg. ZPB — 132),
- Fa Vat nr 1308/V/13 z dnia 18.09.2013r. na kwotg 9.720,00 zt (dow. ksigg. ZPB — 164),
- Fa Vat nr 1818/V13 z dnia 18.12.2013r. na kwote 9.720,00 zI (dow. ksieg. ZPB —253).
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o  Wybrane oferty byly zgodne z wymogami Istotnych Warunkéw Zaméwienia w zakresie
wymaganych dokumentéw — o$wiadczen oraz warunkdéw merytorycznych - zakresu
przedmiotu zaméwienia, terminu realizacji. ‘

e Ogloszenie o wyniku postgpowania Zamawiajacy skierowal do oferentéw pismami
MZKZG/ZP/N/3/13 z dnia 13.05.2013r. (faksem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

e W dniu 28.05.2013r. zawarta zostala umowa Nr MZKZG/ZP/N/3A/13 z dnia 28.05.2013r.
pomigdzy Leszkiem Wojtczuk Drukarnia WL z siedzibg w Gdansku, a Metropolitalnym
Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej z siedzibg w Gdansku reprezentowanym
przez p. Huberta Kolodziejskiego Przewodniczacego Zwigzku, p. Czeslawa Kordel
(z kontrasygnata Glownego Ksiggowego) na sukcesywne dostawy gazety do MZKZG.

Data zawarcia umowy 28.05.2013r.

Wynagrodzenie brutto:
I dostawa — 9.720,00 zt,
1T dostawa — 9.720,00 zl,

Wynagrodzenie i rozliczenie [T dostawa —9.720,00 I
zaméwienia IV dostawa - 9.720,00 zl

Platne w terminie 14 dni od daty kazdej zrealizowanej dostawy
potwierdzonej kazdorazowo protokolem odbioru przedmiotu umowy
podpisanym  bez zastrzezen przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego oraz kazdorazowego doreczenia Zamawiajgcemu - faktury

Termin realizacji zaméwienia do dnia 15.12.2013r.

o W dniu 24.05.2013r. zawarta zostala umowa Nr MZKZG/ZP/N/3/13 z dnia 24.05.2013r.
pomigdzy Spoldzielnia Rzemie$lnicza Wielobranzowg ,,FENIKS” =z siedzibg w
Koszalinie, a Metropolitalnym Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej z siedzibg
w Gdanfisku reprezentowanym przez p. Huberta Kolodziejskiego Przewodniczacego
Zwigzku, p. Czestawa Kordel (z kontrasygnata Gléwnego Ksiegowego) na sukcesywne
dostawy plakatow do MZKZG.

3 okreslono m
24.05.2013r.

Data zawarcia umowy

1.722,00 zl brutto

Platne w terminie 14 dni od daty kazdej zrealizowanej dostawy

Wynagrodzenie i rozliczenie ) . ) ! .
potwierdzonej kazdorazowo protokolem odbioru przedmiotu umowy

zamowienia . O, . .
podpisanym bez zastrzezen przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego oraz kazdorazowego doreczenia Zamawiajagcemu - faktury
4 f=) fe) .
Termin realizacji zamowienia do dnia 15.12.2013r.

e Srodki finansowe na wykonanie przedmiotowego zamdwienia dzien zawarcia umowy
Zwigzek zabezpieczyl w planie finansowym w 998 § 4210.

e [Lgczna wartos¢ wydatkow poniesionych w 2013 roku na realizacje przedmiotowego
zamowienia wyniosta kwote 40.602,00 zi, tj.:
- Fa Vat nr A/2013/157 z dnia 15.07.2013r. na kwote 1.722,00 zI (dow. ksieg. ZPB - 130),
- Fa Vat nr 925/V13 z dnia 4.07.2013r. na kwotg 9.720,00 zt ( dow. ksieg. ZPB - 124),
- Fa Vat nr 1022/V13 z dnia 23.07.2013r. na kwote 9.720,00 zt (dow. ksieg. ZPB — 132),
- Fa Vat nr 1308/V/13 z dnia 18.09.2013r. na kwote 9.720,00 zt (dow. ksieg. ZPB — 164),
- Fa Vat nr 1818/V13 z dnia 18.12.2013r. na kwote 9.720,00 zt (dow. ksieg. ZPB — 253).
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Protokoty odbioru z dnia 4.07.2013r., 12.07.2013r., 23.07.2013r., 18.09.2013r.,
18.12.2013r.
Faktury zostaly zaplacone w terminie.

3.2.6. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)

Sprawdzeniu poddano przestrzeganie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci  przystugujgcych  pracownikowi zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. Nr 236, poz. 1990) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002
roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw nie bedgcych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 z pdzn. zm.) w zakresie wydatkow
na krajowe podroze stuzbowe pracownikow Zwigzku w 2013 roku.

W kontrolowanej jednostce brak uregulowan wewngtrznych w zakresie wydatkdw
na podroze stuzbowe pracownikow. '

W kontrolowanej jednostce prowadzony jest rejestr delegacji. Ustalono, ze w 2013 roku
wystawiono 14 polecen wyjazdu stuzbowego w tym 1 anulowano.

W 2013 roku jednostka realizowata wydatki zwigzane ze zwrotem kosztéw podrozy
krajowych 1 zagranicznych dla pracownikéw klasyfikowanych w rozdziale 60004
nLokalny transport zbiorowy” w § 4410 ,Podréze stuzbowe krajowe” w 1lgcznej
wysokosci:  10.632,61 zl. oraz § 4420 ,Podréze shluzbowe zagraniczne w lgcznej
wysokosci 690,90 zt.

Podréze stuzbowe skontrolowano na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego:
- Nr2/13, 3/13, 4/13, 5/13, 6/13, 7/13, 1013, 13/13, 14/13.

Podréz stuzbowa zagraniczna dotyczyla polecenia wyjazdu stuzbowego nr 3/13 na podrdz
w dniach 16.04. — 18.04.2013r. inspektora ds. integracji transportu zbiorowego
do Brukseli.

Ustalono, co nastepuje:

polecenie wyjazdu stuzbowego nr 2/13 oraz 14/13 dla Przewodniczacego Zwigzku
wystawil Przewodniczgcy Zarzadu Zwigzku (zgoda Przewodniczgcego Zgromadzenia
MZKZG p. Wojciecha Gawkowskiego — pisma o wyrazenie zgody z dnia 3.04.2013r. oraz
2.10.2013r.).

rachunek kosztéw podrozy stuzbowych przedktadano celem rozliczenia w ciggu 7 dni
od daty zakonczenia podrozy.

Ponadto, ustalono, ze:

Prawidtowo rozliczano koszty uzywania samochoddéw prywatnych do celow stuzbowych

zwigzanych z realizacjg zadan na stanowisku na ktérym pracownik jest zatrudniony:

— 1z pracownikiem Przewodniczgcy Zarzadu zawarl umowe cywilno-prawng
na wykorzystanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych, w ktérych okreslono
m.in. miesigczny limit kilometrdw, pojemnos¢ skokowsq silnika, nr rejestracyjny oraz
zasady uzytkowania pojazdow i zwrotu kosztdow.

il :



W 2013 roku obowigzywata 1 taka umowa, tj.:

Aneks nr 2 z dnia
1.07.2010r. do umowy Aleksandra Mendryk 375 km/ m-c Na czas nieokreslony
z dnia 3.09.2007r.

Ustalono, co nastgpuje:

— Koszty rozliczano na podstawie comiesigeznego pisemnego os$wiadczenia pracownika
o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, zmniejszajgc przyznany ryczatt
o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci lub z powodu choroby, urlopu badZ
przebywania w podrozy sluzbowej {rwajgcej, co najmniej 8 godzin, zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r.w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedgcych wlasnoscig

pracodawcy (Dz. U. z 2002 roku Nr 27 poz. 271 z pdzn. zm.).

— Przy rozliczaniu kosztéw przyjmowano stawki za 1 km przebiegu okreslone
w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 roku w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedgcych wlasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 z p6zn. zm.).

Kontrolg objeto prawidtowos¢ wyplat naleznosci z tytutu uzywania wlasnego samochodu
stuzbowego do celow stuzbowych na podstawie comiesiecznych oswiadczen pracownika
za miesigce: wrzesien, pazdziernik, listopad 2013 roku.

Nieprawidlowosci przy rozliczaniu kosztow podrozy stuzbowych nie stwierdzono.

3.2.7. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS

Zasady gospodarowania S$rodkami Funduszu okreslono w Regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 1A/2008 Przewodniczgcego Zarzgdu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskiej z dnia 04.01.2008r.

W regulaminie okreslono m.in.:
— przeznaczenie funduszu oraz osoby uprawnione do $wiadczen socjalnych,
— 0go6lne zasady udzielania pomocy i doptat,

— szezegolowe zasady przyznawania $wiadczen  socjalnych, pomocy na cele
mieszkaniowe.

W 2013 roku przecigtne zatrudnienie w Biurze Zwigzku w przeliczeniu na pelen etat wynosito
— 9,88 etatu.

Wysokos¢ odpisu podstawowego nie zostala zwickszona o 6,25% przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego na kazdg zatrudniong osobe, w stosunku do ktorej orzeczono
znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci oraz na emerytdw i rencistow objetych
opiekg socjalng poniewaz nie zachodzita taka potrzeba.
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Z powyzszego wynika, iz laczna kwota, jaka Biuro powinna przekaza¢ na rachunek bankowy
Funduszu w roku 2013 wyniosta: 9,88 x 1.093,93 zt = 10.808,03 zt.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

o Srodki Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych gromadzone sa przez Biuro
Zwiazku na wyodrebnionym rachunku bankowym.

e W planie finansowym Biura Zwiazku w rozdziale 60004 — Lokalny transport zbiorowy

ujeto odpis w wysokosci 11.000,00 z1.

o Na dzied 01.01.2013r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly sig¢ $rodki

w wysokosci 1.635,81 zt (WB nr 1/2013 z dnia 04.01.2013r.).

e Biuro Zwiazku przekazato na rachunek bankowy ZFSS w dniu:

- 31.05.2013r. kwotg 10.994,00 zl, co stanowito 99,95 % odpisu podstawowego
(planowanego).

- 11.12.2013r. kwote 185,97 zt - dokonano korekty (zmniejszenia) odpisu do faktycznej
przecietnej liczby oséb zatrudnionych w Biurze Zwiazku i zwrécona na konto do
budzetu Zwiazku (130-2 Wydatki).

W 2013 roku poniesiono wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Z przeznaczeniem na:

— dofinansowanie wypoczynku - 11.150,00 zi,

— zapomoge bezzwrotna - 500,00 z1.

Na dzien 31.12.2013r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly sig srodki
w wysokosci 4.843,84 zt (WB nr 27 z dnia 11.12.2013r.).
Kontrola objgto:
- Liste ptac ZFSS Biuro lipiec na kwote 11.150,00 zt — dofinansowanie do wypoczynku,
- Liste ptac ZFSS Biuro maj na kwotg 500,00 zt — zapomoga.
Listy plac sporzadzone zostaty przez p. Aleksandre¢ Mendryk — Z-cg Glownego

Ksiegowego oraz zatwierdzone do wyplaty przez p. Elibietg Cieslicka — Gléwnego
Ksiegowego i p. Huberta Kotodziejskiego — Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku.

o Pozyczki z ZFSS ksiegowane sa na koncie 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami.
Osoba odpowiedzialng za naliczanie odpisu jest p. Aleksandra Mendryk — Z-ca Gléwnego
Ksiegowego, co nie wynika z karty stanowiskowe;.

3.2.8. Inne wydatki biezace

Kontrole innych, niesprawdzonych i nie opisanych dotychczas wydatkéw biezacych
przeprowadzono w oparciu o wydatki na wynagrodzenia wyplacane na podstawie umow
zlecenia/ umow o dzieto.

o  Umowy zlecenia /o dzielo:

W wymienionych ponizej umowach sprawdzano m.in.: prawidlowo$¢ ich zawarcia,
sprecyzowanie zakresu zadan powierzonych do wykonania, potwierdzenie wykonania zadan
przez Zleceniodawce, zgodnosé z umowa naliczonych i wyptaconych wynagrodzen.

Kontroli poddano losowo wybrane umowy - zlecenia zawarte w 2013 roku.

Ustalenia zawarto w ponizszej tabeli:
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Ustalono, co nastgpuje: _

— Umowy w imieniu Zwigzku zawieral Przewodniczacy Zarzadu oraz
Z-ca Przewodniczacego Zarzadu, ' v

— W umowach wskazywano termin, w jakim ma by¢ wykonany przedmiot umowy,
obowiazki Wykonawcy, obowiazki Zamawiajacego, przekazanie i odbiér przedmiotu
umowy, przekazanie i odbidr przedmiotu umowy, warunki ptatnosci, prawa autorskie,

~  Wynagrodzenia z tytulu zawartych uméw wyptacano terminowo (w terminie 14 dni
od dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionego rachunku),

— Zastosowano prawidlowa klasyfikacje wydatkow poniesionych z tytulu uméw zlecer/
umoéw o dzielo zawartych z osobami fizycznymi na powyzej wskazane zadania, tj. § 4170
,» Wynagrodzenia bezosobowe”.

3.3.  Wydatki majatkowe
3.3.1. Planowanie naktadow inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

Kontrola w powyzszym zakresie objgto rok 2013.

Zgromadzenie Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej w Uchwale
nr 16/2012 z dnia 05 grudnia 2012r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Zwiazku na
lata 2013-2016 ustalita limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2013
—2016. Zmiany kwot wydatkow na realizacje programow nastepowaly kazdorazowo uchwata
Zgromadzenia Metropolitalnego Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej. W 2013 roku
zmian dokonano 2 uchwatami — nr 4/2013 z dnia 03.04.2013r. i nr 12/2013 z dnia
12.06.2013r.

Dane dotyczace dochodéw budzetowych 1 wydatkéw budzetowych - biezacych
i majatkowych, ujete w WPF w 2013 roku sa zgodne z danymi z uchwaly budzetowej
Zwiazkuna 2013 rok.

Podstawowym zrédlem dochodéw MZKZG sa wplywy ze sprzedazy biletow
metropolitalnych, dlatego tez wieloletnia prognoza finansowa opracowana zostala
na podstawie wynikéw sprzedazy biletéw w okresie 01.01.2008r. do 30.09.2012r. oraz
prognozy sprzedazy biletow w okresie od 01.10.2012r. do 31.12.2016r.

F.aczna kwota przypadajacych w kazdym roku objetym wieloletnig prognoza finansowsq sptat
1 wykupow wynosi 0 1 nie przekracza $redniej arytmetycznej z obliczonych dla ostatnich 3 lat
relacji jej dochodéw biezacych powiekszonych o dochody ze sprzedazy majatku oraz
pomniejszonych o wydatki biezace, do dochodéw ogdlem budzetu - art. 243 ustawy
o finansach publicznych (informacja zawarta w Zataczniku nr 3 do Uchwaly Zgromadzenia
nr 16/2012 z dnia 05.12.2012r.)

3.4. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu
Kontrolowana jednostka w 2013 roku nie zaciagata zadnych kredytow i pozyczek oraz ich nie

splacata.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadzonego w dniu 6.02.2014r. ustalono, ze nadwyzka z lat ubieglych

wyniosta kwote 681.375,08 zt.
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IV.  Gospodarka mieniem

4.1.  Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku -

e Zgodnie z Uchwalg Nr 6/2013 Zarzadu MZKZG z dnia 31.01.2013r. w sprawie przyjecia
zmian do zasad (polityki) rachunkowo$ci w Zwiazku:

»> Za $rodki trwale uwaza sie skladniki majatku, ktérych warto§é poczatkowa okresla
obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2000 roku w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb
prawnych i jest ona réwna Iub wyzsza od kwoty 3.500,00 zt.

> Wyceny $rodkéw trwatych dokonuje sie wg zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowo$ci
z tym, ze S$rodki trwale stanowiace wilasno$é jednostki, otrzymane nieodplatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ wg warto$ci okre$lonej w decyzji.

» Zwickszenie stanu S$rodkéw trwalych nastgpuje pod data przyjecia do uzywania
z inwestycji, datq zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod
data ich zinwentaryzowania. .

Srodki trwale:

Na dzien 31.12.2013r. na stanie ewidencyjnym $rodkéw trwatych Zwigzku znajdowaty sie
rzeczowe skladniki majatku o wartosci brutto w wysokosci 256.173,88 z1.

Warto$§é srodkoéw trwatych wg klasyfikacji rodzajowej przedstawia zestawienie:

61.088,25

20.217,60 0,00

12.625,78

60.192,86

10.487,87 0,00

91.561,52

76.725,97
0,00 58.095,45
0,00 6.004,74
0,00 12.625,78
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172.355,48

172.355,48

162.242,25

0,00 60.192,86
0,00 10.487,87
0,00 91.561,52
0,00 22.230,20
0,00 22.230,20

Zmiany w stanie Srodkéw trwalych:

Ustalono, co nastepuje:
Zwiekszenie stanu $rodkéw trwatych nastepowato na podstawie przyjecia poszczegdlnych
obiektéw: od dostawcow, z inwestycji lub innych jednostek przekazujacych.

W prowadzonych w Zwiazku ksiegach $rodkéw trwatych odnotowywane sa wszelkie
zmiany w obrebie poszczegolnych obiektow majatku trwatego.

W kontrolowanej jednostce ksiega inwentarzowa jest prowadzona komputerowo.

Umorzenia i ewidencja umorzen S$rodkéw trwalych i wartoSci niematerialnych
i prawnych

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wg stawek
okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych jednorazowo za
okres catego roku. Pozostale §rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne do kwoty
3.500,00 zt odpisuje sie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) S$rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych
1 prawnych dokonuje si¢ systematycznie metoda liniowa.

Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje po przyjeciu Srodka trwatego do uzytkowania,
a jej zakonczenie z chwila zrownania wartoSci odpiséw amortyzacyjnych
(umorzeniowych) z warto$cig poczatkowa $rodka trwatego (wartosci niematerialnej
i prawnej) lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,
z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji, ceny sprzedazy netto
pozostato$ci srodka trwalego.

Oznaczenia majatku numerami identyfikacyjoymi i przypisanie odpowiedzialno$ci
materialnej pracownikom.

Kontrolujacym przedstawiono wykaz zwierajacy dane: nazwa S$rodka trwatego,
nr ewidencyjny, miejsce uzytkowania, osoba odpowiedzialna — wykaz po$wiadczajacy
powierzenie sktadnikéw majatku poszczegdlnym pracownikom.

» Warto$ci niematerialne i prawne” — konto 020:

Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w Zwiazku komputerowo
i umozliwia wustalenie nazwy programu lub licencji, a takze dat¢ =zakupu
i warto$¢ poczatkowa oraz warto$¢ umorzenia.
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020-1 Warto$ci niematerialne o prawne pow. 3.500 zt 202.130,53 0,00
020-1-1 Licencje i oprogramowanie 202.130,53 0,00
020-2 Wartoéci niematerialne i prawne niskocenne 22.230,20 0,00
020-2-1 Licencje i oprogramowanie 22.230,20 0,00

,Umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych i pozostalych srodkéw trwalych” —
konto 072

Pozostale $rodki trwate (wyposazenie) o warto$ci jednostkowej nie przekraczajacej 500,00
zt odpisuje sie w koszty w pelnej wysokosci jako zuzycie materialéw. Pozostate $rodki
trwate (wyposazenie) o warto§ci powyzej 500,00 zt do 3.500,00 zt sg ewidencjonowane na
koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate” i umarzane jednorazowo pod data przyjecia do
uzytkowania. Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych w 100% do kwoty 3.500,00 zt, natomiast ksiegi inwentarzowe dla pozostatych
érodkéw trwatych, okreSlonych w § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19
stycznia 2012r. (zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek ‘budzetowych, samorzadéw zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz Pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej — Dz. U. z dnia 1 lutego 2012 roku poz. 121) umarzanych w 100
%, ktorych warto$¢ jest powyzej 500,00 zt.

— Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartoci poczatkowej §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych.

— Na stronie Wn konta 072 wujmuje sie umorzenie S$rodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych bezplatnie, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

— Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obciazajac odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych, dotyczace $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

otrzymanych nieodplatnie.

— Na koncie 072 ksieguje sie umorzenie: ksiazek i zbioréw bibliotecznych, Srodkow
dydaktycznych w tym takze §rodkéw transportu, stuzacych do nauczania i wychowania
w szkotach i placdwkach o$wiatowych; odziezy i umundurowania (0 okresie uzywania
powyzej roku); mebli i dywanoéw; pozostatych $rodkéw trwalych (wyposazenie) oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci nie przekraczajacej wielkoSci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich wartoSci
w miesiacu oddania do uzytkowania.

Magazyn

o Uregulowania w zakresie zasad prowadzenia magazynu uregulowano w ,Instrukcji
magazynowej” — Zatgcznik Nr 6 do Uchwaly Nr 43/2011 Zarzagdu MZKZG

7 dnia 31.05.2011r.
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Ustalono, co nastepuje:

4.2.

w Zwigzku magazynowane sa druki biletowe,

sprzedaz Dbiletbw papierowych prowadzona jest przez dystrybutoréw, a zasady
prowadzenia tej sprzedazy wynikajg z zawartych uméw,

do wystawiania dokumentéw magazynowych uprawniona jest osoba materialnie
odpowiedzialna za druki biletéw papierowych (pracownik sprzedazy),

do fizycznego wydawania biletéw (na podstawie dokumentéw) uprawniona jest
wylacznie osoba materialnie odpowiedzialna (pracownik sprzedazy),

gospodarka magazynowa prowadzona jest przy wykorzystaniu systemu komputerowego,

przyjecie drukow biletowych do magazynu nastgpuje na podstawie dokumentu PZ,
wystawionego w oparciu o fakture dostawy biletow. Za pomocg tego dokumentu
wprowadza sie cene kartotekowa (jest to cena stanowigca koszt nabycia danego druku
biletowego) oraz jego ilosci w sztukach. Dokumenty sa wystawiane przez osobeg
materialnie odpowiedzialng za druki biletowe (pracownik sprzedazy),

po zatwierdzeniu dokumentu PZ asortyment staje si¢ dostgpny w magazynie MZKZG
(dostgp komputerowy do stanéw magazynowych maja: pracownik sprzedazy
1 ksiggowosci),

wydanie i zwrot drukow biletowych kontrahentowi odbywa si¢ w oparciu o dokument
MM-/MM+,

inwentaryzacja stanu drukéw biletowych przeprowadzana jest zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjna,

Weryfikacja standéw iloSciowych w magazynach kontrahentéw rozliczajacych sig
z MZKZG w oparciu o umowy o dystrybucje biletow poprzez okresowe sprawozdania ze
sprzedazy przeprowadzana jest wg stanu na koniec roku kalendarzowego.

Zapasy
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego materialéw biurowych.

Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnoSci.

Ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia podlegaja druki biletow papierowych oraz
karty Mifare, ktére sg przyjmowane do magazynu i wydawane kontrahentom w oparciu
o dokumenty WZ.

Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majgtku

Instrukcja Inwentaryzacyjna zostata wprowadzona do stosowania w drodze Zatacznika Nr 3
do Uchwatly Nr 43/2011 Zarzadu MZKZG dnia 31.05.2011r.

Przeprowadzenie okresowej (rocznej) inwentaryzacji w drodze spisu z natury zostato
zarzadzone przez Zarzad MZKZG w drodze Uchwaty nr 96/2011 z dnia 22.11.2011r.

Inwentaryzacja dotyczyta nastepujacych sktadnikow majatkowych:
Srodki pienigzne w kasie na dzien 30.11.2011r.,
Druki Scistego zarachowania na dzien 30.12.201 1r.,

Srodki trwate i pozostale érodki trwale znajdujace si¢ na terenie Biura Zarzadu Zwiazku
na dzien 30.11.2011r.,

Zapas magazynowy w magazynie MZKZG przy ul. Sobdtki 9 w Gdansku (bilety i gadzety
reklamowe) na dzien 1.12.2011r.
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Inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na dzien 30.11.2011r./ 1.12.2011r., z terminem
jej przeprowadzenia do dnia 15.12.2011r.

Metoda weryfikacji poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem ksiggowym
zinwentaryzowano:

Zapasy magazynowe w magazynach: ZKM Gdynia, ZKM Gdansk, ZKM Wejherowo,
SKM Tréjmiasto — bilety papierowe na dzien 31.12.2011r. (podstawa weryfikacji beda
sprawozdania kontrahentéw na dzien 31.12.2011r.),

Warto$ci niematerialne i prawne na dzien 30.11.2011r.

W drodze powyzszego zarzadzenia powolano trzy Komisje Inwentaryzacyjne do
przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury sktadnikéw majatkowych.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw ustalono, co nastgpuje:

Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby:
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane sktadniki, osoby prowadzace ich

ewidencje i rozliczenia oraz gtéwny ksiegowy.

Na arkuszach spisu dokonano podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe
wg miejsc znajdowania si¢ sktadnikow.

Z przedstawionej dokumentacji nie wynika, czy dokonano przygotowania pél spisowych
do inwentaryzacji.

W przedstawionej dokumentacji brak informacji dot. przeprowadzenia szkolenia
przedinwentaryzacyjnego dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, ktérym udzielono
instruktazu w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zapoznano si¢ z instrukcjg
inwentaryzacyjna.

Arkusze spisu nie sg zaparafowane przez osobg odpowiedzialng za druki Scistego
zarachowania, w celu uniemozliwienia podmiany.

Arkusze spisowe sq nie ostemplowane pieczecia jednostki, sa ponumerowane. Arkusze
spisu sa wydrukami komputerowymi.

Na arkuszach okre§lono: rodzaj inwentaryzaciji, sposéb przeprowadzenia, sktad komisji,
termin i godzine przeprowadzenia spisu, na zakoficzenie arkusza spisowego ilo§¢ pozycji
spisowych, podpisy czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby materialnie
odpowiedzialne;.

Na arkuszach spisu wskazano osoby materialnie odpowiedzialne, znajduja sig tez ich
podpisy.

W dokumentacji brak ,O$wiadczefi os6b  materialnie  odpowiedzialnych
po inwentaryzacji”. Brak ,,Oéwiadczed oséb materialnie odpowiedzialnych ,przed
inwentaryzacjg”.

Spisu dokonano z udzialem oséb wchodzacych w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej
powotanych przez kierownika jednostki.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw, tj.: arkuszy spisu z natury oraz wydrukoéw
ksiag inwentarzowych ustalono, ze inwentaryzacja nie byta przeprowadzona z natury.
Przyktadowe wydruki ,,Zestawienia r6znic inwentaryzacyjnych” (bilansowe) sporzadzone
na dzien 30.11.2011r., arkusze spisu nr 1, 2, Uchwala nr 43/2011 Zarzadu

Metropolitalnego Zwiazku komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia 31.05.2011r. w
sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Zwiazku wraz z
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Zalacznikiem nr 3 - instrukcja inwentaryzacyjng znajduja si¢ w aktach roboczych pod
poz. IV/1 w Zalgcznika Nr 1 do protokotu z kontroli.

W dniu 15.12.2014r. wyjaénienie w powyzszej sprawie zlozyt p. Hubert Kolodziejski —
Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku, z ktérego wynika, Ze cyt..” Uprzejmie informuje, ze
inwentaryzacja roczna za 2011 rok zostala przeprowadzona w MZKZG drogq spisu z natury
w oparciu o regulacje zawarte w ustawie o rachunkowosSci oraz w  instrukcji
inwentaryzacyjnej obowiqzujqcej w MZKZG.

Zgodnie z tymi dokumentami przeprowadzono inwentaryzacje Srodkéw trwalych i
wyposazenia. Arkusze spisowe — zgodnie z instrukcjq — byly generowane z systemu Symjfonia.
Na poszczegdlnych arkuszach tresé oraz nazwa firmy byly nadrukiem komputerowym, ale
zapisy stanowiqce o wartosci spisu, czyli daty i godziny spisu, numeracja arkuszy, podpisy
0s6b materialnie odpowiedzialnych, podpisy czlonkéw komisji oraz przede wszystkim ilosci
poszczegblnych inwentaryzowanych skladnikéw komisje wpisywaly odrecznie.

Pragne podkreslic, ze taki sposéb inwentaryzacji nie wzbudzil zastrzezer: bieglego rewidenta,
kiéry w opinii i raporcie z badania sprawozdania finansowego MZKZG stwierdzil
poprawnosé przeprowadzonej inwentaryzacji z natury”. Powyzsze wyja$nienie znajduje sig w
aktach roboczych pod poz. IV/1 w Zalgczniku Nr 1 do protokotu z kontroli.

Na zakoficzenie inwentaryzacji komisja inwentaryzacyjna sporzadzifa:
— Sprawozdanie z zakoficzonej inwentaryzacji z dnia 12.01.2012r.,
— Zestawienie arkuszy spisu z natury.

Ustalono, ze zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji sktadnikéw srodkéw trwatych.

Wykaz zatacznikow
Zalacznik nr 1 - Zestawienie akt roboczych

Zalacznik nr 2 — Protok6t z przeprowadzenia kontroli kasy i drukéw Scistego zarachowania
Biura Zwigzku w dniu 10.12.2014r.

Protokdl niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 16.12.2014r. posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczeénie Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku o przyshugujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i zgloszenia w ciagu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyja$nief co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycija 7.

Gdansk, dnia 16 grudnia 2014 roku.
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PODPISY METROPOLITALNY
ZWIAZEK KOMUNIKACYINY
ZATOKI GDANSKIE
80-247 Gdansk, ul, Sobotki 9
Tel.: 058 34225001 Fax 058 3422499
MNP 957.097-61.68, REGON 220453903
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n

PRZEWO:’)MCZAg:Y ZARZADU
IUAORUHIEACY INES O
diskig)

Przewodniczacy Zwiazku
Hubert Kotodziejski

S (/Q«‘/‘-e/ 2, Qu/w@/

.o
.........
----------------------
------

Joanna Nowicka

FElzbieta Cieslicka

44



Zalacznik Nr 1
do protokotu z kontroli



Zestawienie akt roboczych kontroli

Metropolitalny Zwigzek
Komunikacyjny Zatoki
Gdanskiej kontrola problemowa 27.11.2014r. - 16.12.2014r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli

Rozdzial 1.3.3.

Dokumentacja opisujgca przyjeta w jednosice zasady (polityke) rachunkowosci

przeprowadzona w okresie od dnia— do dnia

Informacja dotyczgca srodkéw zabezpieczenia dostepu do komputerow i
danych ztozona przez p. Adama Raszpunda — [nspektora ds. badan

a Metropolitalnym Zwigzkiem Komunikacyjnym Zatoki Gdanskiej

7 marketingowych oraz p. Krzysztofa Nalewajko — Inspektora ds. ]
funkcjonowania biletu metropolitalnego.
12 ’[nformaqi,a. w spf‘awie nie k01'zystta.11ia z kartplatniczxch oraz us~l"ug |
parabankdw zlozona przez p. Elzbiete Cieslickg — Gléwnego Ksiegowego
Rozdzial 1.4, _
Kontrole zewnetrzne
Pismo dotyczace opublikowania protokotu z ostatniej kontroli RIO Gdansk,
173 zalecen pokontrolnych oraz odpowiedzi Zwigzku na zalecenia ztozone 1
przez p. Adama Raszpunda — Inspektora ds. badan marketingowych.
Rozdzial 2.1.5.2.
Odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizyczmych
Wyjasnienie p. Elzbiety Cieslickiej - Giownego ksiegowego Zwigzku w
11 sprawie zaplaty odsetek od nieterminowej zaplaty podatku dochodowego za 1
miesige X/2013.
Rozdzial 2.2.
Stan i kompletnos¢ ksiqg rachunkowych budzetu i Urzedu.
Wydruk z konta 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych za 2013r.
2 oraz uchwata nr 11/2013 Zgromadzenia Metropolitalnego Zwigzku 9
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej z dnia 12.06.2013r. w sprawie zmiany
budzetu (planu finansowego) Zwigzku za 2013r. (jako przyklad).
Rozdzial 3.3.2
Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow
Karta wynagrodzen pracownika, naliczenie dodatkowego wynagrodzenia
Hin rocznego, pismo w sprawie dodatkowego urlopu oraz karta ewidencji czasu 17
pracy.
Rozdzial 3.3.5
Stosowanie przepisow o zamowieniach publicziych
Umowa MZKZG/ZP/WR/2/13 z dnia 13.12.213r. zawarta pomiedzy
III/2 | Przewozami Regionalnymi sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie, 7




Rozdzial 4.2.

Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majgtku

B3]

Przykltadowe  wydruki ,,Zestawienia  réznic  inwentaryzacyjnych
(bilansowe) sporzadzone na dzien 30.11.2011r., arkusze spisu nr 1, 2,
Uchwatla nr 43/2011 Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku komunikacyjnego
Zatoki Gdanskiej z dnia 31.05.201Ir. w sprawie przyjecia zmian do zasad

v/ (polityki) rachunkowosci w Zwigzku wraz z Zatacznikiem nr 3 - instrukcja 22
inwentaryzacyjng
Wyjasnienie w sprawie inwentaryzacji zlozone przez p. Huberta
Kolodziejskiego — Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku,.
Sporzadzili inspektorzy kontroli:

Renata Chrustek D‘ff&
N

Joanna Nowicka

() Ol




Zalacznik Nr 2
do protokotu z kontroli



PROTOKOL,

z kontroli kasy i drukéw $cistego zarachowania Biura Zwigzku przeprowadzonej w dniu 10
grudnia 2014 roku w godzinach: 12% - 13% przez inspektoréw Wydzialu Kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

— Renatg Chrustek,
— Joanng Nowicka,

dzialajace na podstawie upowaznien wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdafisku odpowiednio o numerach: 119/14 z dnia 18.11.2014r.,
120/14 z dnia 18.11.2014r.

Kontrolg kasy przeprowadzono w obecnosci:

e p. Kamili Wielewskiej - Inspektora ds. ksiegowosci i kadr,

e p. Elzbiety Cieslickiej - Gtéwnego Ksiggowego.

Kontrola wykazata, co nastgpuje:

— p. Kamila Wielewska - Inspektora ds. ksiggowosci i kadr, ktéra podpisata w dniu
28.01.2014r. o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnodci materialnej za powierzone
sktadniki majatkowe w postaci srodkéw pienieznych — kasowych;

— osobg zastepujgca jest p. Elzbieta Cieslicka - Glowny Ksiegowy;

— w aktach osobowych Inspektora ds. ksiegowosci i kadr oraz osoby zastepujacej znajduje
si¢ zapytanie o udzielenie informacji o karalnosci.

Podstawowa wewnetrzng dokumentacj¢ kasowa, ktéra dysponuje Inspektor ds. ksieggowosci i
kadr, stanowi Instrukcja kasowa wprowadzona Zatacznikiem nr 4 do Uchwaly nr 43/2011
Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdariskiej z dnia 31.05.2011r.
w sprawie przyjecia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Zwigzku.

Rzeczywisty stan gotowki w kasie na dziefi kontroli (ostatni RK nr 47 z dnia 27.11.2014r.)
wyniost 444,94 zt wg. wyszczegdlnienia:

100 zt x 1 szt = 100,00 zt 0,50'Zl x 1 szt =0,50 zt
50 zt x 6 szt = 300,00 zt 0,10 zt x 3 szt = 0,30 zt
10 zt x 2 szt = 20,00 zt 0,05zt x 1 szt =0,05 zt
5zt x 3 szt = 15,00 zt 0,02 zt x 1 szt = 0,02 zt
2 7t x 2 szt = 4,00 zt 0,01 zt x 7 szt = 0,07
1zt x5 szt=5,00 zt Razem: 444,94 z1

Kontrolg drukéw $cistego zarachowania przeprowadzono w obecnosci:

® p. Agnieszki Zielinskiej — Podinspektora ds. organizacyjno-administracyjnych,
e p. Kamili Wielewskiej - Inspektora ds. ksiggowosci i kadr,

e p. Elzbiety Cieslickiej - Gtéwnego Ksiegowego.

Kontrola wykazala, co nastgpuje:

D A A



— p. Agnieszka Zielinska - Podinspektor ds. organizacyjno-administracyjnych, podpisata w
dniu 07.02.2014r. o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za wartogé
nominalng powierzonych drukéw scistego zarachowania;

— o0sobg zastgpujaca jest p. Kamila Wielewska — Inspektor ds. ksiegowodci i kadr, ktéra w
dniu 30.01.2014r. podpisata odpowiedzialno§¢ materialng za warto$é powierzonych
drukéw biletowych w magazynie do wysokosci powstalej szkody;

— w aktach osobowych p. Agnieszki Zielinskiej i osoby zastepujacej znajduje si¢ zapytanie
o udzielenie informacji o karalnosci.

Protokét niniejszy zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére po
odczytaniu podpisano nie wnoszac zastrzezen do ustalefi kontrolnych.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Gdansk, dnia 10 grudnia 2014 roku.

PODPISY

Inspektorzy Przedstawiciele
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku

o (it

Renata Chrustek

e

Joanna Nowicka

Podinspektor
ds. organizacyjno-administracyjnych



