Uchwata nr 105/2024
Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej
Z dnia 16 grudnia 2024 r.

w sprawie: ustanowienia procedury zgltoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych.

Na podstawie art. 33 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928) w zw. z §21 ustl i §23 ust.l Statutu Metropolitalnego Zwigzku
Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej [tekst jednolity Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z 2018r.
poz. 46231], Zarzad Zwiazku uchwala nastepujaca procedure zgtoszen zewnetrznych
w Metropolitalnym Zwigzku Komunikacyjnym Zatoki Gdanskie;j.

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych okresla czynnosSci przyjmowania oraz
podejmowania dziatan nastepczych dla zgloszen zewnetrznych sktadanych w trybie
ustawy o ochronie sygnalistow (dalej: ustawa).

§ 2. 1. CzynnoSci:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych,

2) ich wstepng weryfikacja,

3) podejmowania dziatan nastepczych,

4) prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych,

5) komunikacji z sygnalistg,

6) koordynacji innych dziatan wynikajacych z ustawy

prowadzi w Zwigzku wyznaczony przez Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku pracownik

zatrudniony na stanowisku Inspektora ds. ksiegowosci i kadr - zwany w dalszej cze$ci
procedury Koordynatorem.

2. Koordynator dziata na podstawie wyznaczenia i upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Zarzadu Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki
Gdanskie;j.

3. W przypadku nieobecnos$ci Koordynatora, jak réwniez w sytuacji, gdy udziat
Koordynatora w czynnoSciach dotyczacych okreslonego zgtoszenia moégt wywotac
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci i jest on wytaczony z przyjecia i
rozpoznania zgltoszenia, Koordynator wskazuje w formie pisemnej osobe wykonujaca
czynnosci objete niniejsza procedura pracownikowi Zwigzku spos$réd oséb
wyznaczonych w zarzadzeniu Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku.

4. Osoby prowadzace czynnosci postepowania zwigzanego na przyjeciu i rozpatrzeniu
zgloszenia sygnalisty zobowigzane sg do zachowania i zapewnienia poufnosci informacji
objetych zgloszeniem sygnalisty oraz jego tozsamosci, jak i tozsamosci osoby, ktoérej
dotyczy zgtoszenie.

! zm. Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z 2020 r. poz. 4333.



§ 3. 1. Ustala sie nastepujace kanaty komunikacji w celu przekazywania zgtoszen
zewnetrznych przez sygnaliste:

1) telefonicznie, pod numerem 58 342 25 00,

2) adres do korespondencji: ul. Sobotki 9, 80-247 Gdansk, na kopercie nalezy dodac
dopisek ,Zgtoszenie od sygnalisty, nie otwiera¢ w sekretariacie”,

3) adres poczty elektronicznej: sygnalista@mzkzg.org.

2. W przypadku zgtoszenia w formie ustnej, przyjmujacy zgtoszenie dokonuje zapisu
zgtoszenia w formie protokotu przyjecia zgtoszenia, wskazujac date, adres do kontaktu
podany przez sygnaliste oraz tre$¢ zgtoszenia.

4. W przypadku zgtoszenia anonimowego, nie jest im nadawany dalszy bieg, pozostajg one
bez rozpoznania.

3. W przypadku, gdy zgtoszenie wptynie do pracownika nieupowaznionego zarzadzeniem
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku - pracownik ten przekazuje je natychmiast
Koordynatorowi, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w zgtoszeniu.

4. W przypadku, gdy zgtoszenie wptynie za posrednictwem innego kanatu komunikacji
niz wskazany w ust.1, pracownik przekazuje je natychmiast Koordynatorowi, bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian w zgtoszeniu.

5. W celu umozliwienia realizacji przez Koordynatora obowigzkéw informacyjnych wobec
sygnalisty, dokonujac zgtoszenia, sygnalista powinien podaé¢ swoj adres do kontaktu:
korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Zwigzek moze tez ustali¢ taki adres
samodzielnie. Brak podania adresu do korespondencji nie wstrzymuje dziatan
nastepczych innych niz obowigzki informacyjne.

§ 4. Procedura obejmuje zgtaszanie informacji o naruszeniach prawa, okreslonych w art.
3 ust 1 ustawy, tj:

1) Kkorupcji;

2) zamoOwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenistwa transportu;

7) ochrony Srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10)zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12)ochrony konsumentow;

13)ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14)bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;



15)intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17)konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela, wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzanych z dziedzinami wskazanymi w
pkta) do p),

wtedy, gdy zgloszenie takie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, wynikajacej ze
statutu Zwigzku.

§ 5. 1. Jezeli wstepna weryfikacja zgtoszenia wykaze, ze zgtoszenie podlega rozpatrzeniu
przez Metropolitalny Zwigzek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej, Koordynator w terminie
7 dni od dnia jego przyjecia przekazuje sygnaliScie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia,
chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem, albo gdy zachodza
uzasadnione podstawy aby sadzi¢, Ze takie potwierdzenie zagrozitoby ochronie poufnosci
zglaszajacego.

2. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze dla rozpatrzenia zgtoszenia wtasciwy jest inny
organ publiczny, Koordynator:

1) przekazuje zgtoszenie do wtasciwego organu niezwtoczne, nie pézniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pOZniej niz w terminie 30 dni,

2) informuje o tym sygnaliste, w terminie okreslonym w Kodeksie postepowania
administracyjnego (Kpa), wskazujac przynajmniej organ publiczny, do ktérego
przekazano zgtoszenie i date przekazania, chyba Ze nie jest znany adres do kontaktu.

3. Jezeli wstepna weryfikacja zgtoszenia wykaze, ze zgtoszenie nie podlega rozpatrzeniu,
Koordynator przekazuje zgtaszajacemu informacje w tym zakresie, w terminie
okreslonym w Kpa, tj. nie p6Zniej niz w terminie 1 miesigca. W informacji Koordynator
moze poinformowal zgtaszajacego, zZe informacja objeta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, z pouczeniem, ze
przekazana informacja nie wptywa w szczeg6lnosci na dopuszczalno$¢ wniesienia srodka
prawnego w trybie odrebnym, na bieg terminéw, ani na tres¢ rozstrzygniecia lub sposéb
zakonczenia postepowania.

4. Koordynator przekazuje sygnali$cie informacje zwrotng o wynikach postepowania
wyjasniajacego oraz podjetych dalszych dziataniach nastepczych w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

5. W uzasadnionych przypadkach Koordynator przekazuje sygnaliScie informacje
zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktéorym
mowa w ust. 4.

6. Koordynator informuje takze sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowania/n
wyjasniajacego/ych, wszczetego/ych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

7. Koordynator nie realizuje obowigzkoéw informacyjnych wobec sygnalisty, jezeli nie jest
znany jego adres do kontaktu.



§ 6. 1. Koordynator podejmuje dziatania nastepcze wobec kazdego zgloszenia
zewnetrznego przyjetego do rozpatrzenia.

2. Dziatania nastepcze obejmuja fazy:
1) wstepnej oceny zgtoszenia, w celu przygotowana postepowania wyjasniajgcego,

2) postepowania wyjasniajgcego, ktérego celem jest ustalenie stanu faktycznego i ocena
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu,

3) dalszych dziatan nastepczych, ktére maja na celu przeciwdziatanie skutkom i
przyczynom naruszeniu prawa lub obnizenie ryzyka naruszenia prawa.

3. Jezeli wstepna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktore
na mocy odrebnych przepisow podlegaja przekazaniu do witasciwych instytucji,
organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, to Koordynator realizuje
obowigzek wskazany w art. 39 ust. 4 ustawy.

4. Jezeli wstepna ocena zgloszenia wskaze na zasadno$¢ powierzenia postepowania
wyjasniajgcego innej jednostce, Koordynator, dziatajgc w imieniu Metropolitalnego
Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej, moze przekazac zgltoszenie takiej jednostce,
z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy zgtoszenie.

5. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego jednostka, o ktérej mowa w ust. 4,
przekazuje Koordynatorowi protokét ustalen lub odpowiedni dokument wynikajacy z
przepiséw szczegdélnych, w celu podjecia dalszych dziatan nastepczych, z propozycjami
takich dziatan.

§ 7. 1. W przypadku samodzielnego prowadzenia postepowania wyja$niajacego,
Koordynator moze przeprowadzi¢ je we wspotpracy z osobg lub komorka organizacyjna
wtasciwa merytorycznie w badaniu naruszenia prawa, bedacego przedmiotem
zgtoszenia.

2. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa pozostajacych we wtasciwosci
kilku stanowisk lub komoérek organizacyjnych, Koordynator powotuje zesp6t zadaniowy
ztoZony z ich przedstawicieli, w celu calo$ciowego wyjasnienia zgtoszenia.

3. W sprawach skomplikowanych Zespo6t moze korzysta¢ z pomocy wewnetrznych i
zewnetrznych ekspertéw.

4. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest:

1) na podstawie i zgodnie z przepisami odrebnych ustaw, regulujacych czynnosci
kontrolne, nadzorcze, wyjasniajace i podobne w przedmiocie zgtoszenia,

2) z uwzglednieniem przepisdw ustawy ochronie sygnalistbw w zakresie zasady
nalezytej starannosci, komunikacji z sygnalistg, ochrony tozsamosci sygnalisty,
ochrony tozsamosci osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie i ochrony innych informac;ji
przewidzianych ustawa.

§ 8. 1. Po zakoniczeniu postepowania wyjasniajacego Koordynator sporzadza pisemny
protokot ustalen zawierajacy opis stanu faktycznego oraz wnioski w zakresie
potwierdzenia naruszenia prawa. Do protokotu Koordynator zatgcza propozycje dalszych
dziatan nastepczych.

2. Jezeli przepisy odrebne nie wymagajg innego trybu, to:



1) protokét jest przedkitadany, za posrednictwem Koordynatora, na rece Zarzadu
Zwiazku,

2) Zarzad Zwiazku moze zwroci¢ protokét w celu przeprowadzenia dodatkowych
czynnosci, nie moze jednak samodzielnie ingerowac¢ w jego tres¢,

3) Zarzad Zwigzku zatwierdza protokdt i okresla dalsze dziatania nastepcze, jezeli
postepowanie wyjasniajace stwierdzito naruszenie prawa lub wskazato na ryzyko
wystepowania naruszen prawa.

6. Zarzad Zwigzku moze okresli¢ dodatkowe, dalsze dziatania nastepcze takze pdznie;j.

§ 9. 1. Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi za dokonanie zgtoszenia, a
takze prébami i grozbami takich dziatan, korzysta:

1) sygnalista,
2) osoby pomagajace mu w dokonaniu zgtoszenia,
3) osoby powigzane z sygnalista.

2. W przypadku, gdy osoba wymieniona w ust. 1 ustawy spotyka sie z dziataniami, ktére
odczytuje jako dziatania odwetowe, grozby lub préby takich dziatan, informuje o sprawie
Koordynatora, ktéry wyjasnia sprawe i podejmuje dzialania majace na celu ochrone
sygnalisty.

§ 10. 1. Koordynator prowadzi dziatania informacyjne zwigzane ze stosowaniem ustawy
i procedury. W szczego6lnosci opracowuje informacje na temat zgtoszen zewnetrznych, o
ktérej mowa w art. 48 ustawy.

2. Koordynator przygotowuje projekty sprawozdan, o ktorych mowa w art. 47 ustawy.
3. Koordynator dokonuje przegladéw procedur, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

§ 11.Uchwata wchodzi w zycie 25 grudnia 2024 r.

Zarzad Zwigzku



